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42.

Ha ocHoBy unaHa 58. 3akoHa o 3anocneHuma y ayTOHOMHO] MOKPAjUHK 1 jeanHULaMa nokande
camoynpase (,Cnyx0eHu rnacHuK PC" 6p. 21/2016), Ypeabe o KpuTEpUjymuma 3a
pasBpcTaBake pajH1X MecTa 1 Mepunuma 3a onuc pafHux MecTa cnyxbeHuka y ayTOHOMHUM
nokpajuHama ¥ jeauHuuama nokanHe camoynpase (,Cnyx0eHn rnacHuk PC*, 6p. 88/2016),
Ypenbe 0 kpuTepujyMuma 3a passpcTasakbe paaHux MecTa ¥ Mepunuma 3a onuc pagHux mecta
HamelLTeHWKa y ayTOHOMHUM MokpajuHama u jeaHuuyama nokanHe camoynpase (,Cnyx6eHn
rmacHuk PC“, 6p. 88/2016), OnwTnHCKe gehe onwTtuHe Hoeu KHexesau, Ha npeanor
HauenHuka ONWTUHCKe ynpase onwTiHe HoBu Knexesal, aaHa 27.02.2018. roaune, yCBOjUNO

e

NPABUNHWUK
O U3MEHAMA U IONMYHAMA NMPABUITHUKA O OPFAHWU3ALMJIUA U CUCTEMATU3ALINIU

PAQHUX MECTA Y ONWTUHCKOJ YNPABW HOBU KHEXXEBAL|

Y MpaBunHuKy O opraHvsauuju n cucTemarTusauuju pagH
Knexesal 6poj 11-06-1/44-3, oa AaHa 21.12.2017.roguHe

4. Metwa ce u rnmacu:

Y MpaBunHuky Cy CMCTEMaTM30BaHa cneneha panHa mecTa:

Ynan 1.

J,dnaH 4.

ux mecta y OnwTvHckoj ynpasu Hosu
(y Aaroem TekcTy: MpaBunHuK), 4naH

Cnyx6eHuK Ha
nonoxajy - | rpyna

1 pagHo MmecTa

1 cnyx6eHunk

| Ha4en HWK ONWTWHCKE ynpase

1

1

Cnyx0eHuum - Bpoj paaHnx bBpol
U3BpLIMOLM ‘MecTa cnyxbeHuka Ha
| Tpany
CamocTanHu caBeTHUK 2 1
CaBeTHUK 16 9
Mnafu CaBeTHUK 1 1
CapagHuK 8 4
Mnafu capagHuk - -
Buww pedepeHT 13 13

PethepeHT

Mnahu pedepeHT

YKynHO:

37 pagHuX mecTta

28 cnyxbeHuKa

UeTBpTa BpCTa pagHux MecTa

HamewTeHUUH Bpoj paaHnX Bpoj
mMecTa MecTa HaMewTeHUKa
Ha pagy
Mpea BpCTa pafHuX 1 1
[ipyra BpcTa pagHux - -
Tpeha BpcTa pagHux - -
4 4

MeTta BpcTa pagHuXx

VYKynHo!

5 pagHuX mecTta

5 HaMelwTeHWKa
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42.

Az autoném tartomanyban és helyi snkormanyzati egységekben foglalkoztatottakrol sz616 torvény 58. szakasza
(A Szerb Koztarsasag Hivatalos Kozlonye 21/2016. szam), Az autoném tartomanyban és helyi onkormanyzati
egységekben  foglalkoztatott hivatalnokok munkahelyi besorolasanak feltételeirdl és a hivatalnokok
munkahelyeinek leirdsdnak ismérveirdl szolo rendelet (A Szerb Koztarsasag Hivatalos Kozlonye
88/2016.5zam), Az autoném tartoméanyban és helyi 6nkorméanyzati egységek kozalkalmazottjai munkahelyi
besorolasanak feltételeirdl ¢és munkahelyei leirdsanak ismérveirdl sz6l6 rendelet (A Szerb Koztarsasag
Hivatalos Kozlonye 88/2016. szam) alapjan, Torokkanizsa Kozségi Kozigazgatasi Hivatala vezetdjének

javaslatara Torokkanizsa Kozségi Tanacsa 2018. 02. 27-én jovahagyta

TOROKKANIZSA KOZSEGI KOZIGAZGATASI HIVATALANAK BELSO SZERVEZODESEROL

£S MUNKAHELYEINEK BESOROLASAROL SZOLO SZABALYZATANAK MODOSITASAIT ES
KIEGESZITESEIT

1. szakasz
Torokkanizsa Kozségi Kozigazgatasi Hivatalanak belsé szervezodésérdl és munkahelyeinek beosztasarol szolo
[11-06-1/44-3. szamu, 2017.12.21-én kelt szabalyzatinak (a tovabbi szovegben: Szabalyzat) 4. szakasza
modosul és igy hangzik:
4. szakasz
A Szabalyzatban az alabbi munkahelyek szerepelnek a besorolasban:

Tisztséget ellato 1 munkahely 1 hivatalnok
hivatalnok — L. esoport
a kozigazgatasi hivatal vezetdje 1 1
Hivatalnokok - ~ Munkahelyek A munkat végzé
végrehajtok o NpAmA. o ~ hivatalnokok
; i . széma

| Onall6 tanacsado 2 1
Tanacsado 16 9
Fiatalabb tanacsado 1 1
Munkatars 5 4
Fiatalabb munkatars - =
Foreferens 13 13
Referens & "
Fiatalabb referens " .

()sszesen: 37 munkahely 28 hivatalnok
Kozalkalmazottak Munkahelyek A munkat végzo
szama hivatalnokok
_ | szima

Munkahelyek elsd csoportja 1 1
Munkahelyek méasodik csoportja - -
Munkahelyek harmadik csoportja - &
Munkahelyek negyedik csoportja 4 4
Munkahelyek otodik csoportja - -

[ Osszesen: 5 munkahely 5 kozalkalmazott
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YnaH 2.
Y peny MNpasunuuka -MABA I OPFAHWU3ALIMJA N CUCTEMATUSALUJA PALHNX MECTA
Yy OMNWTWHCKOJ YNPABW, y unaHy 22, Bplue ce cnegehe n3meHe:
a) Y nograukn 1.1. Oacek 3a wHchopmaTHuKe, pa3BojHe W rocrnose npuspeae, nocne pagHor
mecta nog 6pojem 3- MOCNOBU PYKOBOBEHA ®UHAHCWJICKE KOHTPOJE (®YK),
PEBW3WJE W PA3BOJA , noaaje ce HOBO pagHO MeCTo 3a,:
_3a. KOOPAWHATOP 3A JIOKAJIHA EKOHOMCKW PA3BOJ

3sare: CaBeTHUK 6poj cnyxbenuka: 1

Onuc nocnoea:

VenocTaerba  KOHTAKT M capajwy  ca  JIoKanHuM nokanHuMm npuBpeaHUM
APYLWTBUMA, Npeay3eTHULMMA, YAPYXEbnMa, NPUBPEAHOM KOMOPOM, Pa3BOjHUM areHuujama u
Apyrmm cyGjekTMa oA 3Hauvaja 3a npuepeay Ha MOKanHOM HUBOY, YCNOCTaBiba KOHTaKT W
capajaty Ca NOKpajuHCKUM u penyBnnykuM MHCTUTYLMjaMa OA 3Hauaja 3a pa3Boj npuspeae -
areHuujama, MUHUCTapCTBUMA, cekpeTapwjaTima, komopama 1 Ap;npunpema Basy nopgataka o
fokanHUM NpuepeaHnuMMa, capafyje ca ruma , npatu Huxose notpebe n 3axTeBe;npatu
CTPYKTYpy W KpeTtawa npuspeae, Yyeosd M M3BO3a, W OCTanux  EKOHOMCKWX
nokasarerba;npegnaxe v3papy oOnWwTUX akata of 3Hauyaja 3a nokanHe npeny3eTHUKe,
npeanaxe NOACTULAjHE Mepe 3a NpuBpeaHe cybjekTe, 3a 3anowrbasate u camosanolrbasatb,
yyecTByje y uspagu nnasosa u npojekara eKOHOMCKOr pasBoja; uspahyje aHanuse nokanHux
rbyAckux pecypca, a nocebHo Boau nojeAvHauHe eBUAEHUM|E O CTYAGHTMMA W3 Hawe OnwTUHE,
Kao W O YCMEWHUM NPUBPEAHVLMMA 1 APYrUM YCNEeWHAM nojeavHUMMa Koju Cy Ha Buno koju
HauuH BE3aHW 3a OBY CPeAuHy;npunpeMa U npeanaxe npojexkTe passoja rbyAckux pecypca 'y
cknagy ca notpebama cpeauHe (Ha npumep, ycnocTaerba TPEHWHT LEHTPE, opraHusyje
pasnuunTe TPeHWHre U obyke, npeanaxe oproeapajyhe cmepose Y cpeare LKOne,
ycnocTaerba capapwy ca cdakyntetuma); [pyxa wHcdopmauuje npuepegHuLUMa U
npeay3eTHULMMA O NOTEHUMjanHuM U3BopuMa cvHaHcupatba, PacnonoXuBUM KpeaUTHUM
nuHvjama, (HOHAOBUMA, KOHKypCUMa 33 TEXHUHKY noAplKy W CNUYHO; Aaje nHdopmauuje
noTeHuMjanHUM MHBECTUTOpUMA O nokauujama y OnwWTHHU OpraHusyje noceTe WHBECTUTOPa,
npeanaxe noacTuuajHe mepe 3a noTeHuujanHe WHBECTUTOPE;U NMoMmaxe UM Y npubaerbamy
[03B0NA W peanuaauuju Apyrux 3axTesa Koje npuspeaHULN umajy npema nokanHoj camoynpasu
W jasHum npeaysehuma; npatih U npunpema yuyewhe Ha cajmMoBuUMa W OU3HUC dopymuma;
npurpema W KOOpAWHUpa u3pagy NPOMOTUBHWX matepujana : Bebcajt, Opowype, cdnajepe,
GaHepe, cajaMcke WTaHAOBE U Ap;. NpUNpema npoMoTUBHE Kamnawe 3a NoKanHy camoynpasy,
npunpema 1 opraHuayje npuBpeAHe 1 NHBECTULIMOHE cajmose, hopyme, koHbepeHumje u apyre
porahaje y nokanHoj camoynpasu;

ycnocTasrba U OApxasa jeAVHCTBEHN WH(OPMALMOHA CUCTEM CTATUCTUYKNX nogartaka M
nHcbopmaumja oA 3Hauaja 3a noborbwarke npucTyna MNOCNOBHUM WHGopMaumjama, passoj
NpUBPELE W CMareHe He3anocneHocTU npyxa aAMWHUCTPATMBHO - TEXHWYKY NOMON y n3paau
cTpateruje nokanHor eKOHOMCKOT pasgoja. O6aerba u [Apyre nocrnose Koje My noBepu
MpeAceaHUK ONLWTUHE W APYTY NPEACTaBHNLN NOKanHe camoynpase.

VCNoBU: CTEYEHO BMCOKO 0BpasoBake U3 MPUPOAHUX VNV APYLWITBEHUX Hayka Ha OCHOBHUM
akagemckum cTyaujama y obumy oA Hajmare 240 ECIB, mactep akafemckum cTyaunjama,
MacTep CTPYKOBHWUM CTyaujama, CrneumjanucTUHKNM aKkaaemMCckum cTyaujama, cneunjanucTuikum
CTPYKOBHWM CTyAujama, OAHOCHO Ha OCHOBHUM cTyavjama y Tpajawy OA HajMmarbe 4eTupu
roauHEe WUNK CneuwjanucTuykM cTyanjama Ha thakynTeTy, NONOXeH APXaBHW CTPYYHWU UCMUT,
pafgHO UCKYCTBO Y CTPyLW OA Hajmarbe Tpu rogunHe.”
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2. szakasz

A Szabilyzat 1L A KOZIGAZGATASI HIVATAL SZERVEZODESE ES MUNKAHELYEINEK
BESOROLASA fejezetének 22. szakaszaban az alabbi médositasok torténnek:

a) az 1.1, Informatikai, fejlesztési ¢s gazdasagi tevékenységek osztalya alpontban a 3. szamu rpunkahcly
PENZUGY! ELLENORZES VEZETESENEK, A REVIZIO ES FEJLESZTES TEVEKENYSEGEI utan

3.a pont alatt (ij munkahelyet iktatnak be:
3.a) HELYI GAZDASAGI FEJ LESZTES KOORDINATORA

Fokozat: Tanacsado hivatalnok szdma: 1

Tevékenységek leirdsa:

Kapesolatot és egyiittmiikddést létesit a helyi gazdasagi egyesiiletekkel, vallalkozokkal, gazdasagi
kamardval, fejlesztési tigynokségekkel és mas, helyi szinten a gazdasag szepontjdbol jelentds, mds
szubjektumokkal, kapcsolatot €s egylittmiikodést létesit a gazdasag fejlédese szempontjabol jelentds
tartomnyi ¢s koztarsasagi intézményekkel - iigynskségekkel, minisztériumokkal, titkarsagokkal,
kamarakkal és hasonlokkal, elkésziti a helyi gazdalkoddk adatbézisat, egytittmiikddik velik, figyelemmel
kiséri azok sziikségleteit és kéréseit, koveti a gazdasag, a kivitel és behozatal dsszetételét és mozgdsat €s a
tobbi gazdasagi mutatokat, javasolja a helyi véllalkozok szamara jelentds altalanos aktdk kidolgozasat,
javasolja a tamogatoi intézkedéseket a gazdasgi szubjektumok ~szamdra, a foglalkoztatdshoz €s
snfoglalkoztatashoz, részt vesz a gazdasagi fejlesztési programok ¢€s projektumok  kidolgozasdban,
kidolgozza a helyi emberi eréforrasok elemzését, s személyre szolo, kiilén nyilvantartast vezet a kdzség
egyetemistairol valamint a sikeres gazdalkodokrol és mas sikeres egyénekrdl, akik barmely médon kotédnek
¢ kozdsséghez, elokésziti €s javasolja a emberi erdforrasok fejlesztésének projektumait, a kozosség
igényeivel Osszhangban ( pl. képzdkozpontokat alakit, kiilonbozd képzéseket, tanfolyamokat szervez,
javaslatot tesz a megfelelé kozépiskolai tagozatokra, egylittmikddést alakit ki az egyetemekkel).
Tajékoztatast nyujt a gazdalkodok és vallalkozok szdméra a lehetséges pénziigyi forrasokrol, a rendelkezésre
allo kolesonokrdl, alapokrél, technikai tamogatasok palyézatairol stb., tdjékoztatast ad a lehetséges
befektetokrél a kozség terliletén, megszervezi a befektetdk latogatasait, Oszténzd jellegli intézkedéseket
javasol az esetleges beruhazok szamara €s segiti Oket az engedélyek beszerzésében €s més kérvények
realizaldsaban, melyeknek a gazdalkodoknak eleget kell tenniiik a helyi snkormanyzat és a kozvillalatok
felé, koveti és eldkésziti a vasdrokon &s izleti forumokon valo részvételt, elékésziti és osszehangolja a
rekldmanyagok kidolgozését:weboldal,kiadvfmyok, bannerek, vasari standok stb., eldkésziti a népszeriisito
kampényokat a helyi nkorményzat szamara, eldkésziti és megszervezi a gazdasagi €s lizleti vasarokat,
forumokat, értekezleteket €s mas helyi tnkormanyzati eseményeket,

kialakitja és karbantartja a statisztikai adatok egységek informécios rendszerét és a hivatali informaciok
elérhetdségének javitdsdhoz, a gazdasig fejlodéséhez és a foglalkoztatas csokkentéséhez  sziikséges
informaciokat, adminisztracios-technikai segitséget nyqjt a helyi gazdasagi stratégia kidolgozasahoz. Mas
teenddket is végez, melyeket a kozség polgarmestere €s a helyi Snkormanyzat mas képviseldi biznak ra.

Feltételek:felsdfoka végzettség, az akadémiai alapképzés természet- vagy tarsadalomtudomanyi szakan,
ssszesen legalabb 240 EPR ponttal, akadémiai mesterképzés, szakositott mesterképzés, specilis akadémiai
képzés, specidlis szakositott képzéssel, illetve legalabb négy évig tartd alapképzeés vagy egyetemi
szakképzés, szakvizsga, a szakmaban szerzett legaldbb harom éves gyakorlat.”
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6) Y noatauku 1.1. Opfcek 3a UHopMaTUIKe, pa3BojHe ¥ nocrnoee npuepeae, Koa paaHor
mecta noa 6pojem 4- MHOOPMATUYKN MOCNOBW, onuc nocnosa meta ce U racu:

Onuc _nocnoea: YuyecTByje Y KOHUMNUparwy pa3soja HOBUX WHC(POPMATUBHNX nogcuctema U
porpagieu nocrojehux; paau aamuHucTpauvjy 6ase noaataka u aAMUHUCTpaumjy cepeepa 1
pagHuX CcTaHuua y pauyHapckoj mpexu OnwTuHCKe ynpase;pykoBoan MH(OPMaTUHKOM
cnyxbom; cTtapa ce O o6esbefupary DyHKUUOHANHOM CTaka Hase noparaka, y TOM uwuby
obaerba CTpyYyHe nocnoee oApxasaka Gaze W cnacasare, pasHe KOHBepswje y cnyualy
notpe6e exnopToBaka U UMNOpTOBaka Ba3se unu yHKUMOHaNHOr Aena fase nogartaka, no
noTpebu npukynea UHGopMaLmje penesaHTHe 3a pasBoj 1 y TOM Lurby capahyje ca nojeaMHUM
“3BpLUIMOLMMA Oferbersa 1 cnyx6u;ocnocobrbasa ce 3a NPUMEHy HOBUX moryRHOCTH y cnyyajy
pa3soja Mpexe;carneiasa v aeduHuwe foAaTHe 3axTese Y OAHOCY yBefAeHa pellera;crapa
ce 0 obe3behusarby PyHKLMOHANHOT CTaka MPexHe onpeme, n 'y TOM Lurby obaBrba cTpyyHe
nocnoBe OApXasawa W OTKNawara rpewaka vy (byHKUMOHUCAIY CUCTEME; obaerea
NPEBEHTUBHO W HaKHAAHO jeaHocTaBHWje oapxasatbe paqyHapcke orpeme; pagu Ha YHocy
CNOXEHWjUX nojaTaka, nomaxe oApxasarbe cajtTa; paau Ha ocnocobrbaBaky paaHuka
OnwTUHCKe ynpaee y 0Boj obnactu;no notpebu U No Hanory HavenHuka OnwTWUHCKe ynpase
obaerba Npeso3 nuua v cTeapu cnyxGeHum ayTomobunom osor opraHa;paau W apyre nocnose
no Hanory HadenHuka Ogerbera U HadenHuka OnwTuHCKe ynpase.”

B) Y noarauku 1.1. Oacek 3a WHopMaTUUKe, pa3BojHe 1 NoCnose NpUBpeae ,pagHoO MecTo Nnoj
6pojem 5, merba ce 1 rnacu:

_5.MOCNOBW HA OAP>KABAHY U YPEBUBAHY CAJTA OMWTUHE, BUPAUKOT CMUCKA
1 NOCNOBW HAPOAHE OABPAHE

3patbe; CaBeTHNK 6poj cnyxbenuka: 1

Onuc nocnoea: Paau Ha agMUHUCTpaLmiu 1 pasBojy web annukauuja; carnejasa u aeuHue
nopaaTtHe 3axTese y OAHOCY Ha yBEAeHa pellerba, paau aamuHucTpauujy Gase noparaka
Be3aHux 3a web annukauuje; no noTpedn npukynsba wHopmaumje penesaHTHe 3a passoj u y
TOM Uwrby capafyje ca nojeanHUM u3spuwrouma cnyx6u; ocnocobrbaea ce 3a NPUMEHY HOBUX
moryhHOCTM 'y cnyuajy passoja web annukauuja w Gase; crapa ce o obGesGefusatby
¢hpyHKUMOHANHOr CTaka we6 annukauwja u Gase nojartaka; obagrba CTpy4YyHe nocrnose
oapxasarwa web annukauuja W faze, cnawaeawe noparaka, pasHe KOHBEp3uje y cny4ajy
notpebe ekcnopToBakka n MMnNopToBaka Base unu dyHkunoHanHor aena 6ase noaaraka;Boav
nocriose Be3aHe 3a eNneKTPOHCKY (opmy [OKyMEHTaLmje; cTapa Ce O CajTy OnwThHE y LIEnnHu,
nocTaB/ba AOKYMEHaTa Ha NoKanHy Mpexy W UHTEpHET cajT; BpLUM axypupare AoKyMmeHaTa u
afIMUHUCTpUpar-e A03B0Na 3a NPUCTYN AOKyMeHTUMa; capafyje ca CrorbHAM capagHuuuma Ha
npeseHTauuju cajra; no noTpebun warbe eneKTPOHCKy nowTy y OnwTUHCKO] YyNpaBu, paan Ha
AuraTanHoMm apxveupatby noaataka y OnNWTHHCKO] yNpaeu; paan Ha nocnosuma 3ameHuka
goavoua Bupadkor cnucka u no notpebu Ha cBAM nocrnosuma npujeMHe KaHuenapuje; BpLuy
CTPY4HE W 8AMWHWUCTPATUBHO-TEXHUYKE NOCNOBE onwTuHckor wraba 3a BaHpeaHe cuTyauuje.
8PN MOCNOBE OpraHu3aumje U QyHKYUoHUcara UnBunHe 3alWTUTE HA TEPUTOPU)U OMWITUHE,.
ofaBrba NocroBe NnaHupara Npunpema ONTUHCKAX opraHxa, yTepfieHe 3aKoHOM 1 noceBHUM
ONWTUHCKUM nponucuma y obnactu opBpambeHnx npunpema 1 sawTuTe oa enemMeHTapHUx u
apyrux sehux Henoroaa, BpLIU oapefieHe nocnose cnposofewa mepa npunpasHOCTM 3a
nojeavHe cybjekte ca noapydyja onwTuHe, BpLWK nocnoee nonyHe mobunuzauuje opraHa
ONWTWHCKE ynpaBe W KOOpAWHMpa nonyxy u moBunu3aaumjy jaBHux npegyseha n ycraHosa umnju
je ocHuBay ONWTUHA, capafjyje ca oapefheHom cnyxbom  MunucTapcTea opbpare Yy
peanusauuju npunpema 3a onbpaHy, nnasupa W CnpoBoAU ¢hyHKUMOHUCAE OMITUHCKOT
ueHTpa 3a obaeelTasare 1 capafjyje ca npaBHUM nuuuMa koja umajy obasese npema cuctemy
ocmaTpawa W obasewwTasarba, BPLN npuwjem wn nposepy uHdopmaumja Koje ueHTap 3a
obaselwTaBame Aobwvja o4 Apyrvx n3sopa uHdopMucawa, npaTu cuTyaumjy- passoj aorahaja u
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b) Az 1.1. Informatikai, fejlesztési €s gazdasagi tevékenységek osztalya alpontban a 4, szamq,

I3

INFORMATIKAI TEVEKENYSEGEK munkahelynél a tevékenységek leirasa médosul és igy hangzik:

Tevékenységek leirdsa: Részt vesz az 0j informatikai alrendszerek létrehozdsdban ¢€s a meglévok
kibovitésében, elkésziti a szerverek adatbazisanak, a Kozigazgatasi Hivatal szamitogéphélozata
munkadllomasainak nyilvantartasat, vezeti az informatikai szolgalatot, gondoskodik az adatbazisok
miikodoképes dllapotdnak biztositasarol, ennek érdekében szakmai tevékenységeket végez a bazis
fenntartasaért és megorzéséért, szilkség esetén relevans adatokat gyiijt a fejlesztéshez s ennek érdekében
egyittmikodik az egyes szolgalatok ¢€s iigyosztalyok végrehajtoival, felkésziil az Gj lehetdségek
alkalmazasdra a hélozat fejlesztése esetén, attekinti és meghatdrozza a tovabbi igényeket a bevezetett
megoldésok nyoman, gondoskodik a hélozati felszerelés milkddoképes éllapotanak biztositasarol s ennek
érdekében szakmai, a rendszer miikddéséhez fiiz6dd karbantartasi és hibaelhéritasi tevékenységeket végez,
megel6zo és utdlagos egyszerlibb karbantartasi munkékat végez a szamitogépes felszerelésen, elvégzi az
ssszetettebb adatok bevitelét, segit a honlap miikdtetésében, dolgozik a Kozigazgatasi Hivatal dolgozdjanak
képzésén e teriileten, a Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitasara végzi a személyek s dolgok szallitasat e
szerv hivatalos gépkocsijaval, mas teenddket is végez, az Ugyosztaly és a Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének
utasitdsara.

¢) Az 1.1. Informatikai, fejlesztési és gazdasagi tevékenységek osztalya alpontban az 5. szdmu, munkahely
médosul és igy hangzik:

«5 A KOZSEG HONLAPJANAK FENNTARTASI ES S7ERKESZTESI TEENDOL, VALASZTASI

’

NEVJEGYZEK ES HONVEDELEM TEVEKENYSEGEI
Fokozat: Tanacsadd hivatalnok szama: 1

Tevékenységek leirdsa: az internetes applikacio nyilvantartdsin €s fejlesztésén dolgozik, attekinti ¢s
meghatarozza a tovabbi megoldasokat az alkalmazott megoldasok nyoman, elvégzi az internetes applikacio
adatbazisainak nyilvantartésat, sziikség szerint adatokat gyljt a megfeleld fejlesztésekhez s e célbol
egylittmiikddik az cgyes végrehajtoi szolgalatokkal, felkésziil az 4j lehetdségek alkalmazasara az internetes
applikacio és bazis fejlesztcse esetén, gondoskodik az internetes applikdcié és adatbazis muikodoképes
allapotarol, az internetes applikécio és adatbazis karbantartasanak szakmai teenddit, adatmentést, kiillonb6zd
konverziokat végez, tevékenységeket végez a dokumentumok elektronikus formaihoz kapcsoléddan,
gondoskodik a kdzség honlapjarél teljes egészcben, dokumentumokat tolt fel a helyi halézatra és az
internetes honlapra, elvégzi az adatok rendszerezését s a dokumentumokhoz valé hozzaféréshez sziikséges
jovahagyds nyilvantartasat, egylittmilkodik  a kiilmunkatérsakkal a honlap bemutatésanak teendoinél,
szilkség esetén elkiildi a Kozigazgatasi Hivatal elektronikus postajat, dolgozik az adatok digitalis
leltarozdsdn a Kozigazgatasi Hivatalban, elvégzi a vilasztoi névjegyzék helyettes vezetOjének
tevékenységeit, s szilkség esetén az tigyfélfogadé iroda minden tevékenységét, elvégzi a rendkiviili helyzetek
kozségi stabja szamara a szakmai ¢és adminisztracios-technikai tevékenységeket, elvégzi a kozség teriiletét
illeté civil védelem megszervezésének €s miikédésének feladatait, elvégzi a kozségi szervek tervezeési
tevékenységeit, melyeket a torvénnyel és killon kozségi eléirasokkal hatéroztak meg a védelmi elokésziiletek
és a természeti és mas nagyobb csapasok teriiletén, meghatdrozott késziiltségi intézkedéseket tesz a kozség
teriiletén 1évd egyes szubjektumok részére, elvégzi a kozigazgatdsi hivatal mozgdsitisanak teenddit €s
sszehangolja a kozség altal alapitott kozvéllalatok és intézmények mozgositasat, egyiittmiikodik a
Honvédelmi Minisztérium meghatdrozott szolgalataval a védelmi elokésziiletek megvalositasaban,
megtervezi ¢€s lebonyolitja a kozségi tajékoztatasi kozpont miikadését s egyiittmilkddik azokkal a jogi
személyekkel, akiknek megfigyeldi és értesitdl kotelezettségilk van a rendszer felé, fogadja €s ellenérzi az

informaciokat, melyeket a tdjékoztatdsi kozpont mas tajékoztatasi forrasoktdl kap, figyelemmel kiséri a helyzetet-az
események menetét s intézkedéseket és rendelkezéseket tovabbit a kovetkezmények felszamolasara, lebonyolitja a vezetd
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npeHock mepe W HapeaDe 3a caHupare nocneanua, BPLUW NO3MBAE W UHTEPHO Y30ytuBare
pykoogehux nuua no Hanory npeaceaxuka ONWTWHE, HayernHWKa ONWTUHCKE ynpase WUnu
osnawheHor nuua Munucrapctea oabpaxe, Bpwu U apyre nocnoee W 3afartke u3 Aenokpyra
ogbpaHe W 3awWwTuTe CTAaHOBHUWTBA W MaTepujanHo- TeXHWYKUX cpejcTasa Ha nogpyujy
ONWTWHE, BpLK MOCnose M3 ofnacTv 3awWwTute oa noxapa, w3 obnactu BesbegHoCcTU U
3apasiba Ha pagy, HenocpeaHo opraHusyje W CnpoBOAW NPEBEHTUBHE MEpe sawTuTe of
noxapa, no notpebu n no Hanory HauenHuka OnwTuHCcke ynpase obasrba Npesos nuua u
cTBapu cnyx6eHum ayTomobunom osor opraHa;ofaBrba 1 Apyre nocrnose no Hanory HauyenHuka
Oflerbera v HavenHuka onLTUHCKE ynpase.

r) Y noartaukn 1.3. OAcex 3a MHCNEKUM|CKE NOCNoBE, KOA PajHor MecTa noj 6pojem 12-
KOMYHANHWU WHCMEKTOP 3A KOMYHANHE AENATHOCTW, onuc nocnosa mewa ce W
rnacw:

Onuc nocnoea: Bplm Haa3op Hag cnposoherem nponuca W3 obnactu KOMYHanHux
[lenaTHOCTH, CTaHoBat:a, U nponuca 1 Apyrux ONLITUX akaTta AOHEeTUX Ha OCHOBY TUX 3aKOHa ;
BOAVM NPBOCTENEHU YNpaBHKU NOCTyNak 1 AOHOCK peliet-a y NpeAMeTUMa Koju Ce 0OAHOCE Ha 0Be
[enaTHOCTU, YYecTByje y n3paau Haupta v npeanora oanyka u Apyrux akara u3 HaanexHocTy
CKkynwTuHe onwTuHE W OnWTUHCKOT peha; BpLIM KOHTPONy KOMyHanHor peaa u crara,
oApxasata W unctohe Ha CBUM jaBHMM noBplMHama, rpobreuma v ApyrM KOMYHanHum
objekTuma-nujaue, objekTu BOAOBOAA,AENOHMjE, (heKanHe U KULIHE KaHanusauuje, KaHancke
Mpexe, CMOMEHWLM W CBUX APYrUX KOMYHANHWX objekaTa; BpLUA KOHTpONy nocTaerbaka
yroctutersckux GawTi U CBUX Apyrvx objekara Ha jaBHUM NOBPLWMHAMA; BPLIM KOHTPOMY
npopaje pobe Ha jaBHUM nosplMHama u MUjauu;BpLUN KOHTPONY UCTMUaka nnakara u Apyrux
nponaraHaHUX U pexnamHux cappxaja, kao u nocTaerbake W KOHTPOmy peknamHux objekara
KOjU Ce& MOCTaBrbajy Ha jaBHUM nospLUMHaMa( peknamHu naHon-6unBGopan U Apyrv peknamHu
objekTn); BpWUA KOHTPONY obenexagara Hasusa ynuua v Tproea v kyhrux 6pojesa; nokpehe
npeKpLajHu nocTynak;caunkasa aHanmse, WHhopMaumje U ussewwTaje U3 csoje obnactu 3a
notpebe [lpeaceaHvka ONLUTUHE, CKynwTWHE ONWTHUHE, OnwTuHckor Beha, HadenHuka
Operberba 1 HayenHuka OnwTUHCKe ynpase, kao 1 HaANEXHUX NOKPAjJUHCKNX W Penydnnukux
opraHa; capafyje u faje notpebHa obaBelwTetba NpasHUM nuyuma npeayseTHULMMa KOju
oBaerbajy KOMyHanHy AenaTHocT, ctapa ce Aa Ha onwTuHcKom cajty Gyay GnarospemeHo
objaBreHe cee uHcopmaumje 13 oBux obnact Koje cy 04 WHTepeca 3a rpafjaHe; Bplu U Apyre
NOCNOBE NO Hanory HauenHuka OnwTUHCKe ynpase U HauenHuka Opervera.”

a) Y noatauku 1.4. Opacek 3a UMOBWHY ONWTUHE,  KOA pagHor  MecTa noj Gpojem 14.
UMOBMWHCKO MPABHW W OMNWTW NPABHA MOCNOBW , onuc nocnoea Meka ce n rnacu.

Onuc_nocnosa: BOAW NocTynak W npunpema pelera 0 KOHBEp3uju, eKcnponpujaumu,
Aeexcnponpujauuj1, aAMUHUCTPaTUBHOM NpeHOCY HenoKpPeTHOCTH, BOAKM nocTynak yTephusata
aeMrbuLLITa 3@ peaoeHy ynotpeby objekta, BOAU nocTynak u 3aKkrbyJyje cnopasyme O HakHaau
3@ eKCnponpucaHy HenokpeTHOCT, BOAW NOCTynak otyhewa W aasaka y 3akyn rpaheBuHcKor
3eM/bUWTA jaBHWM Ornalasarmem, BOAW NOCTynak oTyfietba rpafjeBuHcKor 3emreuiiTa
HenocpeaHoM noroABom, BoAW nocTynak oTkyna CTaHOBa y CBOjUHM ONWTUHE, BOAW NOCTYNak
npubasroatea HeusrpafeHor 3emrbuwTa Yy jaBHOj CBOjUHM, BOAM NOCTynaK Bpahara
3eMIBbULITA, W3y3UMarba 3emrbuliTa koje je oapeheHo Kao jaBHO rpaheBUHCKO, BOAW NOCTYNKa
noHWWTaBawba pellea 0 U3ysumaiby, Npunpema peliete o yTephuBary npasa kopulihewa,
Apyre HenokpeTHocTW, noctyna no 3aMonHvLama Apyrux opraHa, npunpema petera o
yTephuBary npasa kopuwheta rpafeBrHCKOr 3eMbnLLITa paHujum CONCTBEHULIMMA, yTBphyje
npectaHak npasa Kopulhera 3emreuuTa, oanydyyje no NpuroBopuma cTpaHaka, opraHusyje
yeufjaj Ha TepeHy y capaarn ca cnyx6om 3a KaTactap HEMokpeTHOCTW, Npeanaxe HapnexHum
opraHvma AoHOLEeHe oarosapajyhux onwTux U NojeAMHaYHuX akara notpebHux 3a echuKacHujn
paji Ha OBMM MOCMNOBUMA, npubaersa no cnyx6eHoj AYKHOCTU HEOMNXOAHY AOKYMEHTauwjy, Boav
NPBOCTENEHM yNpaBHW mnocTynak, AocTasrba ynpaBHa aKkTa OMWTUHCKOM npasobpaHuoLly,
npunpema 3akrbyuuBare crnopasyma o HakHaaw, oapehyje BewTayemne, capahyje ca Komucujom
onwTuHE 3a oTyfewe u gasate y 3akyn ONWTAHCKOT 3eMrbULLITa, NPUKyNIba NoHyae, Boaw
3anUCHUK Ha oTBapaky NoHyaa, NOAHOCK 3axTeBe cnyxGu payyHoBoACTBa 32 obpauyH OTKynHe
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személyek felhivasat és belso mozgositast a kozseg polgarmesterének, a Kozigazgatasi Hivatal vezetojének vagy
a Honvédelmi Minisztérium felelos személyének utasitdsara, mas tevékenységeket és feladatokat végez a
honvédelmi teriiletet és a lakossag ¢s anyagi-miiszaki eszkszok védelmét illetden a kozség teriiletén,
tiizvédelemhez, biztonsaghoz és munkaegészségiigyhtz fiizddo feladatokat lat el, kozvetleniil megszervezi €s
lebonyolitja a tiizvédelmi megel6zd intézkedéseket, szitkség esetén s a Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének
utasitasara végzi a személyek s dolgok szallitasat e szerv hivatalos gépkocsijaval, mas teenddket is végez, az

Ugyosztaly és a K§zigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitdsara.

d) Az 1.3. I:‘elﬁgyeléi.tevékenységek osztalya alpontban a 12. szamu, KOMMUNALIS TEVEKENYSEGEK
KOMMUNALIS FELUGYELOJE munkahely munkakéri leirasa modosul és igy hangzik:

Tevékenységek leirasa:Feliigyeli a kommunalis tevékenységek teriiletére vonatkozo eldirasok, és az e torvény
alapjan hozott el6irdsok és més altaldnos aktak alkalmazasat, lefolytatja az elsdfokl kozigazgatasi eljarast és
végzést hoz az € teriiletre vonatkozo targyakban, részt vesz a kozségi képviselG-testillet és a kozségi tanacs
hataskorébe tartozo tervezetek, hatarozat-javaslatok és mas aktak kidolgozasaban, elvégzi a kommunélis rend €s
helyzet, a kozteriiletek karbantartasanak és tisztasaganak ellendrzését, temetOkét és mas kommunalis
létesitményekét  — piacokét,viziigyi létesitményekét, szeméttelepekét, szennyviz- €s esbvizcsatornaket,
csatornahalozatoket, emlékmiivekét, és minden mas kommunalis létesitményekét, ellenérzi a vendéglatoipari
egységek kertjének és minden mas létesitmény Kkézteriileteken valo kialakitasat, ellendrzi a kozteriileteken €s
piacokon torténd arteladast, ellendzi a plakatok és mas propaganda-anyagok €s reklamtartalmak elhelyezését a
kozteriileteken - pannok, hirdetétablak és mas reklamtartalmak, ellendrzi az utcak, terek ¢és hazszamok
megjelolését, meginditja a megfeleld eljarast, sajat illetékességi teriiletérol elemzéseket, tajékoztatokat és
jelentéseket készit a polgarmester, a képviselo-testillet elndke, a Kozségi Tanacs, az Ugyosztaly vezetdje €s a
Kozigazgatasi Hivatal vezetdje valamint az illetékes tartomanyi €s koztarsasagi szervek szamara, egyiittmiikodik
és megadja a szitkscges tajékoztatast a kommunélis tevékenységet végzd jogi személyeknek €s véllalkozoknak,
gondoskodik arrdl, hogy a kozség honlapjan idGben kozzétegyek az e teriiletet illetd tajékoztatasokat, melyek a

polgarok érdekeit szolgaljak, mas teendoket is végez, az Ugyosztaly €s a Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének
utasitasara.

¢) Az 1.4, A Kozség Vagyonigyi osztélya alpontban a 14. szimu, VAGYONJOGI ES ALTALANOS JOGI
TEVEKENYSEGEK munkahely munkakori leirasa modosul és igy hangzik:

Tevékenységek leirasa: eljarast vezet és elokésziti a konverzio, kisajatitas, visszaszarmaztatas, az ingatlanok
adminisztrativ atruhazasanak végzés-javaslatat, vezeti a foldteriilet rendes hasznalata megallapitasanak eljarasat,
vezeti az eljarast és egyiittmiikodést kot az ingatlanok Kisajatitasaért folyositott illetékrol, vezeti a épitési teriilet
nyilvanos hirdetmény utjan torténd kisajatitasanak és bérbeadasanak eljarasat, vezeti az €pitési teriilet kozvetlen
megegyezéssel torténd kisajitasanak eljarasat, vezeti a lakasok kozségi tulajdonba torténd megvasarlasanak
eljarasat, vezeti a kiépitetlen foldterilet koztulajdonba torténd beszerzésének eljarasat, vezeti a foldteriilet
visszaszarmaztatasanak eljarsat, az épitési kozteriiletet képezd foldteriilet kizarasat, vezeti a kizarasra vonatkozo
végzés megsemmisitésének eljarasat, elkésziti az egyéb ingatlanok hasznalati jog megallapitdsardl sz016 végzést,
eljar mas szervek kérvényeivel 8sszhangban, elkésziti az épitési teriilet hasznalati jogéanak megallapitasarél szolo
végzéseket a korabbi tulajdonosoknak, megallapitja a foldteriilet hasznalati joganak megsziinését, dont az
iigyfelek kifogasairol, megszevezi a helyszini betekintést az ingatlanok foldhivatali szolgalatanak
egyiittmikodésével, az illetékes szerveknek javasolja az € tevékenységek hatékonyabb végzéséhez sziikséges
megfeleld altalanos ¢és egyes aktak meghozataldt, hivatali kotelezettség alapjan beszerzi a sziikséges
dokumentéciot, vezeti az elsdfoku kozigazgatasi eljarast, tovabbitja a kozségi Ugyész szaméra a kozigazgatasi
aktakat, elkésziti a dijazésrol sz6l6 sz0lo megegyezés megkotéset, meghatarozza a szakértdi vizsgalatot,
egyiittmiikddik a kozségi foldteriilet atruhdzasara és bérbeadasara illetekes bizottsaggal, Osszegyljti az
ajanlatokat, vezetia jegyzOkonyvet az ajanlatok felnyitasakor, kérvényt tovabbi a konyveloi szolgalathoz a lakds
vételaranak elszamolasahoz, értesiti a feleket a vételar nagysagarol és a fizetési hataridokrol, elkésziti a
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LieHe cTaHa, obaBelwTasa CTPaHke O BUCUHN OTKyNHE LEHe U poKosuMa otnnare, npunpemMa
yroBop W aHekca yrosopa o OTKyny CTaHa, OBepasa Koj HoTapa yroesop v aHeKkC yrosopa 0
OTKyny CTaHoBa, AOCTaBrba Yroeop ONLWTHHCKOM npaeobpaHunaluTay, usnaje yesepewa O
McnnaTu  OTKyNHE LeHe CcTaHa y LUenoctw, nsgaje osepeHe npenuce pewewa o
HauuoHanusauuju objekara un rpah€BUHCKOr 3eMbULLITA, u3naje osepeHe npenuce peweta o
Ofly3eTOj MMOBUHM MO OCHOBY arpapHe pedopme, u3naje oOBepeHe npenuce pelerna
noctynajyher opraHa, BOAW eBuAeHUMje O KpeTaky npeamera Of nogHowewa 3axresa A0
apxveupaka, npunpema Haupt oanyka u yrosopa o kopuwhery U pacnonararwy MMOBUHOM,
npukynea AOKYMEHTaLujy 3a ynuc UMOoBHHE Y oparosapajyhe jaBHe perncTpe, BoAn jeAVMHCTBEHN
perucrap HenokpeTHOCTH Yy jaBHOj CBOjUHM OMLITVHE, BOAW n axypupa noptconuja MMoOBUHE Y
jaBHOj CBOJUHM owTnHe,0basba nocnoee Ha npahery ynpasbamna, kopuwherba , pacnonarama
W eBugeHTUpaa HEenokpeTHoCTH Yy ApXaBHO] OAHOCHO jaBHOj CBOjUHU Ynju je BNacHWK unu
KOPUCHUK ONWTUHA, MecHe sajegHuue, nokpajuHa W Penybnuka Cpbuja Ha TepuTopuju
onwTvHe: paau 3a Komucujy 3a spahatoe 3eMrbUWITa; YYecTByje y W3paau onwTux akara
Kojuma ce perynuuie pexum jaBHe ceojuHe-kopuwhera rpafleBUHCKOr 3emrbuwTa U Apyrmx
HENnoOKPeTHOCTH, Kao U napuenauuje u npenapuenauvje rpafesuHckor 3eMrbuLITa; npartu
cnposofjerse ocTBapusarea npasa npeve KynosuHe, paau W BOAV noctynak o yrephusay
yMbEeHULA O KOjuma ce He BOAW cnyxBera esuaeHunja; y obnactu nokanHe nopecke
agMuHucTpauvje obasrea HajcnoXeHuje HOpPMaTUBHO-NpaeHe W ynpaBHe nocnose yunje
W3BpLIEHE 3axTeBa OArOBOPHOCT ! camoCTanHoCT Y paay, Wwupe nosHasake npobnemartuke n3
BUWE noBesaHux obnactu U CTpyvHy obpany HajcNOXeHUjuX nuTaka Ha Kojuma ce 3acHuea
fokanHa nopecka afMUHUCTpauuja; pewasa o ynpasHUM cTBapumMa koje ce oaHoce Ha obnact
NMA-a;epwu cTpy4Hy ofpaay npeacTasky, npurosopa 1 xantu u ydecTByje Yy peluasatby
nogHeTUX 3axTesa, U npunpema oanyke ApYrocTeneHor oprasa; npatu nponuce u3 ose obnactu
W noctyna y cknagy ca nponucuma us oBUX obnacTu. caunkasa aHanuse, nHcpopmauuje u
n3BewTaje O CBUM NuUTakuma 3a Koje je HaanexaH 3a notpe6e lpeaceaHVKa OMLTUHE,
CkynwTuHEe OnNwTHHE, OnwTuHckor Beha, HayenHuka oferbeka W HavenHuka OnwTUHCKE
ynpase W [pyrux opraxa, npyxa mpasHy nomoh noaHocuounma 3axTesa y perynucawy
IMOBMHCKO-NPaBHNX 0aHoca;06aBrka nocnose U3 obnacTu CTpyuHe npakce; obasrea nocnose
us obnactu cratucTuke;06aBrba nocnose u3 obnactm GesbegHocT M 3awTute Ha
pany.00aerba CBE npasHe nocnoee 3a notpebe unaHosa OB-a v nomohHMKa npeaceaHuka
onwTuHe y obnactuma: CTambGeHO-KOMyHanHa, saWTUTa >KUBOTHE CpeauHe, NpuBpeiHe
nenatHocTh; ofasrea u Apyre nocnoee no Hanory opraHa nokanHe camoynpase, HauenHuka
Opersera 1 HavenHuka OnwTHHCKE ynpase."

f) ¥ nograukm 1.5. Oncek 3a ypBaHusam, 3alTuTy XKMBOTHE CpeavHe U KOMyHanHe nocnose
OAceK 3@ UMOBWHY ONWTUHE, kOA paaHor mecTa noa 6pojem 16 MOCNOBU MHBECTWULNJA,
YPBAHWU3MA U CAOBPATHAJHE MHCNEKUWJE, ycnosu pagHor mecTa MeHajy ce U TO:

YonoBu: CTeUeHO BUCOKO OOpasoBare W3  Hay4He obnactu caobpahaja,apxuTekType,
rpaljeBuHe, EKOHOMCKUX WU npaBHuX Hayka W 3alTuTe XWUBOTHE cpeavHe,Ha OCHOBHUM
akagemckum cryaujama |y o6umy oA Hajmare 240 ECMB, macTep akafemckum cTyaujama,
macTep CTPYKOBHUM CTyAujama, cneunjanucTUYKMM akaaemCckum cTyanjama, cneumnjanucTUekim
CTPYKOBHUM CTyaujama, OAHOCHO Ha OCHOBHWUM CTyaujama y Tpajaky OA HajMake 4eTupu
rofvHe Unu cneunjaniucTu4kum cTyavjama Ha cbakynTeTy, NonoxeH APXaBHW CTPYYHU WCNWT,
pafiHO UCKYCTBO Y CTPyUM OA Hajmaroe neT roguHa."

e) Y noartauku 1.6. Opcek 3a nokanHy nopecky afMUHUCTPauMjy, KOA papHor mecrta noa
6pojem 20. MOCNOBU YTBPBUBAHA, KOHTPOJIE U HAMNATE JABHUX NPUXOJA, onuc
nocnosa Meka ce U rnacu:

_Onuc_nocnosa: HenocpeaHo ydecTByje y NOCTYnKy npujema, obpage, kOHTpone u yHoca
nojataka u3 NOpeckux npujasa, obpage noaaraka oA aHavaja 3a yrephuBare, KOHTpPONy ¥
HannaTy NOKanHUX jaBHux npuxoaa, TaKo WTO BPWM MaTemartudky KOHTpony Ta4yHOCTH,
chopManHy UCNpaBHOCT W MOTNYHOCT NOAHETUX npujasa; BOAW NOCTyNak ACHOWeH:a peluerba v
Apyrvx akata y cknagy ca 3aKoHOM, ONWTUHCKUM NPOMMCKHMA W APYTUM akTuma y nocTynky
paspesa 3afyxeta;obpafyje nogHeTe sanbe OQHOCHO BOAW MNPBOCTENEHW Ha OCHOBY
u3jaBroeHux xanbu n NpuroBopa NOpeckux obBe3HMKa W npunpema akre ApyrocreneHor
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szerzodésfiiggeléket a lakasvasarlasrol, kozjegyzonél hitelesiti a lakasvasarlasrol szolo szerzodést ¢s
szerzbdésfiiggeléket, tovabbitja a szerz6dést a kozségi tigyésznek, bizonylatot ad ki a lakas teljes felvasarlasi
aranak kifizetésér6l, kiadja a létesitmények és épitési teriiletek 4llamositasarol szolé végzeés hitelesitett masolatat,
kiadja az agrarreform alapjan kisajatitott vagyonrol szolo végzés hitelesitett masolatat, kiadja az intézkeds szerv
végzésének hitelesitett masolatat, nyilvantartast vezet a targyak mozgdsardl a kérvény benyujtasatol azok
arhivalasaig, elkésziti a vagyon hasznalatarol és a rola torténd rendelkezésrdl szol6 hatarozatok és szerzOdések
tervezetét, Osszegylijti az okiratokat a vagyon megfeleld nyilvanos nyilvantartasba valo bejegyzéséhez, egyseges
nyilvantartast vezet a kozség tulajdondban lévo ingatlanokrol, vezeti ¢€s rendbentartja a kozség kéztulajdonat
képezd vagyonra vonatkozé dokumentumok Osszességet, a kozség, helyi kozosseg, tartomany vagy a Szerb
Koztarsasag tulajdondban 1év0 vagy gltala hasznalt allami illetve koztulajdonban 1év0 ingatlanokkal valo
rendelkezés, hasznélat és nyilvantartas teenddit végzi, dolgozik a foldvisszaszarmaztatas bizottsagiban, részt vesz
az 6pitési teriilet és mas ingatlanok szabélyozdsara vonatkozo6 altaldnos aktak kidolgozasaban és az ¢épitési teriilet
felosztasaban, atcsoportositasaban, koveti a vasarlasi eldnyjog megvalositasi jogat, dolgozik és vezeti a hivatali
nyilvantartassal nem rendelkezd tények megéllapitasnak eljarasat, a helyi adoelszamolas teriiletén elvégzi a
legdsszetettebb normativ- jogi és kozigazgatasi teenddket, melyek elvégzése felelosséget és onallo munkavégzeést
kivan, bdviti problémaismeretét a szakma tobb kapcsolédo teriiletén ¢és a helyi addelszamolason alapulod
legdsszetettebb kérdések szakfeldolgozdsaban,dontést hoz a kozigazgatasi targyakban melyek a helyi
adoelszamolas teriiletére vonatkoznak, beadvanyok, kifogasok ¢s panaszok szakfeldolgozasat végzi s részt vesz a
beadott kérvények megoldasaban, elékésziti a masodfoka szerv hatérozatait, koveti az e teriiletre vonatkozo
eléirasokat és az e teriiletre vonatkozo eléirasokkal Gsszhangban jar el, a sajat illetékességébe tartozd Osszes
kérdesrdl elemzéseket, tajékoztatokat és jelentéseket készit a polgarmester, a képviseld-testiilet elndke, a Kozségi
Tanacs, az Ugyosztaly vezetdje és a Kozigazgatasi Hivatal vezetdje és mas szervek szamara, jogi segitséget nyijt
a kérvényezoknek a vagyonjogi viszonyok rendezésében, a szakmai gyakorlat teriiletét illeté tevékenységeket
végez, statisztikai tevékenységeket lat el, biztonsagi 6s munkavédelmi tevékenységeket végez, minden jogi
tevékenységet elvégez a Kozségi Tandcs tagjai €s az alpolgarmester szamara az alabbi teriileteken: lakasiigyi- és
kommunalis, kérnyezetvédelem, gazdasagi tevékenységek, mas teendOket is végez a helyi onkormanyzat

szerveinek, az Ugyosztaly és a Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitdsara.”

f) Az 1.5. Varosrendezési, k(‘jmyezetvédreln)i és kommunélis tevékn’anység'ek osztalya, a kozseg vagyoni osztalya
alpontban a 16, szamu, BERUHAZOI, VAROSRENDEZESI ES KOZLEKEDESI FELUGYELOI
TEVEKENYSEGEK munkahely munkafeltételei a kovetkezOképpen modosulnak:

Feltételek:felsofoka  végzettség, kozlekedési, tervezodi, ¢pitészeti, kozgazdasagi vagy jogtudomanyi ¢€s
kornyezetvédelmi szakteriileten akadémiai alapképzés Osszesen legalabb 240 EPR ponttal, ~akadémiai
mesterképzés, szakositott mesterképzés, specialis akadémiai képzés, specialis szakositott képzéssel, illetve
legalabb négy évig tartd alapképzés vagy egyetemi szakképzés, 4llami szakvizsga, a szakmaban szerzett legalabb
6t éves munkatapasztalat.”

) Az 16. A Helyi adoelszamolds alpontban a 20. szami, KOZBEVETELEK MEGALLAPITASANAK,
ELLENORZESENEK ES MEGFIZETTETESENEK TEVEKENYSEGEI munkahely munkakori leirasa médosul

és igy hangzik:

Tevékenységek leirasa: Kozvetleniil részt vesz az adobejelentések atvételének, feldolgozasanak és
adatbevitelének eljarasaban, a helyi adobevételek megfizettetése, megallapitisa és ellendrzése szempontjabol
fontos adatok feldolgozasaban, gy, hogy elvégzi a pontossag matematikai ellendrzését, a benytjtott bejelentések
formai pontossagat ¢és hianytalansagat, vezeti a végzések és mas aktak meghozatalanak eljarasat, dsszhangban a
torvénnyel, onkormanyzati el6irasokkal és egyéb aktikkal az adossagesokkentés eljarasaban, feldogozza a

benyujtott panaszokat illetve vezeti az elsofoku eljarast, az adokételezettek benyujtott panaszai €s kifogasai
alapjan s a normativ tevékenységet veégzo dolgozéval elokésziti a masodfoki szerv aktait, vezeti és ellendrzi az
adokotelezettek kozségi bevételek cimén fizetett bevételi forrasainak nyilvantartasat és minden tevékenységet

elvégez a nyilvantartas adatmodositasait illetden, intézkedéseket javasol a meglévé adatbazis javitasa érdekében,
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opraHa 3ajefHo ca 3anocneHnM Ha HOpPMAaTMBHWUM NOCNoBUMa; BOAN W KOHTpOnuLIe perncrap
obBe3HNKa W3BOPHUX NPUXOAA ONWITUHE W BPLIK CBE nocnoBse OKO NpOMeHe nojaraka Koju cy
caapxaHu Yy peructpy;npeanaxe Mmepe sa noGorbware noctojehe Gase noparaka;npyxa
CTPy4Hy nomoh nopeckuM oB6BE3HMUMMA Y NOCTYNKY NpUMEHEe MOpecknx nponuca; BpLUV
KOHTpONy nnahawa nopeckux obBe3Huka W O ToMe cauukbapa notpebHe uHdopmauuje Y
u3gelwTaje, U npeanaxe oarosapajyhe mepe; BpLIA ofpagy nojeavHauyHnx 3axTesa 32
oanarate nnahawa nopecke obasese (ayra) MO OCHOBY jaBHWUX MPUXOAa, npeaysuma mepe
peaoBHE W NpWHyAHE Hannate jaBHWX npuxoaa y Cknady ca 3aKOHOM, uapafjyje, nposepasa v
Bpwyn objeantbasarbe noKanHux nopeckux W3BelTaja, onobpaBa 3axTeBe 3a oAnarake
nnahata nopeckor ayra A0 oapefeHor U3HOCa, BPLN KaHUENapujcky 1 TepeHCKy KOHTpOnNY Y
uMrby nposepe W yTepfiuBarea 3akoHUTOCTU U NpaBUNHOCTU UCNYHEHa NOPECKE obasese; no
Hanory HavenHuka OnwTuHcke ynpase npyxa CTPy4Hy NMOMORN y MOCTYNnky npoLiexe TPXULLIHE
BPEAHOCTN HEMOKPETHOCTU W WMOBUMHCKIX npaea, pagu 4 Apyre nocnose no Hanory
HavyenHuka Opersewa u HavenHuka OnwTuUHCKe ynpase.”

%) Y noatadku 2.2. Opcek 3a onwTe Nnocrose u MecHe kaHuenapwje, KOA pagHor MecTa noA
Gpojem 27. MOCNOBU MATUYAPA U MTPABAHCKNX CTAHA — MATWUYHO MOAPYHJE
BAHATCKO APAHBENOBO U MATWUYHO NOAPYYJE MAJOAH-PABE, onuc nocnosa mera
ce U rnacw:

Onuc nocnoea: OBasrba cBe Nocnose Ha OCHOBY nponuca 13 o6nacTy NMYHNX CTawa rpafhana
3a matuuHo noapydje baHaTcko ApaHfjenoso 1 MaTuyHO noapyuje Majnan-Pabe; 3aMeHuk je
MaTMyapa 3a MaTuyHo NoApydje Hoeu KHexesal, 3a MaTUuHO noapydje Cpnckn KpcTyp,
maTtuuHo noapydje hana; y eBMaeHUMjama Koje ce BOAE Ha OCHOBY OBMX nponuca Bpwu cee
panwe ynuca, Gpucara, nsnasarba wcnpasa, UCMpaBku W Ap. W CBE Apyre nocnose Koju cy Y
HaANEXHOCTU MaTu4apcke cnyx6e y MecHUM kaHuenapwjama kao wn nocnoBe 3aKkrbyunBak:a
Hpaka; cactaeroa nasewrTaje 3a notpebe CBUX APXaBHWX opraHa W opraHa cTaTUCTUKe U3 OBUX
ofnacTv; 3aMeHVK je martuyapa 3a maTuuHo noapydje Hoeu KHexesay, obasrba nocnoee
opraHa MecHe 3ajefHuue- cee afiMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKE nocrose 3a opraHe W pagHa Tena
MecHe 3ajeaHuue U apyre nocrnoee Mo Hanory OBWx opraHa a KOju npoucTudy u3 HUXOBE
HaanexHocTu-sofjere 1 U3pana sanucHuka: auctpubyuuja nopHecak npujem u AocTaea
nowTe; BoRewe oarosapajyhux eBnaeHuunja, cee nocnoee W3 obnactu apxuee; CTPY4YHW W
aAMWCTPaTUBHM NOCNOBU U3 0Gnacti pauyHoBogcTBa-6narajHa, obpauyH HakHapa, nnahawa,
npujem ussoaa, TpeboBaka U Apyru CrutHm nocroBu; npuma noaxecke rpahana, esnaeHTUpa
UX, waaaje NoTBpAy O npujemy nopHecka, [OCTAaBrba NPUMIbEHe MOAHECKE PpykoBoanouy
npujeMHe kaHuenapuje nomaxe rpafiaHuma y cacTasrbaty CBUX NoAHecaka Koju ce oaHoCce Ha
opraHe nokanHe camoynpase; npuma, eBuaeHTUpa u npocnehyje NoAHecke rpahjaHa koje OHW
ynyhyjy jaBHUM npedysehvma, oprahvma v ycTaHoBaMa Ha TepuTopuju OnwWTUHe, Kao 1 Apyrum
npaBHUM NULMMA KOju oBaBrbajy AenaTHOCTW koje Cy OA MHTepeca aa rpahane-MTT ycnyre,
cHabneBarbe enekTpuyHOM eHeprujom, KoMyHanHe ycnyre, obpasoBatbe 1 3APaBCTBO U Apyre
[lenaTHOCTU KOji CY Of uHTEepeca 3a rpahaHe; cauntaea noTtpebHe n3sewTaje; nNo notpebu un
no wHanory HauenHuka OnWTUHCKE ynpase obaerba nNpeso3 nuua u CcTBapu cnyx6eHuMm
aytomoGunom OBOr oprana; paau v cee Apyre nocrnoee No Hanory HavenHuka Opercetwa U
HauenHuka OnWTUHCKe ynpase.”

3) Y noaradku 2.2. Oacek 3a onwire NOCHoBe W MecHe KaHuenapwje, koA paaHor mMecTa noa
Gpojem 27. nocnoBn MATUYAPA U rPABAHCKUX CTAHA — MATUYHO NnoarPYYJE
CPMCKW KPCTYP U MATUYHO NOAPYYJE BAJA, onuc nocnoea MeHsa ce U rmacu.

Onvc nocnosa: Obaerba cee Nocnose Ha OCHOBY Mponuca u3 o6nacTi NUYHUX cTaka rpafaHa
3a maTWiHO noApyvje Bawatcko Apanfenoso MaTnuHo noapyyje Majnan-Pabe; 3aMeHuK je
matuuapa 3a MaTu4Ho nogpyvje Hoeu Krexesaly, 3a MaTtiiHo noapydje Cpncku Kpctyp,
mMaTu4Ho noapydje hana; Y esnaeHUMjama koje ce BoAe Ha OCHOBY OBUX nponuca BpLKn CBe
paawe ynuca, Bpucara, uspasara wcnpasa, ucnpasku U Ap. U cBe pyre nocnose Koju cy y
HaANEXHOCTU MaTu4apcke cnyx6e y MecHUM KaHUenapwjama kao u nocnose 3akrbyuuBara
fpaka; cacTaeiba nspewTaje 3a notpebe ceux ApXKaBHUX OpraHa 1 opraHa CTaTUCTUKe U3 OBUX
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szakmai segitséget nyuljt az adokotelezetteknek az addeldirasok alkalmazasanak eljarasaban, elvégzi az
adokotelezettek fizetési kotelezettségének ellenérzését s arrol elkésziti a szitkséges tajékoztatokat és jelentéseket s
megfelelé intékedéseket javasol, elvégzi a kozbevételek alapjan megéllapitott adokotelezettség (adossag)
halasztott fizetésére benyujtott, egyes kérvények feldolgozasat, a tovénnyel Osszhangban intézkedéseket
foganatosit a kozbevételek rendes és kényszerii megfizettetéscre, kidolgozza, ellendrzi €s egységesiti a helyi
adotigyi jelentéseket, jovahagyja az adéssag késleltetett fizetését meghatarozott dsszegig, irodai és terepi
ellenérzést végez az adokotelezettség térvényességének €s jogszeriiségének megallapitésa és ellendrzése céljabol,
a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitdsara szakmai segitséget nydjt az ingatlanok piaci érteke

felbecslésének és a vagyonjogi eljarasban, més teenddket is végez az Ugyosztaly és a Kozigazgatasi Hivatal
vezetdjének utasitasara.”

h) A 2.2. Altalanos tevékenységek és helyi irodak osztalya alpontban a 27. szamu, ANYAKONYVVEZETOI ES

POLGARI JOGALLAS TEVEKENYSEGEI — OROSZLAMOS ES MAIJDANY-RABE ANYAKONYVI
ILLETEKESSEGI TERULET munkakori leirasa médosul és igy hangzik:

Tevékenységek leirdsa: Elvégzi az Osszes tevékenységet a polgarok személyes helyzetét illetd teriiletre vonatkozo
elirasok alapjan, Oroszlamos €s Majdany-Rébé anyakdnyvi illetékességi teriileten, Torokkanizsa, Szerbkeresztir
és Gyala anyakonyvi illetékességi teriilet helyettes anyakdnyvvezetdje, a nyilvantartasokba, melyeket ezen
clairasok alapjan vezetnek, elvégzi az 9sszes bejegyzési, torlési, tevékenységet, okiratok kiadasat, javitasokat,
stb. és minden mas feladatot, amely a helyi irodak anyakonyvi szolgalatanak hataskorébe tartozik, valamint a
hazassagkotéseket, jelentéseket Kkészit az Gsszes allami és statisztikai szerv szaméra e teriiletrdl, Torokkanizsa
anyakonyvi illetékességi teriilet helyettes anyakonyvvezetdje, elvégzi a helyi kozosség szerveinek tevékenységét
_ minden adminisztrativ-miiszaki tevékenyseget elvégez a helyi kdzdsség szervei és munkatestilletei szamara
illetve mas tevékenységeket e szervek utasitdsara, melyek illetékességi koriikbol erednek, jegyz6konyvek
vezetése ¢s kidolgozasa, posta atvétele és  tovabbitasa, megfeleld nyilvantartasok vezetése, az arhivalas
teriiletének minden tevékenysége, szakmai és adminisztrativ tevékenységek a konyveloi-pénztari teriileteken,
illetékelszamolas, fizetés, kivonatok, igénylések étvétele €s hasonlé tevékenységek, a polgarok beadvanyainak
atvétele, azok nyilvantartsa, igazolds kiadasa azok atvételérdl, tovabbitja azokat az iigyfélfogado iroda
vezetdjének, segitséget nyGjt a polgaroknak a helyi ¢nkormanyzat szerveire vonatkozé beadvanyok
Ssszeallitasiban, atveszi, nyilvantartja és tovabbitja a polgarok beadvanyait, melyeket a kozvallalatoknak,
szerveknek és intézményeknek szannak, valamint mas jogi személyeknek, akik a polgarok érdekei szempontjabol
fontos tevékenységeket végeznek — postai és telefonszolgaltatasok, elektromos aramellatas, kozmiivesitési
szolgaltatasok, oktatas és egészségiigyi €s mas kiszérdekii tevékenységek, elkésziti a szilkséges jelentéseket, a
Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitisira végzi a személyek s dolgok szillitasat e szerv hivatalos
gépkocsijaval, mas teendoket is végez, az Ugyosztaly és a Kozigazgatasi Hivatal vezet6jének utasitaséara.”

) A 2.2. Altalénos tevékenységek és helyi iroddk osztilya alpontban a 27. szam, ANYAKONYVVEZETOI ES

POLGARI JOGALLAS TEVEKENYSEGEI - SZERBKERESZTUR ES GYALA ANYAKONYVI
[LLETEKESSEGI TERULET munkakori leirasa modosul és igy hangzik:

Tevékenyséoek leirasa: Elvégzi az Osszes tevékenyseget a polgarok személyes helyzetét illetd teriiletre vonatkozd
elbirasok alapjan, Szerbkeresztar €s Gyala anyakonyvi illetékességi teriileten, Torokkanizsa, Szerbkeresztir és
Gyala anyakonyvi illetékességi teriilet helyettes anyakdnyvvezetdje, a nyilvantartasokba, melyeket ezen eldirasok
alapjan vezetnek, elvégzi az 0sszes bejegyzési, torlési, tevékenységet, okiratok kiadasat, javitasokat, stb. és
minden més feladatot, amely a helyi irodak anyakényvi szolglatanak hataskorébe tartozik, valamint a
hazassagkotéseket, jelentéseket készit az Osszes allami és statisztikai szerv szamara e teriiletrdl, Torokkanizsa
anyakonyvi illetékességi teriilet helyettes anyakényvvezetdje, elvégzi a helyi kozosseg szerveinek tevékenységeét
_ minden adminisztrativ-miiszaki tevékenységet elvégez a helyi kozdsség szervei és munkatestiiletei szamara
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oBnacTv; 3aMeHuK je Matuuapa 3a MartudHo noapyyje Hosu KHexesal; obaerba nocnose
opraHa MecHe 3ajeaHuue- cee afMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKE MOCNOBE 3a opraHe 1 pagHa Tena
MecHe 3ajegHuue u apyre nocnose no Hanory OBMX opraHa a Koju npoucTudy U3 HUX0BE
HagnexHocTu-sofhere W u3papa 3anucHUKa, aucTpubyumnja noAHecak, npujem W Apocrtasa
nowTe; Bofere oarosapajyhux eBuaeHuunja, cse nocnose W3 obnactu apxuee; CTPy4HW W
afAMUCTPaTUBHW MOCIOBU U3 obnactu pauynosoncraa—ﬁnarajﬂa, obpauyH HakHaaa, nnahaka,
npujem u3BoAaa, TpeGoBatba U ApYyru CNudH1 nocrnoBun; Npuma nogHecke rpafjaHa, esuaeHTupa
uX, v3paje notepay O npujemy MOAHEcKa, focTaBrba npuMrbeHe NoAHecke pykoBoanouy
npujemMHe KaHuenapuje nomaxe rpafiaHuma y cactaerbarby CBUX nogHecaka Koju ce OAHOCE Ha
opraHe nokanHe camoynpase; npuma, esnaeHTupa un npocnehyje nogHecke rpafjaHa Koje OHW
ynyhyjy jasHuM npeaysehuma, opraHuma u ycTaHoBama Ha TepuTopuji ONWTUHE, Kao apyrum
npaBHUM NALUMMA KOjU obasreajy AenaTtHoCTH Koje cy oA WHTepeca 3a rpahane-NTT ycnyre,
cHabaesare enekTpudHoOM eHeprujoM, KoMyHanse ycnyre, obpasoBate 1 34paBcTBO W Apyre
AenaTHOCTU Koju Cy OA UHTEpEca 3a rpafaHe; caunHasa notpebHe ussewTaje; no noTpetu un
no Hanory HauenHuka OnwTUHCKE ynpage ofaerba npeso3 nuua w cTBapu cnyx6eHum
ayTomoBUnoM OBOr opraxa; paaw ¥ cBe gpyre nocnose no Hanory HavenHuka Operoetea U
HauenHuka OMNLTUHCKE ynpase.”

u) Y noagradku 2.2. Opcek 3a onwTe nocnose W MecHe KaHuenapvje, pagHo MecTo NoA 6pojem
31. NOCNOBW HAPOIHE O[BPAHE U MOCNOBW YTOBOPHE MOWTE MAJOAH-PABE,

Opuwe ce.

j) Y noarauku 2.3. OAcek 3a nocnose npujeMHe kaHuenapuje, koa pagHor mecra nog Gpojem
36. MOCNOBW MUCAPHULIE U MPUJEMHE KAHUENAPWJE mera ce cnepnehe:

.3parse; CapagHuK 6poj cnyxbenuka: 1

VeroBu: CTEYEHO BWUCOKO oOpasoBarbe W3 o6nacTv APYWTBEHUX Unu NPUPOAHNX Hayka Ha
OCHOBHUM aKkaaemCKUM cTtyavjama y obumy oA Hajmawe 180 ECNB 6opoea, OCHOBHWUM
CTPYKOBHUM CTyAMjama, OAHOCHO Ha cTyavjama y Tpajarey A0 TpU roguHe, NONOXeH ApXaBHU
CTPYYHU WCMUT, HajMare jeaHa roAuHa papHor Wuckycrea y cTpyuw, nosHaBake paja Ha

pauyHapy.”

K) Y noaTauku 2.4. Cnyxba 3a 3ajeAHudKe Nocnose W oppXasatbe , KA pagHor mecra noa
6pojem 40.1'1OHAH-ﬂOMAP-PYKOBOﬂMHALJ, MPOTUBMNOXAPHE 3AWTWUTE, onuc nocnoea

MeHa ce 1 rnacu:

,Onuc _nocnoea: Crapa ce O cbyHKUMOHUCAKY cucTema 3a sarpesare KaHuenapuja u
3ajeHUYKNX npocTopuja y 3rpagu OnwWTHHE, OAPXKaBarwy nocTpojera 3a sarpeBawe, O
noTpebHUM KONUYUHama ropuea, obaBrba CUTHUje cTtonapcke, bpasapcke, BOJOMHCTanarepcke
1 CAWYHE NOCTOBE Ha OApXasatby 3rpaae, onpeme v WHBEHTapa; 3amersyje cujanuue U HeoHe,
KOCW 3eneHe nosplunHe Yy AsopulTy 3arpaae WU OKO 3rpage OniwITUHE, oApXasa W YUCTH
NBOPULUTE W jaBHE MOBPLIMHE WCMPEA 3rpanc W feo napka ucnpea 3rpaje, Kao M NapkuHr
npocTop OA cHera, neja nuwha; oapxasa ypefienn A4eo TaBaHckor NpocTopa v noapyMm; BpLUK
W Aapyre nocnoee Ha Tekyhem oapxasatby 3rpage v onpeme; no noTpebu 3amemyje
focTarbaya u HohHOr YyBapa, cnposoan KOHTPOMWLLE NPOTUBNOXAPHY 3aLITUTY Y 3rpaav,
cTapa ce W OAroBopaH je 3a 6poj 1 CMeLuTaj NPOTUBNOXKAPHUX anapara; no Hanory HadenHuka
OnwTuHCKe ynpase oGasrba Npesos nuua v cTeapi cnyxGeHum ayTomobunom OBOr Opraxa,
BpLUM W ApYyre Nocnose no Hanory HauenHuka Operbera 1 HauenHuka OnwTrHCKe ynpage."

n) Y noatauku 3. Cnyx6a 3a CKynwTUHCKE NOCnoBe, kon paaHor Mecta NoA Gpojem 43.
nocnoBu EOPAUKO-UHBANUACKE 3AWTUTE W NOCNOBA OPrAHA NOKANHE
CAMOYNPABE, onuc nocnosa Metsa ce v rach.

Onuc _nocnoea. Boan noctynak v nspahyje pewera O Npu3HaBarwy CcBOjCTBA paTHOr BOjHOT
wHBanuaa, no Baxehum nponucuma, MUPHOZONMCKOT BOJHOT MHBaNUAa, paTHUX BOjHUX
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illetve mas tevékenységeket € szervek utasitasara, melyek illetékességi koriikbol erednek, jegyzokonyvek
vezetése és kidolgozdsa, posta stvétele és  tovabbitisa, megfeleld nyilvantartasok vezetése, az arhivalas
tertiletének minden tevékenysége, szakmai ¢és adminisztrativ tevékenységek a kényveldi-pénztéri teriileteken,
Hletékelszamolas, fizetés, kivonatok, igénylések atvétele és hasonlé tevékenységek, a polgarok beadvanyainak
itvétele, azok nyilvantartsa, igazolas kiadasa azok atvételérol, tovabbitja azokat az ugyfélfogadé iroda
vezetdjének, segitseget nyujt a polgaroknak a helyi &nkormanyzat szerveire vonatkozo beadvanyok
5sszeallitasaban,atveszi, nyilvantartja €s tovabbi tja a polgarok beadvanyait, melyeket a kozvallalatoknak,
szerveknek és intézményeknek szannak,valamint mas jogi személyeknek, akik a polgéarok érdekei szempontjabol
fontos tevékenységeket végeznek — postai €s telefonszolgaltatasok, elektromos aramellatas, kozmiivesitési
szolgéltatasok, oktatds €s egészségiigyi és mas kizérdekii tevékenységek, elkésziti a sziikséges jelentéseket, a
Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitasara végzi a személyek s dolgok szallitasat e szerv hivatalos
gépkocsijaval, mas teenddket is végez, az Ugyosztaly és a Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitasara.”

h) A 2.2. Altalanos tevékenységek és helyi iroddk osztalya alpontban a 31. szdmuy, HONVEDELMI

" 2

TEVEKENYSEGEK ES SZERZODESES POSTA MAJDANY-RABE munkakort torlik.

i) A 2.3. Ugyfélfogadd tevékenységek osztalya alpontban a 36. szamd, IKTATO- ES UGYFELFOGADO IRODA
TEVEKENY SEGEI munkahely médosul és igy hangzik:

Fokozat: Munkatérs hivatalnok szama: 1

Feltételek:felsofoki végzettség, az akadémiai alapképzés természet- vagy tarsadalomtudoményi szakan, dsszesen
legalabb 180 EPR ponttal, alapfoki szakképzés illetve legalabb harom évig tartd képzés, allami szakvizsga, a

I3

szakmaban szerzett legalabb harom éves gyakorlat, szamitogepen végzett munka ismerete.”

k) A 24. Kozos tevélﬁenységek és karbantartas szolgalata alpontban a 40. szami, FUTO-GONDNOK-
TUZVEDELMI VEZETO munkakdri leirasa modosul és igy hangzik:

Tevékenységek leirasa:Gondoskodik  az Onkormanyzat épiiletében az iroddk és kozos helységek fiitési
rendszerének mikddésérdl, a fitoberendezések karbantartdsarol, a megfeleld mennyiségi {izemanyagrol, kisebb
asztalos, lakatos, vizvezetékszereldi és egyéb munkakat végez az ¢piilet, a felszerelés ¢és a raktar karbantartdsa
érdekében, izzokat és neoncsoveket cserél, kaszalja a zold teriileteket az épiilet udvaraban és koriilotte,
karbantartja és tisztitja az udvart és az épiilet eldtti kozteriiletet és az épilet elétti parkolérészt, eltakaritja a havat,
jeget és falevelet a parkol6bol, karbantartja a padlas rendezett részét és a pincét, mas tevékenységeket is végez az
épiilet és felszerelés foly6 karbantartasa soran, sziikség szerint helyettesiti a Kkézbesitdt és éjjeliort, lebonyolitja €s
ellendrzi a tiizvédelmet az épiiletben, gondoskodik €s felelosséggel tartozik a tiizoltokésziilékek szamarol €s
elhelyezésérol, a Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitdsara végzi a személyek s dolgok szallitasat e szerv
hivatalos gépkoesijaval, mas teendOket is veégez, az Ugyosztaly €s a Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének
utasitasara.”

1) A 3. Kdzségi képv’iselﬁ-testiilet szolgalata alpontban a 43. szama, HARCOS- £ES ROKKANTVEDELMI

TEVEKENYSEGEK ES A HELYI ONKORMANYZAT SZERVEINEK TEVEKENYSEGE munkakori leirasa
modosul és igy hangzik:

Tevékenységek leirasa:Vezeti az eljarast és kidolgozza a haboris katonai rokkant minésités elismerésére
vonatkozo végzést az érvényes eléirasok, békeallomanyban 1évo katonai rokkantak, az 1990. 08.17-ei akcid utani
haborus katonai rokkantak, csaladi rokkantak, civil haboras rokkantak esetében, vezeti az eljarast és kidolgozza a
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MHBaNuaa U3 opyxaHux aKuuja HakKoH 17.08.1990. roavHe, NOPOANYHUX nHBanNuaAa , LMBUITHOT
WHBanuaa parta, Boau noctynak w uspaflyje pelewa 0 yTepfiuBay npasa Mo paxxehum
nponucuma 3a He3anocneHocT CBUX BOjHMX WHBanuAa, NopoawdHU AoaaTak, CaMOXpaHoCT,
BE3aHOCT 3@ NOCTErby, MECEYHO HOBYAHO NpUMaKEe cBux obnuka, gojarak Ha u4naHa
nopoauue, npodecuoHanHa pexabunurtauuja, 3apascTeeHa sawTuTa, noMmoh y cny4ajy cMpTu,
HakHaga norpebHux TOplwkoBa, HakHana TpoLWKOBa NyTOBaH:A, napafyje ynyte neKapckoj
KOMMCWjU 3a npernes CBUX WHBannaa kao W noceGHO] nekapckoj KoMWUcUjU, CcacTasrba
uzsewraje o Opojy KOpUCHWKa Bopayko-nHBanuacke 3alwTuTe (cratucTuka), ucnyhasa,
oBepasa yBepera, Kibuxuue 3a nosnatufieHy BOXibY, BOAK eBnaeHumjy (cnuckose, peructpe,
kapToteky) o Gopuuma, BOjHAM WHBanNWAauMMa 1 nopoauuama nanux 6opaua, npyxa npasHy
nomoh u3 ose obnacTu; cacTaerba nepuoauiHe n roguluke u3BelwTaje; cavnkhasa aHanuse,
UH(opmaumje u W3BewTaje u3 ceoje obnacTtu; BpLIU npujeM noaHecaka; OBUX obnactun
-obaBrea Cee NOCMOBE OKO npurnpeme W oapxaBara ceaHuuya OnuTUHCKOr sgeha (npujem
martepwjana, wspaaa npeanora AHeBHOr peAa, oTnpaBak Nno3vBa 3a CEeAHWLY W CBUX APYrux
nucmeHa koju ce oaHoce Ha ONWTUHCKO pehe, cTapare 0 ONPeMK 3a CHUMare W Ap.); BOAK
3aNVCHUK U apXuBnpa MUCMEHN 3annCHUK U TOHCKA cHumak ca cegHuue OB-a; Bpwu oTnpasak
ceux nucmena OB-a; paan cBe Nocnose 3a pajHa Tena OB-a, u3y3es ako 3a TO HUCY 3aAYXKEeH!
Apyru 3anocneHu; obasrea cse CTpyuHe, aAMUHUCTPATUBHE N TEXHUHKE nocnose 3a notpebe
MpeaceaHuka ONWTUHE, HEroBor 3ameHuka U HauenHuka OnwTUHCKe ynpase, yKkrbyudyjyhu v
oBnacT paaHux OAHoca,Aaje noTpebHe uHchopmaLuje 3anocneHom Ha nocnosuMa uspaae cajra
ONWTMHE: paau W CBE Apyre Nocnose no Hanory MpeaceaHnka onwTUHE W Herosor 3aMeHuKa n
HavyenHuka ONWTUHCKE ynpase; 3a notpebe CkynwTuHe ONWTUHE Hoen KHexesau U pagHUX
rena CO-e, 06aBrba agMUHNUCTPATUBHO-TEXHUHKE nocnose, 1 To: cTapa ce O U3paau noswea,
KOMNneTupaty, TeXHUYKoj 0bpaaun u GnaroBpeMeHOM AocTasrbatby nosusa v maTepujana 3a
cefHWLE;BpLUV NPO3UBKY NPUCYTHNX oabopHMKa U BOAWU 3aNUCHUK 1 Genexu TOHCKWA 3anuc Ha
cepHuuama CO-e; npebpojaBa rnacose Ha cegHuuama CO-e; fgocTasrba OANYKE, 3aKrbyyke U
Apyra nucMeHa ca ceaHula CO-e 1 pagHux Tena y Texkcty koje My aocTase (PyHKUMOHEPH CO-
e: caunkbaBa W3BoA M3 3anucHuka ca ceaHuue CO-e v pagHux Tena; AocTasrba HaanexHoM
pedhepeHTy maTepujane koje je moTpebHo objaBuTH Y ,CnyxBeHoMm nucTy OnwTuHe Hoeu
KHexesal';ctapa ce 0 ofjaBrousary cnyxBeHor rnacuna, Bpwu apxusupame maTepujana ca
cenuuua CO-e W paaHux Tena, pagn v CBe Apyre nocrose U3 HaanexHocTv CKYMLITUHCKE
cnyx6e; no Hanory Ha4enHuka OnwTrHCKe ynpase obasrba Npesos nuua u cTeapi cnyx6eHum
ayToMoBUMoM OBOT OpraHa; Bpl v Apyre nocnoBe Mo Hanory cekpetapa v npeaceaHuka CO-
e HayenHuka Oaerbetba u HavenHuka OnwTUHCKe ynpase.”

YnaH 3.

Osgaj MpaBUNHKK CTyNa Ha cHary HapeaHor AaHa oa AaHa objaerbmeara y ,Cnyx6eHom nucty
onwTuHe Hosu KHexesau,"

PEMYB/IMKA CPBEUJA-ATI BOJBOAWNHA MNpeaceaHnK ONLWTUHCKOT seha
OMNWTUHA HOBW KHEXXEBAL
-OMNWTWHCKO BERE- [Op PagoeaH Ysepuh, c.p

BPOJ: 111-06-49/2018-7
OAHA: 27.02.2018. roavnHe
HOBW KHEXEBAL
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végzést az érvényes el6irasok alapjan a jogosultsag megallapitisara: munkanélkiiliség esetén az Osszes katonai
rokkant, a csaladi potlék, egyediilallo, agyhozkotott személy esetén, a havi pénziigyi jutattas minden formajara,
potlékra a csaladtag szamara, sajatos rehabilitaciora, egészségiigyi védelemre, segitségre halal esetén, a temetési
koltségek, utikoltségek fedezésére, kidolgozza a beutalot az orvosi bizottsig szamara a rokkant személyek
vizsgalatara és a kiilon orvosi bizottsag szaméra, jelentést allit dssze a harcos-és rokkantvédelem igénybevevoirdl
(statisztika), Kitdlti, hitelesiti a bizonylatokat, a kedvezményes utazasra szolo konyvecskeét, nyilvantartasokat
vezet (névjegyzeékek, nyilvantartasok, kartonok) a harcosokrol, katonai rokkantakrol és az elesett harcosok
csaladjairol, jogsegélyt nyujt e teriileteken, idészaki- és évi jelentéseket készit, elemzéseket, tajékoztatokat és
jelentéseket készit a sajat hataskorébe tartozo teriiletekrol, atveszi a beadvanyokat, elvégzi az Osszes teenddket a
Kozségi Tanécs iiléseinek el6készitéséhez és megtartdsdhoz (anyagok atvétele, napirend-javaslat kidolgozasa,
meghivé az iilésre €s minden olyan irat, mely a Kozségi Tandcsra vonatkozik, gondoskodik az iilés
felvételezésérdl stb.) , jegyzOkonyvet vezet és arhivalja a Kozségi Tandcs iiléseinek irasos jegyzokdnyveit €s
hangfelvételeit, tovabbitja a Kozségi Tanacs minden okiratat, elvégzi a Kozségi Tandcs minden munkatestiilete
szamara sziikséges feladatokat, kivéve, ha arra mas foglalkoztatottat nem hatalmaztak fel, a kozség polgarmestere,
alpolgarmestere és a Kozigazgatasi Hivatal vezetdje szamara elvégzi az 0sszes szakmai, adminisztrativ €s
technikai tevékenységet, beleértve a munkaviszony teriiletét, megadja a szilkséges tajékoztatast a kozseg
honlapjanak kidolgozasaval megbizott foglalkoztatottnak, ~mas teenddket is végez a kozseg polgarmesterének,
alpolgarmesterének, a Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitasara a kozségi képviseld-testiilet és annak
munkatestiileteti szaméra, adminisztrativ ¢és technikai tevékenységeket végez, mégpedig: gondoskodik a
meghivok kidolgozasarol, sszeallitasarol, miszaki feldolgozasardl és a meghivo és iilésanyag idben torténd
tovabbitasardl, elvégzi a jelenlévd tanacsnokok névsorolvasésat, vezeti az iilés jegyzOkonyvét és felvételezi a
képviselo-testiilet iiléseit, szamolja a szavazatokat a képviseld-testiilet iilésein, tovabbitja a hatarozatokat,
zaradékokat és a képviselo-testiilet iiléseinek és munkatestiileteinek mas okiratait, abban a megfogalmazéasban,
amelyet a képviselo-testiilet tisztségviseldi tovabbitanak szamdra, az illetékes referens szamara tovabbitja azokat
az anyagokat, melyeket a kozség Hivatalos Lapjaban kell megjelentetni, gondoskodik a Hivatalos Lap
megjelentetésérol, elvégzi a képviselo-testiilet €s munkatestiiletei iilésanyagainak archivalasat, minden mas, a
képviselo-testiilet hataskorébdl eredd tevékenységet elvégez, a Kozigazgatasi Hivatal vezetbjének utasitasara
végzi a személyek s dolgok széllitasat e szerv hivatalos gépkocsijaval, mas teendoket is végez, a képviselo-

testiilet elndkének és titkaranak, az Ugyosztaly és a Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitasara.”

3. szakasz
E Szabalyzat a Torokkanizsa Kozseg Hivatalos lapjaban valé kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.
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