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141.

Ha ocxoBy unaHa 58. 3akoHa O 3amoCieHHMA Yy ayTOHOMHO]j MOKPajUHH ¥ je[MHHMLIAMA
noxae camoytpage (,Ciryx6enn riacauk PCY, 6p. 21/2016), Ypenbe o KPHUTEPHjyMHMA 32
pa3BpCTABarGE PAIHAX MECTA M MEPAINMA 32 OIHC pajHuX MecTa CITyXOeHHKa y ayTOHOMHHM
TIOKpajiHaMa ¥ jeIMHALiaMa JIOKAJIHE CaMOynpaBe (,,Cryx6enu rnacaux PC*, 6p. 88/2016),
Ypenbe o KpuTepujyMHMa 3a pasBpCTaBaibe pajHHX MECTa M MepHIIIMa 3a OIHC PajHHX
MeCTA HAMEIITCHHKA y AyTOHOMHMM IOKpajHHaMa U jeJMHHMIaMa JIOKAIHS CaMOyIpase
(,,Cnyx6enn raacaux PC*, Op. 88/2016), Omurrurcke Behe OMUTHHE Hosu Kuexesal, Ha
npemior HadenHuka ~ OmMINTAHCKE — yHpase ommruHe Hoeu  Knexepan, laHa

11.12.2018.roause, yCBOJHIIO j€

NMPABUJIHHUK

0 I3BMEHAMA U JOITYHAMA IIPABHJIHUKA O OPTAHM3AIIAIN U
CUCTEMATH3AIIMIA PATHAX MECTA 'Y OIIITUHCKOJ YIIPABU HOBH
KHEKEBAIL

Yan 1.

Y [IpaBuiIHAKY 0 OPraHH3aLUjH B CHCTEMaTH3AIIjH PAJHIX MECTa Y Onurruackoj ynpasu Hosu
Knexesan Opoj I11I-06-1/44-3, on naua 21.12.2017.romquae u IIpaBUIHMKY O H3MEHama H
momyHama [[paBrIHHKA OpraHu3alujy 1 CHCTEMaTH3aIM]H pajHuX MecTa y OIIITHECKO] YIIPaBH
Hosu Kmuexepan 6poj I111-06-49/2018-7, on naua 27.02.2018.rogune ( y ZHaseM TEKCTY:
Tpasununk), y rasu “ 1 OCHOBHE OJIPEJIBE®, Mmemajy ce WIaHOBH 4 H 5 H riace:

dnan 4.

V IpaBriHAKY CYy CUCTEMaTH30BaHA cieneha pajHa MECTa:

Cayx0eHHK Ha 1 pagno Mmecra 1 cayxOeHHK

noJiozkajy — I rpyna

HaueJJHUK ONIITUHCKE YIIPaBe 1 1

Cayx0ennny - Bpoj pagaux bpoj

H3BPIIHOLH MmecTa cay:ROennKa Ha
paxy

CaMOCTaTHH CaBETHUK 2 1

CaBeTHHK 17 10

Miahu caBeTHHK - -

CapaIHHK

Munahu capagHuK - -

Buiu pedepeHT 13 13

PedepeHT - -

Munahu pedepeHT - -

YKYIHO: 37 pagHHX MecTa 28 cay:k0eHuKa
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141.

Az autoném tartoméanyban és helyi Snkorméanyzati egységekben foglalkoztatottakrol sz616 torvény 58.
szakasza (A Szerb Koztarsasag Hivatalos Kozlonye 21/2016. szdm), Az autondom tartomanyban ¢€s
helyi énkormanyzati egységekben foglalkoztatott hivatalnokok munkahelyi besorolasénak feltételeirél
és a hivatalnokok munkahelyeinek leirasanak ismérveir6l szolo rendelet (A Szerb Koztarsasag
Hivatalos Kézlonye 88/2016.szam), Az autoném tartomanyban és helyi nkormanyzati egységek
kozalkalmazottjai munkahelyi besorolésanak feltételeirSl és munkahelyei lefrisdnak ismérveir6l sz6lo
rendelet (A Szerb Koztarsasig Hivatalos Kézlonye 88/2016. szam) alapjan, Torokkanizsa Kozségi
Kozigazgatasi Hivatala vezetdjének javaslatara Torokkanizsa K6zségi Tandcsa 2018. 12. 11-én
jovahagyta

TOROKKANIZSA KOZSEGI KOZIGAZGATASI HIVATALANAK BELSO
SZERVEZODESEROL ES MUNKAHELYEINEK BESOROLASAROL SZOLO
SZABALYZATANAK MODOSITASAIT ES KIEGESZITESEIT

1. szakasz
Torokkanizsa Kozségi Kozigazgatdsi Hivataldnak belso szervezbdésérdl és munkahelyeinek
beosztasardl szol6 11-06-1/44-3. szamu, 2017.12.21-¢n kelt szabalyzatanak és Toérokkanizsa Kozségi
Kozigazgatasi Hivatalanak belsd szervezddésérél és munkahelyei beosztasanak modositasairol és
kiegészitéseirdl szolo I11-06-49/2018-7. szamu, 2018.02.27-én kelt szabalyzata (a tovabbi szvegben:

I3

Szabdlyzat) L. ALTALANOS RENDELKEZESEK fejezetének 4. és 5. szakasza modosul és igy
hangzik:
4. szakasz

A Szabalyzatban az aldbbi munkahelyek szerepelnek a besorolasban:

Tisztséget ellto 1 munkahely 1 hivatalnok
hivatalnok — I. csoport
a kozigazgatasi hivatal vezetdje 1 1
Hivatalnokok - Munkahelye A munkit végzo
végrehajtok k szama hivatalnokok
szama
Onall6 tanacsado 2 1
Tanécsado 17 10
Fiatalabb tanicsado - -
Munkatars 4
Fiatalabb munkatars - -
Féreferens 13 13
Referens = -
Fiatalabb referens - .
Osszesen: 37 munkahely 28 hivatalnok
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aMemTeHHIH bpoj bpoj

pagHu HAMEIITeHHKA
MecTa HA paxy

[IpBa BpCTa PaflHUX MeCTa i 1

Jlpyra BpcTa pajHAX MECTa - -

Tpeha BpcTa paHHUX MecTa - -

UerspTa BpCTa PaJHUX MECTa 4 3

TTeTa BpcTa pagHUX MECTa - -

Y:cymm?ﬁ pajaHa MecTa 5 HaMemITeHnKa
Unan 5.

Ykynas Gpoj CHCTEMATH30BaHHX PAIHUX MECTa y OMNIITHHCKO] ypaBH je 431 TO:
. 1 ciyx6enuka HAToJOXajy,
- 37cnyx0eHrKa Ha U3BPLIMIAYKHM PAJHIM MECTHMA 1
5Ha pagHAM MECTHMAHAMELITCHUKA.

YjaH 2.

V neny Ipapwinuka ,[JIABA II OPTAHMBAILIMIA Y CUCTEMATHU3ALIIA PAJTHUX
MECTA OIIITUHCKOJ VIIPABU¥, Memajy ce 4IAHOBH 7.8,9,10 u 22 , u rinace:

Hdmal 7.
VY oxpupy ONIITHHCKE yIpase 06pasyjy ce yHyTpallibe OpraHH3allHOHe jeIUHUNE 33 BPLICHE
CPOJIHHX ITOCIIOBA.
(OCHOBHA YHYTpAlllEa OpraHu3alnoHa jeIMHUIA j€ ONIeIBEH:E.
36or mpupoge M OOmMa INOCIOBa H (yBKIMOHATHH]E opramm3anyje, yHyTap OCHOBHHX
YHYTpAIIEBKUX OpraHu3aluoHIX jemuEpna 0OOpasoOBaHE Cy YMKC OpraHM3alHOHe jeAMHHUIE:
ojicent U ciyx0e, a yHyTap 0JICeKa — ciyx0e UK IpyIe.

Ynan 8.
Y ONIITHHCKO] YIpaBH 00pa3syjy ce IBa OJIeJbera Kad OCHOBHE OpraHM3alMOHE jEIMHUIIE, 1 TO:
1. Onesneme 3a GyueT,UHAHCH]E U IPUBPE/IHE JIATHOCTH, |
2. Ozesbeme 3a ONIITY YIpaBy U APYIITBEHE ACIaTHOCTH.
Ynas 9.
Y oxsupy Oznessema 3a Oyuer, ¢unancHje ¥ IpUBPEIHE JENATHOCTH, obpazsyjy ce:

1. Opcex 3a uHGOPMATHIKE, pa3BOjHE M MOCJIOBE NPUBPEAE;
-Ciryx06a 3a OCIOBE MH(POPMATHKE.

2. Omncex 3a Oyner;
-Ciryx6a 3a OCJIOBE KEUIOBOJICTBA.
-Ciryx6a 3a ®VK.



OLDAL 262.- SZAM 34, TOROKKANIZSA KOZSEG HIVATALOS LAPJA 2018.12.11.

Kozalkalmazottak Munkahelyek A munkat végzé
szama hivatalnokok
szama
Munkahelyek elsd fajtaja 1 1
Munkahelyek masodik - B
Munkahelyek harmadik - -
Munkahelyek negyedik csoportja 4 3
Munkahelyek 6todik E -
Osszesen: 5 munkahely 5 kozalkalmazott
5. szakasz

A Kozségi Kozigazgatdsi Hivatal munkahelyi besoroldsa Osszesen 43 munkahelyet tartalmaz, az
al4bbiak szerint:

1 tisztséget ellato hivatalnok

37 végrehajtoi munkahelyeken dolgozo hivatalnok

5 kozalkalmazottként dolgozo.

2. szakasz

A Szablyzat 1. A KOZIGAZGATASI HIVATAL SZERVEZODESE ES MUNKAHELYEINEK
BESOROLASA fejezetének 7., 8., 9., 10., és 22. szakasza modosul és igy hangzik:

1. szakasz
A Kozigazgatasi Hivatal keretében a hasonl6 tevékenységek végzésére belsd szervezési egységek
alakultak.
Az alapvetd belsd szervezési egység az ligyosztaly.
A belsé szervezési egység keretében annak miikddése s a tevékenységek jellege és mennyisége miatt
sziikebb szervezési egységek alakulnak: osztalyok &s szolgélatok, az osztdlyokon belill pedig
szolgalatok vagy csoportok.

8. szakasz

A Kozigazgatasi Hivatalban két ligyosztaly, mint alapvett szervezési egység alakul:
L. Kﬁltségvetési—, Pénziigyi- és Gazdasagi Tevékenységek Ugyosztalya
2. Altalanos Kozigazgatési és Tarsadalmi Tevékenysegek Ugyosztalya.

9. szakasz

A Koltségvetési-, Pénziigyi- és Gazdasagi Tevékenységek Ugyosztélya keretében megalakul:
1. Informatikai, Fejlesztési és Gazdasagi Tevékenységek Osztalya;
- Informatikai Tevékenységek Szolgalata.

2. Koltségvetési Osztaly;
. Konyveléi Tevékenységek Szolgalata;
- Pénziigyi Ellen6rzés Szolgélata.
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3. OjceK 3a HHCIEKIH]CKe MMOCIOBE;

4. Opcex 3a UMOBHHY OMIITHHE,
—Ciryx0a 3a IMOBHHCKO - IIPABHE ITOCIIOBE.

EJ"I

Ojcex 3a ypOaHu3aM, 3aIITHTY XXABOTHE CPEIMHE M KOMYHATHE TIOCJIOBE;
6. OICEK 3a JIOKATHY IOPECKY aIMHUHUCTPALIH]Y.
-Ciryx06a 3a IOCIOBE jaBHEX HAaGaBKH.

V Oxsupy Ozeberba 3a ONIUTY yNpaBy U APYIITBEHE JenaTHOCTH, 00pasyjy ce:

1. Opncex 3a ApYLITBEHE AETaTHOCTH,
-Ciyx06a 3a ynpaBJbame JbY/ICKUM PeCypecrMa;
-Cnyx6a npasse momohu.
2. Opncex 3a omiirre MOCI0BE U MECHE KaHLEJIapH]e;
3. Opcex 3a MOCIOBE NPHjEMHE KaHIENapH]e;
4. Cyx06a 3a 3ajeIHHYKE OCTIOBE U OZPXKABARLE.
-I'pyna 3a mPOTHBIOXKAPHY 3aIUTHTY.

Ynan 10.
Y OnmTHHCKO] yrpasu o0pasyjy ce u:
- Cnyx0a 3a CKyNIITHHCKE IT0CIIOBE.

CUCTEMATU3ALIMIA PATHUX MECTAIIO OPTAHM3AILIMIOHUM JEJJMHALIAMA

Yiran 22.
Y OJIEJbEBY 3A BYIIET, OUHAHCUJE U MPMBPEJHE JEJIATHOCTH, Memajy ce

cneneha pajgHa MecTa:
V tauky ,,1.1. Oncek 3a mHGOPMATHYKE, pa3BojHe M IOCIOBE mpuBpene”, Memajy ce paiHa
Mecra oz 6pojem 3,4, 5 u 7 1 rinace:

,3. TIOCJIOBU PYKOBOBEA OUHAHCHUICKE KOHTPOJIE(®YK) U PA3BOJA

3pame: CaBeTHHK  Opoj cayxOennka: 1

Onuc mocioBa: [IpaTd OCTBapHBame CHCTEMA (uHaHCH]CKOT yNpaBpaiba M KOHTpONa H
pyKoBOJH OBOM CiyxGom;cTapa ce O H3pamd A cripoeofjery Crpaternje yohema pa3Boja
duHaHCHjCKOT YIpaB/baba U KOHTPOIA;NpaTH H npeUTaXe U3paxy ¥ NPHMCHY NONHTHKA H
TponeAypa y 0Boj 06NaCTH;PaTH CTame Y 06NacTH NPHBPERHAX JEIATHOCTH M3 HAJUICHKHOCTH
OmIITHHE ¥ capahyje ¢ HaUIC)KHUM OpraHuMa TOKpajuHe ¥ permyGIMKe; IIPaTi [POMHCe U3 OBHX
o6macth; crapa ce O GiaroBpeMeHoM HH(QopmuCamy oOpraha o CTamy U Ipemiaxe Mepe;
[IpunpeMa JOKyMEHTAlMjy 32 KOHKypce 3a duHancHjcKa CPEACTBA KOJ MUHHCTApCTBa,
TIOKpPajHHCKHX opraHa ¥ (oHI0Ba, BPIIH npaheme CBHX HHBECTHIIHOHHX IOCIIOBA, nocebHO
yTpoIaK ¥ o6padyH MPUCTHIIMX HAMEHCKHX CPEJCTaBa ca BUINUX HIBOA BJACTH, YYECTBYjE ¥
MpuUnpeMH MpEora TOJMINILET TOCTOBarha jaBEmx mpenyseha y oO6nacTH KOMYyHAIHHX
JEMATHOCTH 4Hju jeé OCHHBAY OMINTHHA, Kao H npaheme OCTBapUBama HCTOT, uspahyje H
axypupa 6asy mozaraka O KaJpoBCKUM pecypcuMa u IIPUBPEIHUM CyOjeKTHMA Ha TEPATOPHjH
OMIITHHE, yYeCTBYje y IPHUIPEMH aKTa O NPOLCHHA PU3Hka, Tpy’Ka CaBeTe, aHAIN3UPa U onemyje
cBe (uHAHCH]jCKE MOCIOBHE dyBKIHje H3 HALICKHOCTH OpraHa JOKAIHe caMOyIpase; 3ayXKeH
je 3a 3aWITUTY MOfATaKa O IIOCIOBabY OpraHa JIOKAJIHE CaMOyIpaBe; Jiaje MPeropyKe y NOrIey
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3. Felligyel6i Tevékenységek Osztalya

4. Az Onkormanyzat Vagyoni Osztalya;
- Vagyoni- és Jogi Tevékenységek Szolgélata.

5. Vérosfejlesztési-, Kornyezetvédelmi- és Kozmiivesitési Tevékenységek Osztalya;

6. Helyi Addelszamolasi Osztaly;
- Kozbeszerzési Tevékenységek Szolgalata.

Az Altalanos Kozigazgatasi és Tarsadalmi Tevékenységek Ugyosztalya keretében megalakul:
1.T4rsadalmi Tevékenységek Osztalya;

- Emberi Eroforrasok Szolgdlata;

-Jogsegélyszolgélat.

2. Altalénos- és Helyi Kozosségek Tevékenységeinek Osztalya;

3. Ugyfélfogad6 Iroda Tevékenységeinek Osztalya;

4. Koz0s Tevékenységek és Karbantartas Szolgalata

- Tizvédelmi Csoport.

10. szakasz

A Kozigazgatasi Hivatalban megalakul tovabba:
A Kozségi Képviselo-testiilet Tevékenységeinek Szolgalata.

A MUNKAHELYEK SZERVEZESI EGYSEGEK SZERINTI BESOROLASA

22, szakasz '
A KOLTSEGVETESL, PENZUGYI- ES  GAZDASAGI TEVEKENYSEGEK
{UGYOSZTALYAN valtoznak az alabbi munkahelyek:
Az 1.1. pontban, Informatikai. Fejlesztési és Gazdasagi Tevékenységek Osztilya. médosulnak a
3., 4., 5. és 7. szam munkahelyek, és lefrasuk a kovetkezo:

3. PENZUGYI ELLENORZES IRANYITASA ES FEJLESZTES TEVEKENYSEGEI
Megnevezés: Tandcsadd hivatalnok szama: 1.

Tevékenységek leirdsa:

Koveti a pénziigyi iranyitdsi rendszer megvalositasat és ellendrzését s vezeti e szolgélatot,
gondoskodik A pénziigyi irdnyitas és ellendrzés bevezetése stratégigjanak kidolgozasarol €s
megval6sitésarol; koveti és javasolja e teriilet tigyvitelének és eljarasainak kidolgozasat és
alkalmazasat; koveti a kozség hatdskorébe tartozo gazdasagi tevékenységek teriiletét illetd
helyzetet és egyittmikddik az illet¢kes tartoményi és koztirsasagi szervekkel; koveti az e
teriiletet érintd eldirdsokat; gondoskodik a szervek helyzetet illetd id6ben torténd tajékoztatasarol
és intézkedéseket javasol;el6késziti a palydzati anyagot a pénziigyi eszkozok igényléschez a
minisztériumok, tartoményi szervek és alapok felé, kiveti az Osszes beruhazdi tevékenyseget,
kiilondsen a mas hatalmi szervekt6l érkezett céliranyos eszk6zok felhasznaldsat és elszamolasat,
részt vesz a kozség altal alapitott kozvallalatok kozmiivesitési tevékenységeire vonatkozo évi
terviavaslatdnak elokészitésében valamint megvalositasanak kovetésében, kidolgozza €s frissiti a
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n060bama GUHAHCHjCKO-MATEPHJaHOT MOC/IOBAba Oprana JIOKaJIHE caMoyIIpaBe; CcaudmaBa
norpebue mEGOpMaNMje W W3BEUITAje; aHANM3UPA, NPUKYILBA H o6pahyje mHpoOpManuje u
nopaTke nmotpebHe 3a NpUNpEMY U peanusauujy Ilnana kanuTaTHUX ylarama rpaja IpUIpeMa
mpojekTe Koji Ce OJHOCE Ha KalWTalHa yiarama y jaBHy uH(PAcCTPYKTypY, Ae(unume
TIPOjEKTHE 3aj[aTaKe 3a H3pajy npojeKTHE JOKyMEHTaluje, YBoherme m3Bohaua y 1mocao y uMe
MHBECTHTOPA; H3BEIITaBa 0 06MMY 1 KBAIHTETY H3BPIICHHX II0CIIOBA, crapa ce 0 6J1aroBpeMeHo]
JMHAMUIE peausanuje TPojeKTa y CKIay ca AChMHUCAHIM POKOBHMA, uzpaljyje IuHAMHYKE
ILIaHOBE OCTBAPEH:a HHBECTHIH]a; OCTBApyje KOMYHHKAIHjy ca H3Bohauuma panosa i CTpyHHIM
HAI30pOM; BPIIX IIPOBEPY rpaljeBUHCKE JOKyMEHTaNuje — NPUBPEMEHHX M OKOHYAHe cuTyauuje;
IpaTH peanusalMjy — U3BOhema rpaleBHHCKHX pajoBa HydecTByje y NpHjeMy OOaBJBEHHX
pazoBa;06aBiba W CBE JpYre MOCIOBE IO HAIOTY Opraia JIOKATHe caMoympaBe, HaueIHUKA
Omeberba ¥ HaueaHuKa ONIITHHCKE yIpase.

VerloBH: CTEUEHO BHCOKO 06pa30Barbe 13 HayqHe 001acTH €KOHOMH]E Ha OCHOBHUM aKaJeMCKAM
cTymidjama y oOMMy Of HajMame 240 ECIIB, MacTep aKaJeMCKUM CTya#jama, Macrtep
CTPYKOBHHM CTyZIMjama, CIIENUjaNUCTHYKAM  aKaJeMCKUM cTyIMjaMa, CIIeIHjaTHCTHIKHM
CTPYKOBHHM CTyZIHjaMa, OJHOCHO Ha OCHOBHMM CcTyQMjaMa y Tpajamy OX HajMame YCTHPH
rOJIAHE M CIELHjaTUCTHIKUM CTyaujaMa Ha axynTery, MOJNOKEH APKABHU CTPYHHH HCIIAT,

pagHO MCKYCTBO y CTPYIH OX HajMarbe TpH ToJIuHe.

4 11IE® CJIY)XBE 3A UHOOPMATUKY
3Bame: CaBeTHHK 6poj cimyx0Oennka: 1
Omnmxc nocioBa:PykoBou HHPOPMATHIKOM ciyx060M; aHATH3UPa U JeUHUIIE AOJATHE 3AXTCBE

y OIHOCY Ha yBeIeHH MHQOPMATHUKH CHCTEM; MHUIHPA ¥ YYECTBYje Y KOHIMIHMPABY pasBoja
HoBHMX MH(pOPMATUBHUX IIOJICHCTEMA U JOTPAFbH nocrojehnx; paau amMUHHCTpanjy Oase
[OJlaTaKa W aJMHHACTpAljy cepBepa H pajHHX CTanuua y padyHapcKoj Mpexn ONmuTHHCKE
ympase; cTapa ce o obesbelupamy }YHKIMOHANHOT cTama 6a3e mojaraxa, y ToM IHbY obaBiba
CTpydYHE TOC/OBE OApKapama Oase H KOH(UIrypHIIe CHCTEM 32 CHIYPHOCHO apXMBHpAibe
nojaraxa Kopucrelii HoBa TEXHHYKA M IIPOTPaMCKa Pellerha; BPIIK PasHe KOHBEp3Hje y clydajy
notpebe eKCIOpTOBamka ¥ MMIOPTOBAbA Gase wid QyHKIMOHATHOT Jiea Gase mojaTaka; paau
Ha INPUMECHH HOBOYBEACHUX HHQOPMATHYKMX MOAyJIa H NPYXame noTpeOHE IOAPIIKE
HENOCPeAHHM KOPHCHHIMMA; crapa 0 (YHKIUOHHCAY U pa3Bojy jEOHHCTBEHOT
HH(OPMALMOHOT CHCTEMA Y OmuTHHECKO] ympasw; Ham3upe (GYHKIHOHHCAMBE ONCPATHBHOT
cucrema y JITTA 1 ozcexy 3a buHaHCHje, i IPeTy3UMa CBE MEpE 3a OTyBarbeB cTaOUITHOCTH OBHX
UHPOPMALMOHUX ~ CHCTEMA ( npaheme,youaBame, Ipely3UMame palbi 32 Koje je
OBJIAIITEH,00aBeIITABAE M capaliba Ca opnamheduM omeparepuma # 1p.); IO noTpedu
IpUKyIUba HHGOpMAIyje PENeBaHTHE 32 pasBoj M y TOM LHJBY capaljyje ca MOjeIMHAM
M3BPIINONHMA O/IeJbEHA 1 ciyx0m; ocrocobsbasa ce 3a MPUMEHY HOBUX moryhHOCTH y ciydajy
pasBoja Mpexe; caryienana U AeuHUIIE I01AaTHE 3aXTEBE ¥ OIHOCY YBEJIEHa PEILCHa; CTapa ce o
00e30chiBamy (YHKIHMOHAHOT CTaiba MPEKHE ONpeMe, H y TOM LBy 00aBjba CTpPy4HE
IOCJIOBE OJIpKaBarba M OTKJIamarba IPeIaKa y (GyHKIHOHHCARY CHCTEMA, obaBJba IIPEBEHTHBHO
¥ HAaKHATHO jeIHOCTABHHje OJpPKABAHme PAYyHAPCKE ONPEME; KOHCTAHTHO IIpaTH HajHOBHja
pocTurayha y 06mact HHQOPMAMOHHX CHCTEMA, ycaBpinasa rocTojeha i yBoJi HOBA PCLICH:;
[I0CTaBJba M MHCTATMPA KOPHCHHYKE AILIHKATHBHE IIPOTpaMe Ha pajHe CTaHHIIE KOPHCHHKA, Te

poau GPHUTY O HCIPABHAM OCTABKAMA 1 IIOBE3UBAIbY YHYTAp JIOKAIHE mpexe i/miu Gasama
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kozség teriiletén 1évd gazdasagi szubjektumok és szakemberek adatbazisat, részt vesz a kockéazat
felbecslésére vonatkozé dokumentum kidolgozasaban, tandcsokat ad, elemzi és osztilyozza a
helyi Onkorményzat hataskérét illetd pénziigyi Ugyvitelt; hatdskdrébe tartozik a helyi
onkorményzat szerveinek tevékenységét illeté adatvédelem; javaslatokat ad a helyi Snkormanyzat
szervei pénziigyi-anyagi ligyvitelének javitasahoz; Osszedllitjia a szilkséges tdjékoztatokat s
jelentéseket; elemzi,osszegytijti és feldolgozza a varos nagyberuhdzasi tervének elokészitéséhez
és megvaldsitasdhoz szilkséges informdciokat és adatokat; elokésziti az infrastruktaralis
nagyberuhdzasok projektumait, megfogalmazza a palyazati tervdokumentécié kidolgozasdhoz
sziikséges feladatokat, a beruhdzé nevében megismerteti a kivitelezét a munkéval; jelentést ad az
elvégzett tevékenységek mennyiségérol €s mindségerol, gondoskodik a projektumok
megvaldsitasanak iitemérél a megadott hataridokkel Osszhangban, kidolgozza a beruhézésok
megvaldsitdsanak iitemtervét, gondoskodik a kapcsolattartisrél a munkélatok kivitelezéivel ¢s a
szakfeliigyelettel, elvégzi a épitési dokumentumok ellenérzését-az ideiglenes és végleges
helyzetét; koveti az épitési munkalatok kivitelezésének megvaldsitasat €s részt vesz az elvégzett
munkaélatok 4tadésdban; mas tendéket is végez a helyi dnkorményzat szervei, az Ugyosztaly
vezetbjének és a Kozigazgatasi Hivatal vezet6jének utasitasara.

Feltételek:felsofokt végzettség, akadémiai alapképzés kozgazdasagtudomanyi szakon, Osszesen
legaldbb 240 EPR ponttal, akadémiai mesterképzés, szakositott mesterképzés, specidlis
akadémiai képzés, specialis szakositott képzéssel, illetve legaldbb négy évig tartd alapképzés vagy
egyetemi szakképzés, szakvizsga, a szakméaban szerzett legaldbb hérom éves gyakorlat.”

4 INFORMATIKAI SZOLGALAT VEZETOJE

Megnevezés: Tanacsado hivatalnok szdma: 1.

Tevékenységek leirdsa:

Irényitja az informatikai szolgalatot;elemzi és meghatarozza a tovabbi igényeket a mar bevezetett
informatikai rendszerre;kezdeményezi és részt vesz az 1j informatikai alrendszerek
1étrehozasaban és a meglévék kibbvitésében, elkésziti a szerverek adatbazisanak, a Kozigazgatasi
Hivatal szémitogéphdlozatanak és szervereinek nyilvantartisit; gondoskodik az adatbazisok
miikoddképes allapoténak biztositasarol, ennek érdekében szakmai tevékenységeket végez a bazis
fenntartdsaért és meglrzéséért, dolgozik az Uj informatikai megoldasok alkalmazasén €s a
kozvetlen hasznalok szamdra torténd bevezetésén; gondoskodik az egységes informatikai rendszer
mukodésérsl és fejlesztésér6l a Kozségi Kozigazgatdsi Hivatalban; feliigyeli a helyi
adoelszamolasi és pénziigyi osztaly operaciés rendszerének miikodését, minden intézkedést
megtesz e rendszerek stabilitdsdnak megdrzéséért ( kovetés, hibamegdllapitds, hatdskorébe
tartozo tevékenységek foganatositdsa, a felhatalmazott operatorokkal valé egylittmiikddes €s
azok értesitése stb.), szilkség esetén relevans adatok gylijtése a fejlesztéshez s ennek érdekében
egyiittmiikodik az egyes szolgalatok és iigyosztélyok végrehajtéival, felkésziil az vj lehetoségek
alkalmazasira a halozat fejlesztése esetén, Aattekinti és meghatdrozza a tovabbi igényeket a
bevezetett megoldésok nyomén, gondoskodik a hélézati felszerelés miikodoképes allapotanak
biztositasarol s ennek érdekében szakmai, a rendszer miikodéséhez fliz6d6 karbantartasi €s
hibaelhéritasi tevékenységeket végez, megelézd és utdlagos egyszerlibb karbantartdsi munkakat
végez a szdmitogépes felszerelésen;folyamatosan koveti a legujabb fejlesztéseket az informatikai
rendszerek teriiletén, tokéletesiti a meglévd, és bevezeti az Gj megoldasokat; felallitja és beépiti
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IOJATAKA; MOCTABJEA M HMHCTATHPA CHCTEM 3a 3aIITHTY HH(GOPMAIMOHOI CHCTEMa YIpaBe
(3AIITATHY 34, AHTHBUPYC U Ip.) KOpUCTelin HOBA TEXHMYKA M NMPOrpaMcka peliciba, paad Ha
YHOCY CJIOEHHMjUX MOJaTaKa; OJrOBOPaH j€ 32 3alITHTY M CKIAJUIITEHE BACKUP noparaka,
OZpIKaBaE-E PAUYHAPCKAX CHCTEMA M CTATHCTHUKO mpahieme nHpOpMALHOHOT CHCTEMA; TIOMaKe
OIpIKaBa-e CajTa; pay Ha oCcrocobIbapamy pagHuka ONIITHHCKE yIpaBe y 0B0j obnacTu; pagu
U JIpyre IIOCIIOBE IO HAOTy HavenHuka OZe/bermha i HadeIHuKa OmnmrrHCKE yIpase.

VCIIOBH: CTEUEeHO BHCOKO 0OpasoBame U3 HayuHe o6nacTi MH(OpPMAaTHKEe MM HHIYCTPHjCKH
MEHAUMEHT Ha OCHOBHHM aKaZeMCKHM cTyaujama y obumy on Hajmame 240 ECIIb, mactep
aKaIeMCKHM CTy[HjaMa, MacTep CTPYKOBHHM CTyHHjaMa, CHEUMjaIHCTHIKAM aKaTeMCKUM
CTyamjama, CICHHjaTHCTHYKAM CTPYKOBHHM CTYJHjaMa, OJHOCHO Ha OCHOBHHM CTyIujaMa y
Tpajamy Of HajMame HCTHPH TOAWHE WIM CICIMjATHCTHYKMM CTyAMjamMa Ha baxyrery,
TOJIOKEH APKaBHU CTPYYHHU HCIIHT, PAIHO HCKYCTBO y CTPYIIHM OJ1 HajMarbe TPH TOJIHHE,

5.ITOCJIOBY HAPOJTHE OJIBPAHE,BPAUYKOI" CITUCKA 1 CAJTA OIIIUTHUHE

3Bame: CaBeTHUK Opoj ciyxbenuka: 1

Omuc mocopa:uspaljyje IUIaHCKY JTOKYMEHTAIMjy y LBy OpraHmsaimje u obesdehema 3armrure
o[ IIOJKapa, eJlEMEHTAPHIUX ¥ JPYruX Behux Hemorosia Koja oOyxBara IPEBEHTHBHE MEPE 3aITUTE
KOjHMa C€ CIpeuaBajy eeMeHTapHe HEIIOroJle MM yGlakaBa HHXOBO €jCTBO, Mepe 3allITHTE W
criacaBama y ClIy4ajy HETOCpEAHE ONACHOCTH Off €IEMEHTApHHX HENOroia, Mepe yOnakapama d
OTK/Iamamha HEMOCPENHHX MOCIENUNa; NPEIaKe OpraHM3aldjy LHBAIHE 3alITATE; NPEaxe
yCIIOBE 32 YCIIOCTAR/BAH:E MHTEPACAHOI CHCTEMA 3AIITHTE H CTACaBaba y LY 00je/HbaBamba
CBUX MPEBEHTHBHHX M OTIEPATHBHHX Mepa 3alliTHTe JKHBOTA M UMOBMHE rpaana u eQuKacHujer
aHTaXOBaMa CBUX PACIOJIOKMBUX pecypca y Clydajy Karactpode H3a3BaHe IPUPONHOM HITH
JbyACcKoM fAenaTHomly; HpHUIpeMa IUIAHOBE 3a Of0paHy M OCTBApUBAHE onpaMbeHNX HHTEpECa Y
YCITOBHMA PATHOT H BAHPEJTHOT CTaHba Ha TEPUTOPH]H OIIITHHE. BOM OMpauky CIHCaK; cTapa ce O
@KyPHOCTH GMpadKOr CIHCKa, Tako INTO BPIIM CBE NpOMeHe y GmpauxoM cmmcky (ymuce,
Opucame,IPOMEHE | JIp.); IPUIIpeMa CBe NOTpeOHe HHpOpMALHje 1 H3BEIITaje KOjU C€ OHOCE
Ha GMpauKkd CIHcak; mTamia OMpaukd CHMCaK M MoTpeOHa OOaBellTeRa; H3faje MOTBPAC O
GupaukoM U W3G0PHOM [paBy, BPILIKM IPOBEPY OHPAYKOr IpaBa KaH[U/aTa; 00aB/ba H CBE Jpyre
MOCIOBE KOjH Cy BesaHH 3a GMpAauku COHMCAK; paji Ha aIMHHHCTPAalMju M DasBojy web
aIUIMKaIMja; carieaasa ¥ Ae(uHMIIE JONaTHE 3aXTE€Be Y OJHOCY HA YBEICHA PEIICH:A, paiH
a/MUHECTpanujy Gase mojaraka BesaHHX 3a wel ammukamuje ; crapa ce o o0esGehusamy
dYHKIMOHANHOT cTama wel ammmkamyja ¥ Gase TMojaTaka, H y TOM Luiby oGaBba CTpy4HE
OCJIOBE OIpKaBama wel ammmkanuja u Oase, cnallaBame HoJaTaka, pasHe KOHBEp3Hje Y
ciyuajy moTpeOe eKCIOpTOBama W HMIOpTOBama 6ase MmM (yHKIHMOHATHOT nHena Gase
[OJATaKa;BOAM IOCTIOBE Be3aHE 3a EJEKTPOHCKY (GopMy MOKYMEHTalMje; cTapa ce O CajTy
ONIITHHE y LENMHH; 06aB/ba MOCIOBE NPUKYIUBAKa MaTepHjala M APYrHX IojaTaKa o pany
opraHa JIOKaJHE CaMOYIpaBe, jaBHUX Ipedyseha M ycTaHOBa, Kao H O JPYTdM norahajuma u
MaHu(pecTamjamMa Koju TpeGa fa Gy1y objapbeHn Ha CajTy ONINTHHE; I0CTaB/ba JOKYMEHATA Ha
JIOKAJIHY MpPEXY ¥ MHTEPHET €ajT; BPUIM aXypHpame J0KyMeHaTa M aIMHHHMCTPHPAE J03BOJIA
3a TPHCTYN JOKYMEHTHMa; capalyje ca CIOJbHMM CapaiHMIMMa Ha NPE3CHTalHjd cajra; 1o
notpe6u maske eNeKTPOHCKY momTy y ONIUTHHCKO] YIPAaBH; Paji|l Ha JUraTaHOM apXHBHpamby
noxataka y ONIITHHCKO] YIpPaBH; paad H Apyre HH(GOpMATHYKE [OCIOBE IO HANOrY HaYeTHUKa
Opepema 1 HauenHuka ONIITHHCKE yIpase.

VCIOBH: CTEUEHO BHCOKO 00pa3oBame U3 HaydHe 00JacTH MH(QOPMATHKE HIIM MHJYCTPHjCKH

MEHAUMEHT Ha OCHOBHMM aKaJeMCKHM cryaujamMa y obmmy ox Hajmame 240 ECIIb, mactep
aKaJIEMCKHUM CTYIIMjaMa, MacTep CTPYKOBHHM CTY/IHjaMa, CTISIHjalHCTHYKAM aKaJIeMCKAM
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az applikdciokat a felhasznalok szdmara, gondoskodik a hibatlan miikddésrél és a helyi halozattal
valo Osszekottetésrél és/vagy az adatbazisokrol; felallitja és beépiti a Hivatal informacios
rendszerének védelmi rendszerét (védo-és virusirtd program stb.) az Uj miiszaki- és
programmegoldasok felhasznéalasaval, elvégzi az §sszetettebb adatok bevitelét,felel a VASKUR
adatainak védelméért és tarolasaért, a szamitdgéprendszer karbantartisaért és az informatikai
rendszer statisztikai kovetéséért; segit a honlap miikodtetésében, dolgozik a Kozigazgatasi Hivatal
dolgozéjénak képzésén e teriileten, més teenddket is végez, az Ugyosztaly és a Kozigazgatasi
Hivatal vezet0jének utasitasara.

Feltételek:felsdfoku végzettség, akadémiai alapképzés informatikai vagy ipari menedzser szakon,
osszesen legaldbb 240 EPR ponttal, akadémiai mesterképzés,szakositott mesterképzés, specidlis
aka- démiai képzés, specidlis szakositott képzéssel, illetve legalabb négy évig tarté alapképzés vagy
egyetemi szakképzés, allami szakvizsga, a szakmdban szerzett legalabb hdrom éves gyakorlat.”

,5. HONVEDELEM, VALASZTOI NEVJEGYZEK ES A KOZSEG HONLAPJANAK
TEVEKENYSEGEI

Megnevezés: Tanacsadd hivatalnok szama: 1

Tevékenységek leirdsa:tervdokumentéciét dolgoz ki a tiizvédelem, természeti és egyéb nagyobb
katasztrofak elleni védelem megszervezése és biztositdsa érdekében, mely feldleli azokat a védelmi
intézkedéseket, mellyekkel azok megel6zhet6k vagy hatasaik enyhithetdk, a kozvetlen kdvetkezmények
cstkkenthet6k vagy elhdrithatok; védelmi és mentési intézkedéseket a természeti csapasok kdzvetlen
veszélye esetén, védelmi és mentési intézkedéseket a természeti csapasok kozvetlen kovetkezményeinek
elhdritisa esetén; javasolja a civil védelem megszervezését; javasolja az integralt védelmi- és mentési
rendszer létrehozasdnak feltételeit, a polgarok élet- és vagyonvédelmének megelézb- és operativ
intézkedéseinek egyesitése €s a rendelkezésre allo erdk természeti vagy emberi tevékenység altal kivaltott
katasztrofa esetén torténd hatékonyabb mozgésitisa céljabol; terveket készit a védelemhez s a védelmi
célok megvaldsitisdhoz habors és rendkiviili allapotokban a kozség teriiletén, vezeti a vélasztoi
névijegyzéket, gondoskodik a valasztéi névjegyzék rendszerezésérél, oly moédon, hogy elvégzi a
névjegyzéket illetd dsszes modositast (bejegyzés, torlés, valtoztatas stb.); elokésziti az Osszes sziikséges, a
valasztoi névjegyzékre vonatkozd informaciot €s jelentést; Kinyomtatja a valasztéi névjegyzeket €s a
sziikséges értesitéseket;igazolasokat ad ki a vélasztdi és valasztasi jogrol, elvégzi a jeldlt valasztéi joganak
ellendrzését, elvégez minden mas, a valasztoi névjegyzékhez fiizodo tevékenységet, dolgozik az internetes
applikaci6 nyilvantartisan és fejlesztésén, attekinti és meghatdrozza a tovabbi megoldasokat az
alkalmazott megolddsok nyoman, elvégzi az internetes applikdcio adatbazisainak nyilvantartasat,
gondoskodik a honlap és az internetes tartalmak miikodoképes éllapotardl, e célbél elvégzi az internetes
applikdci6 és adatbdzis karbantartdsinak szakmai teenddit, adatmentést, kiilonb6z6 konverziokat,
tevékenységeket a dokumentumok elektronikus tovabbitasahoz vagy az adatbazis miikddését illetoen;
tevékenységeket végez a dokumentumok elektronikus formdjahoz kapcsoldddan, gondoskodik a kizség
honlapjarél teljes egészében, adat- és egyéb anyaggyiijtést végez a helyi dnkormanyzat, a kozvallalatok és
intézmények munkajarol, valamint mas torténésekrol és eseményekrol, melyeket kdzzé kell tenni a kozség
honlapjan; dokumentumokat tSlt fel a helyi hélézatra és a honlapra; elvégzi a dokumentumok
rendszerezését és az azok megtekintéséhez sziikséges jovahagyasok nyilvantartasat; egyiittmiikodik a
honlapon bemutatott tartalmakon dolgozo6 kiilsé munkatarsakkal, sziikség esetén elkiildi a Kozigazgatasi
Hivatal elektronikus postajat, dolgozik az adatok digitalis nyilvantartisba vételén; mas teendOket is végez,
az Ugyosztaly és a Kbzigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitasara.

Feltételek:fels6foku végzettség, akadémiai alapképzés informatikai vagy ipari menedzser szakon, dsszesen
legaldbb 240 EPR ponttal, akadémiai mesterképzés, szakositott mesterképzés, specidlis akadémiai képzés,
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CTy/Mjama, CIEIHjaTuCTHIKHM CTPYKOBHEM CTy/Mjama, OJHOCHO Ha OCHOBHUM cTyndjaMa y

Tpajalby OX HajMame YCeTHPH TOIMHE MM CHELHjanMCTHYKAM CTyAMjaMa Ha (baxynrery,
TIOJIOKEH APXKABHU CTPYYHH MCIIUT, PAJIHO HCKYCTBO Yy CTPYIIH O HajMarbe TPH TOANHE.

7. OIIILTHY ITOCJIOBY ®MTHAHCUJA

3Bame: Bumu pedepent Opoj ciyxOenuka: 1

Omuc nociosa:Panu cBe aIMUHUCTPATHBHO-TEXHHYKS IIOCIOBC KOjH c& OJHOCE Ha eBUJIEHIN]Y,
onpxasaibe U Kopumherse oGjexaTa KOMyHalHe HH(QPACTPYKType, a nocedbHO KOjH CYy ¥
HenocpenHoj HawiexHocTd OMIITHHCKE YIPaBe, rpaljeBMHCKOT 3eMJBHINTA-jABHOT H OCTAJIOT,
eBUJICHIMjE ¥ TOCIOBE OKO OJp)aBama YJHLA H ITyTEB3, objexara jaBHE pacBeTe, IOCIOBE
eBHJIEHIMje o0jeKkaTa KOMyHaIHE uH(PACTPYKType y H3Tpajibi M CBE Jpyre IOCIOBE U3 OBHUX
obyacTH;BpIA 00pajgy M KOHTPONY KHMIOBOACTBEHE JOKYMEHTAIlHje MECHHX 3ajefHHIa H
jaBHux mnpenyseha, BOmM KEIGHIY YNasHHX W HM3JIAsHHX daxTypa, KOHTHpa H KEIBIDKH CBa
duHancHjcKka TOKYMEHTa MECHHUX 3aje/[HMIA W jaBHUX Tperyseha, capaljyje ca Komucujama 3a
HONKC OCHOBHHX CpEICTaBa, CHTHOI MHBCHTapa H (UHAHCH]CKHX [OTPRKHUBAKA H obageza
MECHHX 3aje[JHALAa M jaBHHX npenyseha, ydectByje y M3paqu FOMUIIEBUX obOpadyHa MECHHX
3aje(HMIA U jABHHX npeayseha, npaTH 3aKOHCKepaJy CBE OIUITE IOCIOBE dunancHja-KmHAra
ylasHMX H H3JIa3HUX padyHa, BpIIH obpauyH nopesa, BOAU KHUTY JHEBHUX HSBCIIITaja,
KOHTHpAIE ¥ KEBKEHE MaTephjalHOr KEAIrOBOACTBA, BPIIH eJIEKTPOHCKO IIpey3uMame H
[rTaMIame H3BoJa OyyeTa u OCTalMX pavyHa KOjU IIpHIIafiajy TPE30py ONIUTHHE;BPIIH o6pauyH
aMOpTH3AIMj€e ¥ BAIOPH3aIlKje OCHOBHUX CPE/CTaBa, BOMH noMohHe KiUre OCHOBHUX CpPECTaBa
¥ QHANMTAYKY €BUIEHIHjy OCHOBHHX CDEACTaBa; BOAH MaTepHjaiHo - (pUHAHCHjCKO
KEMUIOBOJICTBO H BPIIM XPOHOJIONIKO OJlarame 3a apXUBHPaibe [1EJIOKYTIHE JIOKYMEHTaluje y
Be3u ca (PMHAHCHCKO-MaTEPHjaIHUM MOCIOBAHEM 13 CBOje HaJUIeKHOCTH; BPIIM KBapTAIHO H
FOAMIIHE ycariamasaimbe IJIaBHe KipbUre ca momohHMM KIUraMa M €BHCHIMjaMa; y4ecTByje Y
W3pajy 3aBpIIHOT pavyHa, BOAH EBH/ICHIIA]y YTOBOpa O 3aKyIly ¥ BPIIH (axTypucame 3aKyna u
JPyTHX yclyra Koje BPIIM ONIITHHCKA ypasa; BPIIH peBayiopu3alyjy yroBopHEX 00aBesa ¥
ofpauyH amopTH3alHuje H peBaopy3alidje OCHOBHMX CpENCTaBa; BPIIH peBATIOPU3aIH]Y
MECEUHHX OTKYIHHX paTa 33 OTKYIUBEHE CTaHOBC Y JPYIITBEHOj CBOJUHK M APYTC IOCIOBE ¥y
0BOj 06JACTH;BOJM MOTPOIIEY TOPHBA 33 IMyTHHHKS ayromoCune; pajd IOCIOBE OKO LEHA
KOMYyHAJIHHX YCIyra,BOAH padyHa o GOpaBMIIHMM TaKcaMma, TIPANpPEMa aKTa O KaTeropucarmby
coGa, 0/HOCHO Kyha 1 cTaHOBa 3a O/IMOpP HAMEILEHUX 32 NPYXamke yCIyra CMeIITaja ¥ HCXpaHe Y
nomahuHCTBHMA ¥ BONEHE pErhcTpa MCTHX Ha OCHOBY IIpaBu/HUKa O CajpXKajy M HadMHY
Boljlersa perucrpa KaTeropucaHux coba, Kyha ® cTaHOBa 3a OJMOp, pajad IOCIOBC
CTATHCTHKE,pay M CBE Apyre MOCIOBE II0 HAJIOTy PYKOBOAHOLE cinyx06e, Hauenauka Ozesberma 1
HauenHuKa ONIITHHCKE YIIpaBe.

VCIIOBH: CPENHhe YETBOPOTOMHINLE 06pa3oBarme JPYMITBEHOr WIH NPUPOIHOT CMEPA, HajMame

TIeT TO/MHA PAHOT HCKYCTBA y CTPYIH, O3HABAKE paja Ha pauyHapy.”

V tauki ..1.2. Oxcek 3a Oyner™ pagHO MECTO IIOX PCHUM 6pojem 9. MIHTEPHU PEBU3OP,
[IOCJIOBU ITPAREIBLA PU3VIKA U ITPOJEKTH, BPUIIIE CE.

V tauku .,1.3. Oncek 3a MHCIIEKIIM]CKe mocIoBe™, Jiojiaje ce HOBO PajiHO MECTO 11a, u TO:
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specialis szakositott képzéssel, illetve legaldbb négy évig tarté alapképzés vagy egyetemi szakképzés,
allami szakvizsga, a szakmaban szerzett legalabb harom éves gyakorlat.

7.ALTALANOS PENZUGYI TEVEKENYSEGEK

Megnevezés: Foreferens hivatalnok szama: 1

Tevékenységek leirasa: Elvégzi az 8sszes adminisztrativ-miiszaki tevékenységet, mely a kommunalis
infrastruktira létesitményeinek nyilvantartaséra, karbantartésara és hasznalatara vonatkoznak, kiilondsen,
amelyek a Kozigazgatési Hivatal kozvetlen hataskdrében vannak, az épitési teriiletét- koztulajdonban lévot
és a tobbit, nyilvéantartast az utcak és utak karbantartasat, a kozvilagitas 1étesitményei teriiletén, az épités
alatt 16v6 kozmiivesitési 1étesitmények nyilvantartasat, s minden e teriiletet érintd mas tevékenységet;
elvégzi a helyi kozdsségek és kozvallalatok konyvelésének feldolgozasat és ellendrzését, vezeti a
bejév- és kimend szamlakonyvet, csoportositja €s konyveli a helyi kozosségek és kozvallalatok
Gsszes pénzilgyi okiratat, egylittm{ikodik az alapeszkdzok Osszeirdsara, a kis leltarra s a helyi
kozosségek és kozvallalatok pénziigyi kovetelései és kotelezettségei kérdésében illetekes
bizottsdgokkal, részt vesz a helyi kozosségek ¢és kozvallalatok évi elszdmoldsanak
kidolgozasiban, minden pénziigyi tevékenységet elvégez, be-és kimend szamlakonyveét,
adoelszamoldst végez, vezeti a napi jelentések nyilvantartasat, az anyagi eszk6zok konyvelésének
csoportositasat és iktatdsdt, elvégzi a koltségvetés kivonatainak és egyéb, a kozség kincstari
szémlgjdhoz tartozod szamlék elektronikus atvételét, elvégzi az alapeszk6zok amortizaci6jat és
atértékelését, vezeti a segédkonyvet, mely az alapeszkdzokre vonatkozik, valamint az
alapeszkozok analitikus nyilvantartasat, anyagi-pénziigyi konyvelést vezet és elvégzi a
hataskorébe tartozé pénziigyi-anyagi tevékenység teljes dokumentéciojanak idoérendben torténd
leltérba vételét; elvégzi a fokonyv segédkonyvvel és nyilvéantartdsokkal valé negyedévi és évi
Osszeegyeztetését; részt vesz a zarokoltségvetes kidolgozasaban; nyilvantartast vezet a bérleti
szerzbdsésekrdl és szémlazza a bérleti dijakat és més, a kozigazgatisi hivatal dltal nyujtott
szolgaltatasokét; elvégzi a szerzbdéses Kkotelezettségek atértékelését s az alapeszkozok
amortizaciojanak és atértékelésének elszamolasat; elvégzi az llami tulajdonban 1év6 lakasok
felvasarlasanak havi felvasarlasi dijara vonatkozd étértékelést és az e teriiletet érintd mas
tevékenységeket; nyilvantartast vezet a személyautok {izemanyagfogyasztasarol; tevékenységeket
végez a kozmiidfjak teriiletén, koveti a tartdzkodési illetékeket, el6késziti a haztartdsokban
elhelyezésre és étkeztetésre fenntartott szobdk, illetve hézak és lakdsok kategoridjardl szolo
okiratot s vezeti azok nyilvantartdsat A pihenésre szolgal6 kategorizalt szobak, hézak és lakdsok
nyilvéntartasanak tartalmérdl és modjarol szolo szabalyzat alapjan, statisztikai feladatokat végez,
s mas tevékenységeket, a szolgilat vezetdjének, az Ugyosztaly és a Kozigazgatasi Hivatal
vezetdjének utasitasara.

Feltételek: négyéves kozépiskolai végzettseg tarsadalom- vagy természettudomanyi szakon,
legalabb 6t éves munkatapasztalat a szakmaban, szamitégépen végzett munka ismerete.”

Az 12. Koltségvetési Osztaly pontban a 9. szdmu, BELSO ELLENOR, A KOCKAZAT

¥ r

KOVETESENEK TEVEKENYSEGE ES PROJEKTUMOK munkahelyet TORLIK.

Az 1.3. Feliigyel6i Tevékenységek Osztalya pont a 11a ponttal béviil, az alébbival: -
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..11.a KOMYHAJIHY MHCIIEKTOP ¥ VHCITEKTOP 3AILITUTE XXUBOTHE CPEJIMHE
3pame: CaBeTHUK 6poj ciyxbennka: 1

Omuc mocyoBa:PykoBosu H OpraHmsyje paj y OJICeKy; crapa O cnposohjersy  3akona o
MHCIEKIMJCKOM HAana30py y OMCEKY;BPUIM pacrmojeny Iociosa OKBHpY HAaIJIEKHOCTH
olceka,cTapa ce O W3BpIIABalkY HALICKHOCTH OJCCKa H POKOBHMA 32 TOJHOIICHE
W3BELITAja;BPIIN HAA30p HaJ NPUMEHOM CBHX 3aKOHA M3 00JIacTH KMBOTHE CpeiuHe, Kao H
ONIITHHCKUX TPONKCA U3 OBHX 00JACTH, M IPEXy3uMa CBE Mepe 3a Koje je HaexaH;mpeuIaxe
mepe 3a mpaliema CTama y TOjeJMHAM OGNAaCTUMA;CBUICHTHPA M NpaTH pail saraljuBada Ha
TEPUTOpHjH ONIITHHE;HANAXE INpEely3uMame Mepa HAUICHKHOM OIIITHHCKOM Oprafy
yIpaBe;iaje MEILBEEE O TIPHCTYNAY U3paje CTPATEINKe MPONCHE, OIHOCHO O HENPHCTHIAMY
u3paje CTPaTEIIKe IPOLIEHE, O/IHOCHO CTy/Mje YTHIIaja Ha )XUBOTHY CpeuHy;aje CarjiacHOCT Ha
uspaljeHe CTpaTeIlKe NPOLEHE; Paju CBE IOCIOBE BesaHe 3a ciposoljeme ozpendu Koje ce
OIHOCE Ha CTPAaTelIKy IPOLEHy H CTyIHjy yTHIIaja HA )XMBOTHY CPEIHHY; yuecTBYje y pajiy Ha
M3pajH TporpamMa Cy30Hjama ITeTOYMHA 1 KOMapala; [paTH crposolerse mpomuca u3 00macTH
3aIITHTE TOJHOIPHBPETHOT 3EMJBHIITA U3 CBOjE HA/UIEKHOCTH; BPIIH MHCIIEKIM]CKH Haa30p HaJ
sakonuromhy paja MpaBHUX JMIA U TMPENy3CTHHKA H3 obacTd KOMYH&IHHX [E/IATHOCTH H
nocrynaka rpaana, MpeTy3eTHAKA M NPaBHEX JHIA y HOMICLY IpHUAp)KaBamba 3aKOHA, APYTHX
IIPOMHCA U ONIITAX aKaTa; BPIIH HAI30p Hall cripoBoljerseM MPOIIHCA KOjH Ce OJTHOCE Ha KOPUCHHKE
¥ JaBaoLe KOMYHATIHHX YCIyra y IOIJiefly ycioBa H HaudHa xopuinherma H [aBamba YCIyra,
ypehuBama U OApXKaBaEA objexkara W jaBHHX IIOBpIIMHA, IpPaTH jaBHy XWrHjeHy HA jaBHHM
[IOBpIIMHAMA ¥ jABHAM 3€JICHUM TOBPLIMHAMA, ofI1acTH jaBHE pacBeTe, CHaO/eBame HACesba BOJIOM
¥ oziBoljersa OTIaIHIX BOJA, cHab/ieBame TOILIOTHOM EHEPTHjOM, H3HOIICHE U JICTIOHOBARS cmeha,
caxparmuBarbe, rpodiba, xaduepuje, TMMHAIAPCKE YCIyTe, NeNaTHOCTH nmjana, wucTohy jaBHHX
TOBPILHHA, TIPOZAajy IO/HONPUBPEAHIX U APYFUX IPOU3BOJA BAH TMjagHOT TIPOCTOPA, PACKOMABAMBE
yJIHI[a B APYTHX jaBHUX NOBPUINHA, JETIOHOBAME rpaljeBHHCKOT MaTepyjana, IaKaTupame i 1pyTH
BHZIOBH jABHOT OIVIALIIABAKbA, M JPYTe MOCIO0BE KOMYHAIHE XUTHjeHe; yuecTByje y u3pajy Halpra 1
TIpeuIora OJUTyKa B PYrHX aKara u3 HamexsocTy CKYMIITHHE OIIITHHE U Omnmrrueckor Beha;
JIOHOCH Pellierha i CTapa Ce O FHXOBOM H3BPIICHY; OIHOCH npujaBe 3a MPEKpIIaje i Mpeay3uMa
Mepe 3a YKIamame CTBapH H IpEAMeTa ca jaBHUX IIOBPIIMHA;BPINA KOHTPOJNY IOCTaB/bAmba
YTOCTHTE/CKHX OaluTd H ApYrux ofjekara Ha jaBHHM MOBpINMHAMa;  BPIIH KOHTPOJY
oBeneKaBarba HA3MBa YIHIA M TPropa M KyhHHX GpojeBa; MOIHOCH TIPEIOre H nokpehe
MHULHjaTABY 3a JOHOIIEHE HIM H3MEHY OMITHHCKMX npomnuca;00asiba U Apyre IOCIOBE MO
HAJIOTy OpraHa JOKAIHe CaMOypaBe, HaueIHHIKa Opessera 1 HauenHuKa OMIITHHCKE yIpase.

VCIOBH: CTEUYEHO BHCOKO 00pa3zoBame M3 HAyqHE obnacTy 3aIITUTa JKHBOTHE CPEIOHHE,
Guonoryja , LyMapcTBO M IOJBONPHBPE/A Ha OCHOBHHM aKaJIeMCKUM CTyaHjaMa y obuMy on
Hajmame 240 ECIIb, macTep axajeMCKuM cTyqMjaMa, MacTep CTPYKOBHUM cTyaujama,
CIIENMjaIUCTHUKEM  aKaJeMCKHM CTyIMjaMa, CIEIMjaNiCTHYKUM CTPYKOBHHM cTyIMjama,
ONHOCHO Ha OCHOBHHM CTy[#jaMa y Tpajamby Of HajMame UYETHPY TONUHE HIH
CTIeLMjaTICTHYKAM CTy[jaMa Ha (daKy/nTeTy, NONOXEH APXKABHM CTPYYHH HCIHAT, PAIHO

HCKYCTBO y CTPYIIM Ofl HajMarb€ TPH IOJMHE.
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 11.a KOMMUNALIS- ES KORNYEZETVEDELMI FELUGYELO
Megnevezés: Tandcsado hivatalnok szdma: 1

Tevékenységek leirdsa:

Vezeti és szervezi az Osztaly munkajat, gondoskodik a Feliigyeli ellenérzésrol sz616 torvény
megvalésuldsardl az osztilyon; elvégzi a tevékenységek felosztasat az osztaly illetékességein
beliil, gondoskodik az osztaly hataskdreinek végrehajtasarél és a jelentések benyujtasanak
hataridejérdl; feliigyeli a kornyezetvédelem teriiletét érintd sszes torvény alkalmazésat, valamint
az e teriiletet szabédlyzd Snkorményzati eldirasokét s minden, a hataskorébe tartozd intézkedést
megval6sit; intézkedéseket javasol az egyes teriiletek helyzetének figyelemmel kisérésére;
nyilvéantartja és koveti a kornyezetszennyez0k tevékenységet a k6zség teriiletén, az illetékes
kozségi kozigazgatasi szervnek elrendeli az intézkedések foganatositasat, véleményt ad a
hatastanulmény kidolgozasa megkezdésének szitkségességérél vagy annak sziikségtelenségérdl
illetve a kérnyezetvédelmi hatéstanulmanyérol; jovahagyast ad a kidolgozott hatdstanulmanyra;
minden tevékenységet elvégez a kornyezetvédelmi hatastanulményra vonatkozé rendelkezés
megvaldsitasdhoz kapcsoloddan; részt vesz a kartevok és sziinyogok irtdsara vonatkoz0 program
kidolgozaséban; feliigyeldi ellenérzést végez a jogi személyek és vallalkozék kommunalis
tevékenységei és a polgarok eljarasai teriiletén, véllalkozéknal és jogi személyeknél a torvények,
més eléitasok &s altalanos aktik tiszteletben tartisa tekintetében; feliigyeli az eljarasok
lebonyolitasat, melyek a kommunélis tevékenységek igénybevevdire €s azok biztositdira
vonatkoznak a hasznalati feltételek és a szolgaltatdsok nyUjtdsanak feltételei, a 1étesitmények és
kézterilletek rendezése és karbantartdsa, a kozvilagitas, az ivovizszolgaltatas és
szennyvizelvezetés, a hoenergia-szolgiltatas, a hulladékgytijtés- és elszéllitds, a temetcs, a
temetdk, a dogtelepek, a kéményseprdi szolgéltatasok, piaci tevékenységek, kozteriiletek
tisztantartisa, a mezOgazdasagi és egyéb termékek piac tertiletén kiviil torténd értékesitése, az
utcdk és mas kozteriiletek felasasa, épitdanyag elhelyezése, plakatok és a nyilvanos hirdetés mas
formai és az 4ltaldnos higiénia més tevékenységei tekintetében; részt vesz a képviselo-testillet és a
kdzségi tandcs hataskorébe tartozo terv- €s hatérozatjavaslatok kidolgozasaban; végzéseket hoz €s
gondoskodik azok végrehajtasarol; szabalysértési bejelentést tesz és intézkedéseket foganatosit a
targyak és dolgok kozteriletrdl valo eltavolitasa érdekében; ellendrzi a vendéglatoipari
létesitmények kerthelyiségeinek €s mas létesitményeknek a kozteriileten valé elhelyezeését;
cllenérzi az utcdk, terek és hazszdmok elnevezésének megjeldleset; javaslatokat terjeszt be és
kezdeményezi a kozségi eldirdsok meghozatalat vagy modositasat; mds teendoket is végez az
snkorményzat szerveinek, az Ugyosztaly és a Kozigazgatasi Hivatal vezet6jének utasitasara.

Feltételek:felsofoku végzettség, akadémiai alapképzes kornyezetvédelmi, biologiai, erdészeti és
mezbgazdasagi szakon, dsszesen legaldbb 240 EPR ponttal, akadémiai mesterképzés, szakositott
mesterképzés, specidlis akadémiai képzes, specidlis szakositott képzéssel, illetve legalabb négy
évig tartd alapképzés vagy egyetemi szakképzés, allami szakvizsga, a szakméban szerzett
legalébb harom éves gyakorlat.
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a pagua Mecta 12 u 13 Memajy ce u riace:
12. KOMYHAJIHU UHCITEKTOP
3Bame: CapagHuk 6poj cinyxOennka: 1

Onuc mocnoBa: Bpim uHCIEKIMjcKH HAR0p Hajl 3akoHUTOIIAY paa KOMYHATHUX OPraHu3aluja i
nocrynaka rpahana, npeay3eTHHKa M IpPaBHHX JIHIA Yy IOMIeQy NpUIpKaBama 3aKOHA, APYTHX
MPOIHCA U OMINTHX aKaTa; BPIIM HaJ30p HaJl CIpoBohermeM Nponuca Koji ce OHOCE Ha KOPHCHHUKE
M JaBaole KOMyHAIHHMX yCIyra y IOINIEAy YCIOBA M HadyWHA Kopuihema M JaBama YCIyTa,
ypehuBama H onpxkaBama o0jekara M jaBHUX INOBPUIMHA, NPATH jaBHY XHTHjeHY HA jaBHHM
MIOBpIIHHAMA U jaBHUM 3€/IeHUM TOBpIIHHaMA, 00IacTH jaBHe pacBeTe, CHabeBamke Hace/ha BOIOM
U oBoherba OTIIaHAX BOJIa, CHAO/IeBae TOIIOTHOM €HEPrHjoM, H3HOIICHe U JAeloHoBame cMeha,
caxpamuBame, rpodsba, Kapuiepuje, JMMHHYAPCKE YCIyre, AEJaTHOCTH NHjala, YucTolly jaBHHUX
IOBPILMHAE, IIPOJAjy MOJEONPHBPEIHUX U APYTHX IPOU3BOJA BaH IHjaqHOr IIPOCTOPA, PACKOIIABAHE
YJIMIa U JAPYTHX jaBHAUX MOBPIINHA, JETIOHOBame rpaljeBHHCKOr MaTepHjaia,JelUbehe IIakara Ha
3a0pameHUM MeCTHMa M Jpyre MOCIOBE KOMYHAIHE XMIHjeHe; BPIIM HaJ30p HaJ IOCTAR/BAH-EM
peKiTaMHuX ofjexara (peKIaMHA MaHOU-OWIOOpIM M ApYre peKIamMHH O0jeKTH M O3HaKe) KOjH ce
[OCTaBJbajy Ha jaBHMM IOBpIIMHAMAa WM 00jeKTHMa;yd4ecTBYje y HM3pajd HanpTa M Ipeliora
OTyKa W Jpyrux axkara U3 HamiexHoctdH Ckynmrure ommruHe u OmmruHCKor Beha; noHocu
pellera U cTapa ce O FHXOBOM H3BpIUIEHY; HOJHOCH IPHjaBe 3a MPEKpIIaje U Ipeay3nuMa Mepe 3a
yKIamame CTBAapd M TpeJMeTa Ca JaBHMX IIOBPIIMHA;BPINM KOHTPOJY IIOCTaBJbama
YIOCTUTEJbCKMX OalTd W APYrHX oOjexara Ha jaBHMM IOBPIIMHAMA; BPIIM KOHTPOIY
obenexapama Ha3UBA YJIMIA ¥ TProea u KyhHHX OpojeBa; BPIIM HHCIIEKIMjCKH HAI30p y 00JIacTH
TProBHHE BaH MpPOXAJHOr O0jeKTa, OCHM Ja/bMHCKE TPrOBHHE; HHCIEKIMJCKM HAI30p Hax
HCTHIIAKEM U TNPHUIPXKABARGEM DPAJHOT BpEMEHa M HCTHLAKEM IOCIOBHOI HMEHA, Kao M Jpyre
HOCIIOBE y CKJIay ca 3aKOHOM O TPrOBHHH, JPYIHM 3aKOHMMA M ION3aKOHCKMM aKTHMA; BpLIA
MHCTIEKIMjCKY HAI30p y OOJAcTH 3aliTuTe IpaBa MOTpOIIa¥a M Ipexy3uMa Mepe mpensuherHe
3aKOHOM O 3alITHTH [OTpOLIAYa; CAYHE-ABAa aHanusze, uadopMaluje U H3BeNITaje W3 CBOje
obmacti 3a motpebe Ilpencenmuka ommruee, Cxymmruae ommTaHe, OmmTHHCKOr Beha,
Havyenuuka One/pera M HadenHuka OINTHHCKE YIpaBe, Ka0 M HAIIOKHHX MOKPAjHHCKHMX H
penmy6Gnuukux opraHa; capayje H Jaje morpebHa obaBeliTema IPAaBHEM JIHUAMA U
Ipeay3eTHHIMMA KOju 006aBibajy KOMYHAIHY NCNaTHOCT; CTapa Ce Jia Ha ONLITHHCKOM CajTy
6yay GmaroBpemeHo objaBibeHe cBe MHQOpMalHje U3 OBHX 06IACTH KOje Cy O MHTepeca 3a
rpaljaHe; BpIIM W JApyre MOCIOBE [0 HAJIOTY PYKOBOAMOINA ofceka, HauenHuka OmmuTuHCKe
ypase 4 HadenHuka Onelbema.

VCIOBH: CTEYEHO BHCOKO 00pa3oBame K3 007acTH NPHPOAHMX MM JPYIITBCHHX HayKa Ha
OCHOBHHM AaKajeMCKuM cryaujama y obumy ox Hajmawe 180 ECIIB GomoBa, OCHOBHHM
CTPYKOBHHM CTyZAHMjama, OHOCHO Ha CTyJHjaMa y Tpajamy 0 TPH FOJHHE, IION0XKEH JIpKaBHH
CTPYYHH WCIHT, HajMame TPH TOJMHE PaJHOT HCKyCTBa y CTPYLH, IO3HaBame paja Ha

pauyHapy.
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A 12. és 13. munkahely médosul s igy hangzik:

12. KOMMUNALIS FELUGYEL®

Megnevezés: Munkatérs hivatalnok szama: 1

Tevékenységek leirdsa:

Feliigyeldi ellenérzést végez a jogi személyek és vallalkozok kommundlis tevékenységei és a
polgérok eljarasai teriiletén, véllalkozokndl és jogi személyeknél a térvények, més eldirdsok és
dltaldnos aktdk tiszteletben tartasa tekintetében; feliigyeli az eljarasok lebonyolitisit, melyek a
kommunalis tevékenységek igénybevevdire és azok biztositdira vonatkoznak a hasznélati feltételek
és a szolgaltatdsok nyujtaséanak feltételeit, a létesitmények és kozteriiletek rendezését és
karbantartdsat, figyelemmel kiséri az altalanos higiéniat a kdz- és zdld teriileteken; kdzvilagitast,
az ivovizszolgaltatdst és szennyvizelvezetést, a hdenergia-szolgéltatist, a hulladékgyiijtés- és
elszillitast, a temetés, a temetdk, a dogtelepek, a kéménysepri szolgiltatisok, piaci
tevékenységek, kozteriiletek tisztantartdsa teriiletét, a mezdgazdasigi és egyéb termékek piac
tertiletén kivill torténd értékesitését, az utcdk ¢s mas kozteriiletek felasasat, épitdanyag
elhelyezését, plakatok tiltott teriiletekre t6rténd ragasztasat €s altalanos higiéniai tevékenységeket;
ellendrzi a feldllitott reklamra szolgald objektumokat (pannok és mas reklamfeliiletek és jelzések)
melyeket kozteriileteket vagy létesitményeken helyeznek el; részt vesz a képviseld-testiilet és a
kozségi tanics hatdskorébe tartozd hatdrozatok és mas aktdk meghozataldban; ellendrzi a
vendéglatoipari létesitmények kerthelyiségeinek ¢és mds létesitményeknek a kozteriileten vald
elhelyezését; ellenérzi az utcdk, terek €s hazszamok elnevezésének megjelolését; feliigyeloi
ellendrzést végez a kereskedelem létesitményen kiviili lebonyolitasa teriiletén, a tavkereskedelem
kivételével; felligyeldi feliigyeletet végez a munkaidd betartdsat, megjelSlését és a hivatalos
elnevezés kifiiggesztését illetben, valamint més tevékenységeket a Kereskedelemrdl szol6
térvénnyel és mis térvényekkel dsszhangban; feliigyeldi feliigyeletet végez a fogyasztévédelem
teriiletén s a Fogyasztovédelmi torvényben eldirt intézkedéseket foganatosit; sajat illetékességi
teriiletén elemzéseket, tijékoztatokat és jelentéseket készit a polgarmester, a képviseld-testiilet, a
kozségi tandcs, az ligyosztily vezetdje és a kozigazgatdsi hivatal vezetdje szdméra, valamint az
illetékes tartoményi €és koztarsasdgi szerveknek; egylitmiikodik a kozmiivesitési tevekenyscget
végzd jogi személyekkel és vallalkozOkkal s megadja szdmukra a sziikséges értesitéseket;
gondoskodik réla, hogy a kdzség honlapjan idében megjelentessék az e terliletet érintd, a polgarok
szadmara fontos &sszes értesitést; mas tevékenységeket is végez az osztalyvezetd, a kozigazgatasi
hivatal és az ligyosztalyvezetd utasitasara.

Feltételek:felsofokt végzettség, akadémiai alapképzés természet-vagy tdrsadalomtudoményi
szakon, Osszesen legalabb 180 EPR ponttal, alapfoki szakképzés illetve hirom évig tartd
egyetemi szakképzés, szakvizsga, a szakmdban szerzett legaldbb harom éves gyakorlat,
szamitogépen végzett munka ismerete.



CTPAHA 269. - BPOJ 34. CNYXXBEHW INCT OMNWTUHE HOBW KHEXKEBALL 11.12.2018.

13.'PABEBHUHCKHU UHCITIEKTOP, IIOCJIOBU YPBAHU3MA 1 O3AKOBELA
3Bame: Capaquuk Opoj cnyxOenuka: 1

Omuc mocnora: Iloctyma y cBemy mpema oxpeabama O HHCHEKIMjCKOM Ha30py;Ipexy3uma
Mepe M BpLIM Haa30p Hax crmpoBohereM 3akoHa O IUIAHMpaKky M M3rpambu, U TO Y OCIy
HaJi30pa HaJ U3rpaJmoM o0jexara 3a Koje rpaleBHHCKY J03BOJTY H3/1aj€ HAIJICHKHH ONMITHHCKH
OpraH yIpase H TO Ja JiH je/Cy:

- TNPUBPEIHO IPYIITBO, OAHOCHO APYro IPaBHO JIMIE MM NpPERXy3eTHHK Koje rpamu objexar,
OHOCHO JIMIIE KOje BPIIX CTPYYHH HaI30p, OJHOCHO JIMIA Koja 00aBibajy NOjeJMHE OCI0BE Ha
npojexToBamy win rpaljemy ofjekara, HCIymbaBajy IPONHCaHe YcIoBe 3a 00jeKkaT Koju ce rpajd,
OIHOCHO Ia JU je 3a u3Boheme pajoBa m3mara rpaljeBHHCKAa H0O3BOJAa M IOAHETa NpHjaBa O
MOYEeTKY I'pahema;

- MHBECTHTOP 3aKJ/BYYHO YTOBOD O rpaljemy, y CKiaay ca OBUM 3aKOHOM;

- ce objexar rpaau mpeMa TEXHHAYKO] HOKYMEHTAalMjH Ha OCHOBY KoOje je M37aTa rpaljeBHHCKa
JI03BOJI4, OJJHOCHO TEXHUYKO]j JOKYMEHTAIlHjH Ha OCHOBY KOj€ je W3aTo PEIIeHe O NpHjaBH
panoBa u3 wiaHa 145, oBor 3aKoHa;

- je rpamunInTe 00ENeXXeHO Ha MPONHCaH Ha4HH;

-M3BpIIEHM PaJOBH, OJHOCHO MaTepujajl, OIpeMa M MHCTalaluje Koju ce yrpabyjy oarosapajy
3aKOHY U IIPONMCAHUM CTAHIApAUMa, TEXHHYKUM HOPMAaTHBAMA M HOpMaMa KBaIHTETa;

- m3Bohau pajoBa mpeay3eo Mepe 3a OesbemHocT ofjekra, cycenmnux objexara, caoGpahaja,
OKOJIMHE ¥ 3aITUTY JXHBOTHE CPEIMHE;

- Ha 06jeKTy Koju ce rpaau WM je msrpalieH IOCTOje HEIOCTaIM KOju yrpoxasajy Gesbexnoct
BEroBor Kopumhema i OKOIHHE;

- m3Bohau pazoBa BOAM TIpaljeBHHCKH JHEBHHK, IpaljeBHHCKYy KmHry u o0eslehyje xmury

HHCIEKIKje Ha IIPONUCAHN HaYMH;
- ce y TOKy rpaljema u kopumhera o6jexTa Bpille POIKCaHa 0CMaTpamba i OipikaBamba 00jeKTa;
- TeXHUYKHM ITPerJie]] H3BPIICH Y CKJIajly ca 3aKOHOM H IPOIHCHUMA JIOHETHM Ha OCHOBY 3aKOHA;

- 3a ofjexar Koju ce KOpPHCTH H3/iaTa ynoTpeOHa J03B0JIa;
- ce o6jeKaT KOPUCTH 3a HaMeHy 3a Kojy je n3/ara rpaljeBHHCKa, OTHOCHO yroTpeGHa 103B0a;
- 06aBIba M JIpyTe HOCIIOBE YTBpljeHe 3aKOHOM HIIM PONHMCOM JIOHETHM Ha OCHOBY 32KOHE, I

Tpey3uMa CBe Apyre Mepe H Pajibe 3a Koje je OB/amhen 3aKoHOM U IPYTHM IPONHCHMA;

-TIpaTH CTaB:€ ONIITHHCKAX HEKaTErOPHCAHHX MyTeBa M TO Ca CTAHOBHINTA IHXOBOT OJIPKABaka
u MoryhHocTn m3Bohjerma pajoBa Ha HM3TPajE-H, WHBECTHIMOHOM M TeKyheM oIpxaBamy,u
yCAraleHOCTH CTama OBHX IpalieBHHCKMX ObjeKara y NPHPOAM H CTama y EBHACHIUH
HEIIOKPETHOCTH KOjy BOJM HAJUIEXKHH IPKABHU OPraH; HAjMame jeJHOM TPOMECEYHO IOTHOCH
OmmrickoM Bely mucmeHy HHGOpMauujy O CTamy OBHMX ofjexara (aTapcKux IyTeBa) M
Ipeay3eTHM MepaMa y H3BeLITajHOM IIepHOJy; BOAM YIIPAaBHH IOCTYNAK M3 AEJIOKpyra cBOTra

pana,

-okpehie mOCTymak 03aKOHmEHa 1O CIYKOCHO] JyXHOCTH o0aBemraBa CTpaHKe O
JIOKYMEHTAIIUji HEOIIXOIHO] 3a CIPOBONEe MOCTYNKA 03aKOHmEHa, npubaBiba carjiacHOCTH 3a
03aKOmEEbe 06jeKTa O/l YNpaBjbaya jaBHOT I00pa, OHOCHO OpraHu3alyje Ha/UIexkHe 3a 3alITHTY
NPHPOIHKX, OJHOCHO KyITYPHHX 1o6apa, Kao W OX APYrHX HHCTHTYLHja YHja CArJacHocT je
HEOIIX0/JHa 34 OKOHYam:e ITIOCTYIKa 03aKOIberha, CIIPOBOIH IIOCTYyIIaK O3aKOIEEHa y CKIIady ca
3aKOHOM, H3/aje YBEpema 0 MOAHETOM 3aXTeBY U JI0CTaBJba 00aBeIITCHa HAJUICKHUM OpraHAMa
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13. EPITESI FELUGYELO, VAROSRENDEZESI ES TORVENYESITESI TEVEKENYSEGEK
Megnevezés: Munkatérs hivatalnok szama: 1

Tevekenységek leirdsa: Mindenben a feliigyel6i feliigyeletrél sz6l6 rendelkezések szerint jar el;
intézkedéseket foganatosit és feliigyeletet végez A tervezésrdl és épitésrdl szolé torvény
végrehajtasa felett, mégpedig annak az illetékes kozségi kozigazgatasi szerv 4ltal kiadott épitési
engedély alapjan kiépiild létesitményre vonatkozdan, az alabbiak alapjén:

-a gazdasagi tarsasig illetve més jogi személy vagy vallalkozd, mely létesitményt épit, illetve a
szakfeliigyeletet végz6 személy illetve az a személy, mely egyes tevékenységeket végez a
létesitmény tervezésén vagy Kkivitelezésén, eleget tesz az épitésre kerillé létesitmény eldirt
feltételeinek, illetve a munkélatok elvégzéséhez kiadtak-e az épitési engedélyt s bejelentették-e az
épitkezeés kezdetét,;

- a beruhazo szerzodést kotdtt-e az épitkezésrdl, a térvénnyel dsszhangban;

- a létesitményt a tervdokumentacio alapjan épitik-e, melynek alapjan kiadtik az épitési engedélyt
illetve miiszaki dokumentaciot, melynek alapjén kiadtak az e térvény 145. szakaszdban megjelolt,
munkélatok bejelentésérdl szol6 végzést;

- az épitkezés helyét az el6irt modon jelSlték meg;

- az elvégzett munkalatok, illetve anyag, felszerelés és vezetékek, melyeket beépitenek,
megfelelnek a torvénynek €s el6irt szabvanyoknak, miiszaki el6frdsoknak és minGségi
kévetelményeknek;

-a munkalatok Kkivitelezdje intézkedéseket foganatositott a létesitmény, a szomszédos
létesitmények, a kozlekedés biztonsdga és a kornyezetvédelem érdekében;

-az ¢épités alatt all6, vagy mar kiépitett létesitményen taldlhatok-e hidnyossagok, melyek
veszélyeztetik biztonsagos haszndlatét és a kérnyezetet;

- a munkadlatok kivitelez6je épitési naplot, épitkezési konyvet vezet és felligyeldi konyvet biztosit
az eloirt modon;

-az épitkezés €s a 1étesitmény hasznalata folyaman megtorténik-e a 1étesitmény eldirt megfigyelése
és karbantartasa;

-a miiszaki atvétel a térvénnyel és a torvények alapjan hozott el6irdsokkal §sszhangban tortént;

- a hasznalatban 1év6 1étesitményre kiadtak a hasznalati engedélyt;

-a létesitményt arra a célra haszndljak, melyre az épitési- illetve hasznélati engedélyt kiadtak;

- més, a térvénnyel vagy a torvény alapjan hozott eléirasokkal megallapitott tevékenységeket is
végez és minden mas intézkedést és tevékenységet elvégez, melyekre a torvény és mas elbiras
alapjan felhatalmazdsa van,

- figyelemmel kiséri a kozség kategorizélatlan utainak allapotat, azok karbantartisa és épitési
munkalatainak kivitelezése, beruhdzéi és folyd karbantartdsa szempontjabdl és elvégzi ezen
épitkezési létesitmények allapotdnak valds helyzettel és az illetékes allami szerv éltal vezetett
nyilvantartdssal valdé Osszeegyeztetését; legalabb hdromhavonta egyszer irdsos tdjékoztatot
tovabbit a Kozségi Tandcshoz e létesitmények allapotardl (hatarutak) és a foganatositott
intézkedésekrdl a jelentés targyat képez6 id6szakban; sajat munkakérében kozigazgatasi eljarést
végez;

-hivatalbél meginditja a torvényesitési eljarast, értesiti az ligyfeleket a torvényesitési eljaras
lebonyolitdsdhoz sziikséges okiratokrol, beszerzi a jovahagyast a kozhasznu Iétesitmények
irdnyitoitol, illetve a természeti, mivelddési értékek védelmében illetékes szervezetektdl, valamint
més intézményekt6l, melyek jovdhagyasa feltétlenill sziikséges a torvényesités eljarasanak
lezérasahoz; a torvénnyel dsszhangban lebonyolitja a térvényesités eljardsat, bizonylatot ad ki a
benyujtott kérvényrdl és értesitést tovabbit arrdl az illetékes szervekhez; rendszeres nyilvéntartést
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IIOAHETAM 3aXTEBHMA; BOJH XYPHY CBHICHIH]Y O KpeTamy IpeaMeTa oJf OAHOLIEHha 3aXTeBa

A0 apXHBHpama; I0CTaBjba IIPaBOCHAKHA pelleia O 03aKOHmEmY PenmyOIMykoM TIeomeTCKOM
3aBOALY - CIIY>KOH 3a KaracTap HEIOKPETHOCTH M Ipal)eBHHCKO] MHCIIEKIHjH; BOIM IIPBOCTEIICHH
YNIPaBHH NOCTYNAK; KOHTPOJIMINE 12 JI Cy PeIICHH HMOBHHCKO-TIPaBHHX OXHOCH; u3pabyje
Hal[PT pellea O 03aKOmEHmY 00jeKTa M HalpT 3aKk/bydaka Kojeé MOHOCH Y TOKY MOCTYIKa
03aKOECHA; NPHIIPEMa U3BelTaje 0 Opojy MOMHETHX M PENICHUX NpeaMeTa Kao M H3BelTaje
BE3aHEC 33 03aKOmeme o0jekara;, uspahyje morpebHe MHOpOpManuje, aHANM3e W H3BENITA)E;
o0jaB/byje ChHMCaK NOHETHX pelielha Ha MHTEPHET CTPAaHUIY HaJUIeXHOT OpraHa;y4ecTBYje Y
M3pafuHaLpTa U MpeyIora ouryKa u Apyrux akara CkymmruaHe ommrude 1 OmmruHCKor Beha
M3 OBHX 00nacTu;

NpUIpEMa HalpTe M MpeAIore akara Koja ce OJHOCe Ha JOHOIIeme IUIAHCKAX IOKYMEHAara;
peayu3yje orjamaBame U CIpOBoheme MpoLeAype paHOT jaBHOT YBHAA M IPHUIIPEMA H3BEINTA] O
paHOM jaBHOM YBHY; AOCTaBJha HA CTPYYHY KOHTpOIY, OBEpY, H3/aBame enabopara IJIaAHCKHX
JIOKyMeHaTa; mpubasba yciIoBe jaBHUX npenyseha y ¢a3u u3paze IuraHOBa, BOJH M €BHICHTHPA
NOKYMEHTAaLH)y W dyBa marpume emabopara; capaljyje u  yuectByje v paay Kommucuje 3a
IJIAHOBE, BOJIM €BHJIEHIIM]E O JIOHETHM IUIAHOBAMA, FEUXOBUM H3MEHAMa W IPECTAHKY BaXema;
OpUnpeMa HaupT JOKaIMjCKUX YCJIOBAa; BOOHM pPErHcTap IUIAHCKHX JOKyMEHaTa; 00jaBipyje
IUIAHCKAa JOKyMeHTa M ypOaHHCTHUKe IUTaHOBe; u3pahyje oaropapajylie wu3BemTaje H
nHpopManyje 3a motpede Cxymmrure onmruHe ¥ OnmTHHECKOr Beha , Kao M NOKPajHHCKUX H
penyOIMYKUX OpraHa; BpIIH H APYre HOCIOBE II0 HAIOTY PYKOBOJHOLA OJCEKa,HAYCIHHKA
Onemera 1 Hayennuka ONIITHHCKE yIIpaBe.

VenoBu: cTeueHO BHCOKO 0OpasoBame U3 00JaCTH apXHTEKTOHCKHX MM rpalleBHHCKHX HayKa
Ha OCHOBHHUM aKaJeMCKuM cryaujama y obmmy ox Hajmame 180 ECIIB GomoBa, ocHOBHUM
CTPYKOBHHM CTYyJHjaMa, OZHOCHO Ha CTyAHjama Yy Tpajamy A0 TPH FOAMHE, MOJIOKEH APXKaBHH
CTpY4YHH HCIIUT, HajMamke TPU TOJMHE pPaJHOT HCKYCTBa y CTpyLH, ITO3HaBame paja Ha

padyHapy.”

V rtauxu ,,1.5.00cek 3a ypbaHuzam, 3aINTHTY KHUBOTHE CPeAMHE U KOMYHAIHE MOCIOBE™,pagHO
mecto nox Opojem 17 MHCIIEKTOP 3AINTUTE XHWMBOTHE CPEIUHE U IIOCJIOBA

OBJEJIMHBLEHE ITPOLIEAYPE, BPUILIE CE, a pagHo Mecto nox 6pojem 18, Mema ce u racu:
,»18. IOCJIOBU JABHUX HABABKHW U OBJEJJUILEHE ITPOLIEJITYPE
3Barbe:CaBEeTHUK Opoj cayxbenuxka: 1

Omnuc nocnoBa: Pyxoroau ciry60M ¥ ydecTByje y NPUIIPEMH IIJIaHA jaBHUX HA0aBKU U H-ErOBOM
ycarnamaBamby ca (DHHAHCHjCKMM IUIAaHOM  OJHOCHO  0J0OOpDEHHM  pacHoJIOKHBHM
anponpHjamujama; 00aBJba MOCJIOBE CIPOBolemba MocTynaka jaBHUX HaO0aBKK; IPHIPEMA OJITyKe
0 MOKpeTamy I[OCTYNKa jaBHHX Ha0aBKH; IpeUlaxke KpHTepUjyMe 3a HU300p HajIOBOJbHHjE
NOHY/IE; YYECTBYje Y NpPHIPEMH MOJeNa YroBopa; HPHKYIUba MOHYAE Y KOOpAHHALHUjH ca
Komucujom 3a jaBHe HabaBKe; yuecTByje y paxy Komucuje 3a jaBHe HabaBKe Kajia je IPOMKUCAHO
Ia je wiaH ciykOeHHK 3a jaBHe HabaBKe; HOCTaBJba O0ABEIITEHA O IOJEIH YITOBOPa O jaBHUM
Ha0aBkamMa CBHM IOHyhaumMma; [AocTaB/ba OYIETCKOM KOPUCHHKY IIPHMEpAaK OMIyKe O
OKpeTamby MOCTYIIKa, 3aIHCHUK O OTBapamy NMOHY/a, H3BEIITaj O CTPYYHOj OLICHHU IIOHY/a,
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vezet a targyakr6l azok benyujtdsatdl leltdrozasukig; jogerds végzést tovabbit a Koztarsasagi
Féldméré Intézethez - az ingatlanok fSldhivatali szolgalatahoz €s az épitésiigyi feliigyeléséghez;
vezeti az elséfoku kozigazgatasi eljarast; ellendrzi, rendben vannak-e a vagyonjogi viszonyok;
kidolgozza a létesitmény torvényesitésére vonatkozo végzés tervezetét és a torvényesitési eljaras
folyamén meghozott zaradék tervezetét; jelentést készit a benytjtott és befejezett targyakrdl s
jelentést a létesitmény tdrvényesitéséhez kapcsoldéddan; kidolgozza a sziikséges tajékoztatokat,
elemzéseket €s jelentéseket; kozzéteszi a meghozott végzéseket az illetékes szerv internetes
oldalan; részt vesz a képviseld-testiilet és a kdzségi tandcs e teriiletet érintd tervezeteinek és
hatérozat-javaslatainak és mas okiratainak kidolgozaséban;

-elokésziti a tervdokumentaciok meghozataldra vonatkozdé tervezeteket és okirat-javaslatokat;
megvalositia az el6zetes betekintésre vonatkozo felhivast és az eljarast s jelentést készit rola;
tovabbitja szakmai ellenérzésre, hitelesitésre, a tervdokumentéciot illet6 tanulmény kidolgozaséra; a
tervek kidolgozasinak szakaszdban beszerzi a kozvéllalatok feltételeit, vezeti és nyilvantartja az
okiratokat €s 6rzi a tanulményokat; egytittmiikddik illetve részt vesz a Tervbizottsag munkéjéban;
nyilvéantartdst vezet a benyujtott tervekrél, azok modositasairdl é€s érvényességiik megsziinésérol;
elkésziti a helyrajzi feltételek tervezetét és az urbanizacios terveket; kidolgozza a megfeleld
jelentéseket és tajékoztatokat a képviseld-testiilet, a kdzségi tanacs valamint a tartomanyi €s
koztirsasagi szervek szamdra; mas teendéket is végez az Osztaly, az Ugyosztaly és a Kozigazgatasi
Hivatal vezet6jének utasitasara.

Feltételek:fels6foku végzettség, akadémiai alapképzés épitésiigyi- vagy épitészeti szakon, dsszesen
legalabb 180 EPR ponttal, alapfoku szakképzés illetve harom évig tarto egyetemi szakképzés,
szakvizsga, a szakmaban szerzett legalabb hirom éves gyakorlat, szamitogépen végzett munka
ismerete. ”

Az 1.5., Koltségvetési-, Pénziigyi- és Gazdasagi Tevékenységek ﬂgyos;télya pontban az 17,
K@RNYEZET\_/EDELMI FELUGYELO ES EGYSEGESITETT ELJARAS TEVEKENYSEGEI
munkahelyet TORLIK, a 18. szdmu munkahely pedig modosul és igy hangzik:

., 18. KOZBESZERZES TEVEKENYSEGEI ES EGYSEGESITETT ELJARAS
Megnevezés: Tanacsadd hivatalnok szdma: 1

Tevékenységek leirdsa:Iranyitja a szolgalatot és részt vesz a kozbeszerzések elokészitésében és azok
pénziigyi tervvel illetve a jovahagyott szamlakerettel valé Osszeegyeztetésiikkel; lebonyolitja a
kézbeszerzések eljardsainak tevékenységeit; elokésziti a kdzbeszerzési eljaras meginditasardl sz6l6
hatdrozatokat; javasolja a legkedvezébb ajanlattevd kivalasztdsanak feltételeit; részt vesz a
szerz6désminta elOkészitésében; a Kozbeszerzési bizottsag egylittmikodeésével Osszegylijti az
ajanlatokat; részt vesz a bizottsdg munkdjaban, amikor hivatalnok a bizottsagi tag; minden

rrrrrr

::::::

jelentés  példanyat és a szerz6dés modelljét a kijelolt ajanlattevé szamara; részt vesz
kozbeszerzésekrol szolo végleges szerzbdések elokészitésében és a szerz6dés masolatat tovabbitja a
koltségvetés eszkozhasznéldjanak; a kozbeszerzések honlapjan kozzéteszi az okiratokat; piackutatast
végez a szOban forgd kdzbeszerzéshez; a lebonyolitott eljarasokrol jelentéseket készit; atveszi a
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M3BEINTa] O JOAEIM YroBopa W MOJEN yroBopa monyhaya koju je usaGpan; y4ecTByje y
TIPUNPEMH KOHAYHHX YTOBOPa O jaBHHM HabaBKaMa M KONHMjy YroBopa HOCTaBIba Oynerckom
KOPHCHUKY, BpIIH OOjaB/bHBame akata Ha IOPTALY jaBHHUX HabaBK{; BpIIM IIPOBEPY H
MCIUTHBAKE TPXUINTA 32 MPEAMETHY jaBHy HabaBKy; IpHUIpeMa H3BelITaje O CIIPOBEICHUM
nocTynuuMa; npuma TpeGosama 3a jasue HabaBKe u ymopehyje TpeGosama ca YroBOpHMa H
crenubuKanyujamMa; KOMILICTHpPa (GHHAHCH]CKY JOKYMEHTAUM]y ¥ JOCTaBJba je JIMKBHIATYDH;
NpaTH M3BPIICHE jaBHHX HAGaBKH y CKIANy ca 3aK/by4eHHM YTOBOPHMA, BOJH €BHICHIHU]Y O
jaBHMM HabaBKaMa ¥ BpIIH apXHBHPAEE JIOKYMEHTalllje; y IIOCTYIIMMAa jaBHUX HaGaBKu
00aB/ba CBE aIMUHHCTPATHBHO-TEXHIYKE MOCIIOBE 3a Komucujy; crapa ce o o6jasmuBamy cBux
aKaTa y MOCTYNKy jaBHe HabaBKe Ha CajTy ONINTHHE M noprajy ymnpase 3a jaBHe HabaBke, u
obaBiba cBe JApyre mocinose u3 obnacTH jaBHHX HabaBKM;0praHu3yje W pacrojelbyje MOCIoBe
objeanbeHe IPONEAyPe Y OJCEKY; CIIPOBOIH 00jeuIbeHY POLEYPY-3a H3AABaE JOKAIH]CKAX
ycnoBa, rpalleBHHCKe 03BOJIC,IPHjaBy pajioBa, H3/aBAmbe yHnotpeOHe H03BOJIE,IPHOABIbAE
YCIIOBa 32 NPOJEKTOBAE:E, OTHOCHO MPHUK/bYYeme objexata Ha HHDPaCTPYKTYPHY MpEXy, 3a
npubaBIbamke UCTIpaBa U APYTHX JOKyMEHaTa Koje M31ajy HMaoLy JjaBHEX opramhema a yCIloB
Cy 3a M3rpalmy objekara, JOKaNWjcKe YCIOBE, yHOTpeGHY 03BONY, 32 IPUKIBYYCHEC Ha
HH(PACTPYKTYpHy MpeXy, BOAM YNPaBHH IOCTYNAaK M3 HAIUIEHOCTH ONCEKA W pam4 u cBe
Apyre IOCIOBC M3 OBEC 00NacTH; paau M APYre MOCIOBE [0 HAIOTY HaudenHuKa OJejbema H
Havennuka OMIITHHCKE yrpase,

YcnoBu: CTedeHO BHCOKO 0Opa3oBame M3 HaydyHe OGNACTH EKOHOMCKHMX HAYKA OCHOBHHM
aKaJeMCKHM cTyaujama y obumy on Hajmame 240 ECIIB, mactep akaIeMCKHM CTyaHjama,
Mactep  CTPYKOBHHM  CTyAHMjama,  CHCNMjANHCTHYKEM  aKaJeMCKUM  CTyIHjama,
CHeLHJAUCTHIKAM CTPYKOBHEM CTYIWjaMa, OZHOCHO HA OCHOBHHMM CTYAMjaMa y Tpajamy ox
HajMarbe YeTHPH TOJIMHE WM CIELMjATMCTHIKEM CTyUjaMa Ha (BaKyiITeTy, ToIoKeH JpXKaBHA
CTPY4HH HCITHT, PAJTHO HCKYCTBO y CTPYIIH O] HajMarbe IeT FOqHHA.

¥ rauku ,,1.6.0/1cex 3a JoKanHy NOpecKy aIMHHHCTpaNyjy*, paxHa Mecta o 6pojem 19 u 20,
MEmajy ce U riace:

»19. IIOCJIOBU YTBPBUBAA, KOHTPOJIE U HAIUIATE U3BOPHMX ITPUXOJIA

3Bame: CapaqHuk 0poj cmyxOennka: 1

Onuc rocjopa:Bpun npujeM, obpamxy KOHTPOIy M YHOC IIO[aTaKa M3 NOPECKHX IpHjaBa 3a
IpaBHA JUIa M CBe OOBE3HMKEe IIOpe3a HA MMOBHHY, BPINH IpHIpeMe 3a GlaroBpeMeHo H
3aKOHHTO YTBPhHBaEmE JIOKQIHHX jaBHUX TNpHXOJa; MpHIpEMa HOPECKH AaKT KOJUM Ce
yCTaHOBJbaBa NOje/iMHa4Ha opecka o6aBesa u ofpelyje mopecku 0GBE3HHK, TOPECKa OCHOBHIA
H M3HOC mopecke o0aBese, Npedy3uMa palme M aKTHBHOCTH HEONXOIHE 3a YTBphHBame
YMECHIIHOT CTaiba pajlyl yTBPhUBaa JIOKAHKX jaBHUX IIPHXOAA, oxpeljyje ucnpape u fokase,
POK, MECTO W HAa4WH JI0CTaBe HA YBUJ H IIPOBEPY palH yTBphHBama YHIeHHIHOT CTama, 00aBiba
yBubaj paau yTBphuBama HIIH pa3jalliberba YMEEHUIA Off 3HAYAja 33 ONOPE3UBAE ¥ CACTABIHA
3aIMCHUK O 00aBbeHOM yBHbajy ca HajgasuMma M OpHMenbama MOPEecKOr OOBE3HHKA, Kao M
pasiiosiMa 3a eBEeHYTalHO OAOHjame IOTNHCHBAKA 3alMCHHKA; BPIIM OOpadyH TayHOCTH
TIOPECKOr 1yra, (hopMalHy UCIIPaBHOCT U NOTIYHOCT IIOHETHX IIPHjaBa; BOIH U KypHpa
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kozbeszerzésre vonatkozé igénylést és az igényléseket Osszehasonlitja a szerz6désekkel és a
részletekkel; egységesiti a pénziigyi jelentést €s elszamolasra tovabbitja; koveti a kdzbeszerzések
megvaldsuldsat a megkotott szerzodésekkel dsszhangban; a kdzbeszerzésekrol nyilvantartast vezet és
elvégzi az okiratok leltarba vételét; a kozbeszerzési eljarasok sorin a bizottsag szaméra elvégzi az
Osszes adminisztrativ-technikai tevékenységet; a kdzbeszerzési eljaras soran gondoskodik az Gsszes
okiratnak a kozség és a kozbeszerzési igazgatdsag honlapjan valé megjelentetésérdl és elvégzi a
kozbeszerzés teriiletét illetd minden mas tevékenységet; az osztalyon megszervezi és felosztja az
egységesitett eljardsokat; lefolytatja az egységesitett eljarast - a helyrajzi feltételek, az épitési
engedélyek, a munkalatok bejelentésének, a haszndlati engedélyek kiaddsdhoz, a tervezéshez
sziikséges feltételekhez illetve a létesitmény kdzmiivesitési halozathoz valé csatlakoztatasahoz, az
engedélyek és mds okiratok beszerzéséhez, melyeket a kozfelhatalmazasokkal rendelkezOk adnak ki a
1étesitmény kiépitéséhez, a helyrajzi feltételekhez, a hasznalati engedélyekhez, az infrastruktiralis
hélézatra val6 csatlakozashoz, vezeti az tigyosztaly hataskorébe tartozd kozigazgatasi eljarast és
minden més, e teriilethez tartozo tevékenységet; més teenddket is végez az Osztaly, az Ugyosztaly és
a Kozigazgatasi Hivatal vezetojének utasitasara.

Feltételek:fels6foka végzettség, akadémiai alapképzés kozgazdasagtudoményi szakon, Osszesen
legaldbb 240 EPR ponttal, akadémiai mesterképzés, szakositott mesterképzés, specidlis akadémiai
képzés, specidlis szakositott képzéssel, illetve legalabb négy évig tarté alapképzés vagy egyetemi
szakképzés, szakvizsga, a szakmdban szerzett legaldbb &t éves gyakorlat.”

Az 1.6. Helyi Addelszdmoldsi Osztély pontban a 19. és 20. szami munkahelyek moédosulnak és
igy hangzanak:

19. A BEVETELI FORRASOK MEGALLAPITASANAK, ELLENORZESENEK ES
MEGFIZETTETESENEK TEVEKENYSEGEI

Megnevezés: Munkatars hivatalnok szama: 1

Tevékenységek leirdsa: elvégzi a jogi személyek és vagyonadd fizetésére kotelezettek
adbbejelentéseinek atvételét, ellendrzését €s adatbevitelét, eldkésziti a helyi kdzbevételek idoben
torténd és torvényes megallapitdsdnak elOkésziileteit; elokésziti az okiratot, mellyel
megallapitjak az egyes adokotelezettségeket és meghatarozza a adokotelezettet, az adoalapot €s
az adokotelezettség Osszegét, intézkedéseket és tevékenységeket foganatosit a helyi
kozbevételeket illetd helyzet megallapitasahoz, meghatarozza az okiratokat és bizonyitékokat, a
tényallas megéllapitds céljabol torténd megtekintésének hataridejét, helyét és tovabbitasanak
modjat, betekintést végez az adomegterhelés targydban jelentds kérdések megéllapitasa vagy
magyardzata céljabol ¢€s arrdl jegyzOkonyvet készit az adokdtelezett tényeivel ¢s
megjegyzéseivel valamint a jegyzOkonyv aldirdsdnak esetleges visszautasitdsdnak okaival;
elvégzi az adohatralék pontos elszdmolasinak, a benyujtott addbejelent6k formai
kévetelményeinek hidnytalansaganak ellendrzését; vezeti és frissiti a kozség helyi kozbevételei
adokotelezettjeinek nyilvantartasat és minden tevékenységet elvégez a nyilvantartdsban 1évd
adatok moédositisara vonatkozoan;elvégzi a kdzbevétel megallapitasanak, megfizettetésének és
ellenérzésének tevékenységeit; Osszegylijti az adokotelezettek vagyoni adatait €s
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PerHcTap 0OBE3HUKA JIOKANHAX jaBHUX MPUXOJA ONIITHHE M BPIIM CBE IIOCIOBE OKO TPOMEHE
ToJiaTaka KOjH Cy CafpyKaHH y PerucTpy; MOCIOBH YTBphHBarba, HAIIIATE U KOHTpOJI€ H3BOPHHX
TIPUXONIa;[IPUKYIUBA IIOJATKE O HMOBHHU M OpojeBHMa padyHa MOPECKHX 0OBE3HHKA, K40 U O
Gankama KoJt KOjuX Cy TH padyHH OTBOPEHH, ¥ IPEVIAKE YCTAHOBIHABAME 3A0IKHOT IpaBa Kao
cpencTsa obesbelera u NpuHyHE HAILTATe; IPyXKa CTPY4HY TIOMOh OPECKHM OOBE3HHITEMA y
MOCTYIIKY NPUMEHE IOPECKHX IPOIHCA; BPUIM KOHTpOTy Iulaliama MOpecKHX OOBE3HHMKA H O
TOME CauMmaBa NoTpeOHe MH(OpManuje U U3BEINTaje, U Ipeyiaxe oxroBapajyhe Mepe; BpIIH
00pajy mojeIMHAYHUX 3aXTeBa 3a oJylarame miahama mopecke oGasese (zyra) mo oCHOBY jaBHUX
MpUXOJa; NpHUIpeMa IOJATKE 3a IIPe/ly3UMame Mepa PeJOBHE M IPHHYAHE HAIUIATe jaBHUX
IIpHXOZia y CKJIajy ca 3aKOHOM; IIpy»ka IOTpeOHe MOoJaTKe 3all0CIeHOM KOjH BOIH NPBOCTEIICHH
HOCTYNIAK  HA OCHOBY H3jaB/bCHHX JKaIOHW NOPECKMX OOBE3HMKA; BPIIM KAHIENAPHjCKY H
TEPEHCKY KOHTPOIY y IMHJbY HPOBEPE M YTBp)HBama 3aKOHMTOCTH W NPABHUJIHOCTH HCIYHEHma
nopecke obaBese;paiu CBe aJMHHECTPATHBHO — TEXHIYKE II0CIOBE3a MOTpede OIceKa; paju |
Jpyre TOCI0BE N0 Hanory HauenHuka Onesbemna U HavenHnka ONMITHHCKE yrpase.

YCIOBH: CTEYEHO BHCOKO 00pa3oBame U3 O00NACTH EKOHOMCKHX Hayka Ha OCHOBHHM
aKaJICMCKHM CTyaujama y obumy on HajMame 180 ECIIB GomoBa, OCHOBHHM CTPYKOBHHM
CTYIMjaMa, ONHOCHO HA CTYIMjaMa Y Tpajamy M0 TPH TOIMHE, IOJOXKEH IPXKABHH CTPY4YHH
HCITAT, HajMam€ TPH TOJIMHE PaIHOT HCKYCTBA y CTPYLH, T03HABAILE Paja Ha pauyHapy.

20. [IOCJIOBU YTBPHUBAIbA, KOHTPOJIE U HAIUIATE JABHUX ITPUXOJIA
3Bame:CaBeTHHK 6poj cryxOenuka: 1

Onuc mocioBa: HemocpenHo yuecTByje y MOCTYNKY oOpame mOmaTaka on 3Hayaja 3a
yTBphHBame, KOHTPOIY M HaIlIaTy JIOKATHHX jaBHUX NPHXO/A, TAKO IITO BPIIM MAaTEMATHUKY
KOHTPOJIy Ta4HOCTH, (POPMaHy MCIIPABHOCT H IOTIYHOCT IIOJHETHX IIPHjaBa; BOJM IOCTYNAK
JIOHOIICHA pelIerha | JIPYIHX aKaTa y CKIaay ca 3aKOHOM, ONIITHHCKUM IMPOIMMCUMA U IPYTHM
aKTHMa y IIOCTYNKY paspes3a 3aly)Kema; INpeay3riMa palmkeé M aKTHBHOCTH HEOMXOIHE 3a
YTBphUBam€ YMICHHYHOI CTarba paau YTBphUBama JIOKATHMX jaBHHX INpHXoXa; oapehyje
HCIpaBe M J0Ka3e, pOK, MECTO M HAyMH JOCTaBE Ha YBUJI W IPOBEPY pamd YTBphuBama
YHBCHAYHOT CTama; MpyKa CTPy4YHY MOMoh MOPECKHM OOBE3HHIMMA y IOCTYIKY IPHUMEHE
INOPECKHX IIPOIHCAa, BPIIH KOHTPOIY minahama IIOPECKHUX OGBCBHHKa; Ca4YHkbaBa NMCPHOIAYHE U
TOMVINIBY M3BEINTA) O CTamy IIOPECKOT Ayra, ca HojanuMma O HajBehuM IyXHMIHMA, W
npemiaxe oxrosapajyhe mepe; Bpmm o0pamy mojeJMHAYHUX 3axTeBa 3a ojiarame IUahama
nopecke obaBe3e (Iyra) Io OCHOBY jaBHHX NPHUXOMa; Mpeny3rMa Mepe PeIOBHE M IPHHYIHE
HaIllaTe jaBHUX IPUXOIA y CKJIaAy Ca 3aKOHOM; BOJH IPBOCTENEHM IIOCTYNAK Ha OCHOBY
M3jaB/bEHHX JKaJOH MOpecKuX 0OBEe3HHKa; BPUIM KaHIEIAPUjCKY M TEPEHCKY KOHTPOILY Y IUJBY
npoBepe U yTBphUBama 3aKOHHTOCTH M IPAaBHIHOCTH HCIYHeHmha Iopecke obasese; u3pana
IIOPECKOr pelI€ha Ha OCHOBY IOZIaTaka M3 IIOCIOBHHX KHHIA M €BHACHIHUja IMOPECKOT
00Be3HMKA, YHICHUYHOI CTama YTBphHEHOr y MOCTYNKY KOHpOJI€ M €BHJCHIMjaMa JIOKaJIHE
MOpecKe ympase; IpoBepara Mopecky 6azy mpe mTamama pellermha JOKATHHX jaBHAX IPUXOJA;
IPUNIPEMA HALPT pEIlerHha JOKATHUAX jaBHUX NPUXO0Ja; IIPaTH JOCTAB/bAKBE IOPECKUX PElICHa,
BOJIM CBUJICHITHjY O TOKY JIOCTaBJbarba U CTapa ce 0 aJeKBaTHOM IPUIajalby OKa3a O JOCTaBH
oxroBapajyhem mopeckoM mpeAMeTy; NPUIIpeMa H JOCTaBJba JaBHOCTH OrJIac KOjuM oOaBeITaBa
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szamlaszamait és annak a banknak az adatait, ahol ezeket a szamlakat megnyitotték s javasolja a
zalogjog bevezetését mint biztositékot és a kényszermegfizettetés eszkozét; szakmai segitséget
nyljt az adokotelezettek szdmdara az adoeléirasok alkalmazésinak eljarédsaban; ellendrzi az
adokotelezettek  fizetési kotelezettségeinek megvalosulasdt s arrdl elkésziti a sziikséges
tajékoztatokat és jelentéseket s javasolja a megfeleld intézkedéseket; elvégzi az egyes,
kézbevételek alapjan fendllo adokotelezettség (adossag) halasztdsdra vonatkozd kérvények
feldolgozasat, adatokat készit eld a kozbevételek rendes és kényszert megfizettetéséhez
sziikséges intézkedések foganatositasdhoz, a torvénnyel Osszhangban; megadja a sziikséges
adatokat a foglalkoztatott szdmédra, aki az els6foku eljarast vezeti az adokotelezett beterjesztett
panasza alapjan, irodai és helyszini ellendrzést végez az adokotelezettségek teljesitésénck
torvényes és szabalyos megallapitdsa és ellendrzése céljabol, minden adminisztrativ-miiszaki
tevékenységet elvégez az iigyosztaly szdméra; més teenddket is végez az Ugyosztaly és a
Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitasara.

Feltételek:fels6foku végzettség, akadémiai alapképzés kozgazdasagi szakon, Osszesen legalabb
180 EPR ponttal, alapfokt szakképzés illetve harom évig tarté egyetemi szakképzés,
szakvizsga, a szakméban szerzett legaldbb harom éves gyakorlat, szamitégépen végzett munka
ismerete. ”

20. KOZBEVETELEK MEGALLAPITASANAK, ELLENORZESENEK ES
MEGFIZETTETESENEK TEVEKENY SEGEI
Megnevezés: Tandcsad6 hivatalnok szdma: 1

Tevékenységek leirasa: Kozvetleniil részt vesz az adobejelentések atvételének, feldolgozasanak
és adatbevitelének eljarasaban, a helyi adobevételek megfizettetése, megéllapitasa €s ellenbrzése
szempontjab6l fontos adatok feldolgozésaban, ugy, hogy elvégzi a pontossig matematikai
ellenérzését, ellenérzi a benyujtott bejelentések formai pontossagat és hianytalansagat; vezeti a
végzések és mds aktdk meghozataldnak eljarasat, osszhangban a torvénnyel,onkorméanyzati
eléirasokkal és egyéb aktdkkal az adossagesokkentés eljardsaban, intézkedéseket és
tevékenységeket foganatosit a helyi kozbevételeket illeté helyzet megallapitasahoz,
meghatirozza az okiratokat és bizonyitékokat, a tényallss megéllapitds céljabol tdrtén6
megtekintés hataridejét, helyét és tovébbitisinak modjat, szakmai segitséget nyujt az
adokotelezettek szaméara az adoeldirdsok alkalmazésénak eljardsaban; ellendrzi az
adokotelezettek fizetési kotelezettségeinek megvalosuldsét; idoszakos €s €vi jelentést készit az
adohatralék Osszegérdl a legnagyobb adosok adataival és megfeleld intézkedéseket javasol;
elvégzi az egyes, kozbevételek alapjan fenndllé adokotelezettség (addssag) halasztasara
vonatkozé kérvények feldolgozasat, adatokat készit elé a kozbevételek rendes és kényszeri
megfizettetéséhez szilkséges intézkedések foganatositisdhoz, a torvénnyel Gsszhangban; vezeti
az elséfoku eljarast az adokotelezett beterjesztett panasza alapjén, irodai €s helyszini ellenérzest
végez az adokotelezettségek teljesitésének torvényes és szabdlyos megéllapitasa €s ellendrzése
céljabol; kidolgozza az adovégzést a hivatali konyvek €s az adokotelezettek nyilvantartasa, az
ellendrzés eljarasa sordn megallapitott helyzet és a helyi adohivatal nyilvantartasa alapjén;
ellenérzi az adatbézist a helyi kozbevételekrdl sz0l6 végzések nyomtatasa eldtt; nyilvantartast
vezet a tovabbitésrol és gondoskodik a tovéabbitasrol sz016 bizonyiték megfeleld targyhoz valo
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nopecke OOBE3HHKE O HHAEKCY pEBaJOpH3aldje M JaHy Jocreha JTOKaaHOr jaBHOr MPUXOa;
TIPHIIpEMa MPHBPEMEHO MOPECKO pellie-e Ha OCHOBY JO Tajla YTBPEHOT YMIEHHYHOT CTAmha U
TIOpecKo pellere 3a KOHauHO yTBphuBame mopesa yuMe yKuaa MPUBPEMEHO peliewe; u3pahyje
METOJIONIONIKA YIYTCTaBa 3a yTBphHBame obaBe3a IO OCHOBY JIOKANHHMX JaBHUX IIPHXOJA;
MOJHOCH 3aXTEBE 3@ MOKPETame NMPEKPIIAjHOT MOCTYIKAa 3a HEMOJHOLIEHe IOpEecKe IpHjaBe;
npunpeMa MH(pOpMaLHje B aHaNM3e Koje CIyXe 3a H3pajy omiyka Koje joHocu OMITHHCKO
Behe m CKynmITHHa ONINTHHE; NPHIPEMa PeJOBHE TPOMECCYHE W3BEINTAje CTamby JIOKATHHUX
jaBHHX NpPUXOMMMa;N0 Hajory HavenHuka ONIITHHCKE YIpaBe IIpyXka CTPY4YHY Iomoh y
IIOCTYIKY TIPOLICHE TPXKHUIIHE BPEIHOCTH HENOKPETHOCTH M HMOBHHCKHX IIpaBa; pajid U APYyre
NOCJIOBE [0 Hajlory HavenHuka Ofesbera i HauenHuka ONINTHHCKE yIpase.

Venoeu: creueHo BHCOKO oOpa3zoBame M3 HayuHe OOJaCTH E€KOHOMCKHX HAyKa OCHOBHHM
aKaJIeMCKHUM CTyadjamMa y obuMmy on Hajmame 240 ECIIb, macTep akazeMCKUM CTyaujama,
MacTep  CTPYKOBHHUM cTyaujama, CIICIHjATHCTHYKUM aKkaIeMCKHM  CTyZAHjama,
CITENIHjaTMCTHYKAM CTPYKOBHHM CTYIHjaMa, OXHOCHO HA OCHOBHHMM CTyIHMjaMa Yy Tpajamy OX
HajMambe YeTHPH TOAMHE WM CICIHMjaIACTUYKUM CTyAHjamMa Ha (axKyiTeTy, IIOJIOKEH APKaBHA
CTPYYHM MCIIUT, PAJHO HCKYCTBO Y CTPYLH O]l HajMambe TpU FofUHE.

Y OIEJBERY 3A OIIIITY YIIPABY U IPYIITBEHE AEJIATHOCTH, y Tauku ,,2.1.0xcex
3a IPYIITBEHE JIENAaTHOCTH ", I0/aje ce HOBO palHo MecT022a, U TO:

,22a. IIOCJIOBU CTAHOBAILA U 3AIIITUTE MHBAJIMJA, BOPAITA U U3BETJIMIIA
3Bame: CaBeTHHK Opoj cinyxOeHuka: 1

Omnuc mocnoBa:PykoBoiu pajjoM 0JICEKa;BOIM YIPAaBHM IOCTYIIAK H IIPHIIPEMA PEUICHhA H APYTre
akTe U3 cramOene o0yacTy; BOAM YIPaBHH IOCTYIAK M MPHIPEMa HAIPT PEHICHA 33 HCEJHEHE
GecrpaBHO YCEJbEHHX JIMIA Y CTAHOBE M 3ajeJHAYKE IIPOCTOpHje y CTaMOEHO] 3rpaiy; BOAH
eBH/IEHIIM]jY CKYIIUTHHA CTaHapa CTaMOEHHMX 3rpaja Ha TEPHUTOPHjH JIOKAIHE CaMOYIpaBe,
u3/laje yBepema 0 00pa3oBamy CKYMIITHHE 3rpafe W u300py MpeaceiuKa M paay CBE Apyre
TIOCJIOBE M3 00JIaCTH CTAHOBAa;BOIM IIPBOCTENEHH YIIPaBHYU IIOCTYIAK M u3palyje npBocTeneHe
yOpaBHE aKTe Be3aHe 3a YTBphuBame IpaBa Ha OOpaYKO-WHBAIMJCKY 3aINTUTY; BPIIH
€IEKTPOHCKY 00paiy Iojaraka Koja ojpa3symMeBa CTBApame JIOKaiHe 0ase mojaraka, u3pamy
oxrosapajyhux pemrerma U JOCTaBy NoJaTaka MHHHCTApCTBY; BOAM OATOBapajyhe eBuneHImje o
OCTBapeHMM IIpaBuMa; o0aBjba IIOCIOBE Be3aHe 3a yTBphusame npasa yrBphennx OmiykoMm o
JOTYHCKHM TIpaBHMa BOJHUX MHBAIHJA W ITOPOJIHIIA Nanux Gopana u3 Opy>KaHUX aKuuja mocie
17. aerycra 1990. roamue; mpaTH BHXOBY pealu3aldjy W (HHaHCHpame; 00aBjba MOCIOBE
BE3aHE 3a pEIleHkE O KaTreropujama ocoba ca WHBAIMAWTETOM KOja MOTY Jia KOPHCTE IOCEOHO
ofipeheHa MapKUHT MecTa Ha jaBHAM IIapKHPAIMINTAMA; Pajd Ha IIOCIOBMMa €BUICHTHPamHA,
PUKYIUbakha MoJaTaka, yTBphHBamka CTaTyca H MoJIoXkaja H30eruX ¥ MPOrHaHuX JIANA; IpyXa
moApmKy y cmposohemy mocnoBa 30pum-aBama M OpraHH30Bama cMemTaja H3beriwua;
yuecTByje y aKTuBHOCTMMa 0Oe3beljuBarsa [OBpaTKa y paHHMja TpebuBamumra M30CTINX H
NPOTHAHUX JHI@A; NpyXa HOAPLIKY y HPHIPEMH MHpeyora rporpama COIMjaJIHE 3aINTHTE
COLMjAIHO YIPOXKEHWX JHI@; HpyXa NOAPIIKY y H3pajd COLMjajHe KapTe y Capambh ca
IlenTpoM 3a conujanHy paj, LipBeHuM KPCTOM U APYrUM XyMaHHTaPHAM OpraHu3alyjama;
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csatoldsardl; elokésziti és a nyilvdnossdghoz tovibbitja a hirdetést, mellyel értesiti az
adokotelezetteket a helyi kozbevételek ujraértékelésének mértékérdl, fizetési hataridejérol;
ideiglenes végzést készit el6 az addig megallapitott helyzet alapjan €s adohat6sagi végzést az
add végleges megéllapitisara, mellyel eltorli az ideiglenes végzést; kidolgozza a helyi
kozbevételek alapjan megallapitott kotelezettségek médszerére vonatkozé utasitast; kérvényt
terjeszt be a szabélysértési eljards meginditdsira az adobejelentés benyujtasdnak elmulasztisa
miatt, tdjékoztatokat és elemzéseket készit, melyek a kozségi tanacs és a képvisel6-testiilet 4ltal
hozott hatarozatok kidolgozasara szolgalnak; rendszeres haromhavi jelentéseket készit a helyi
kozbevételekrdl, a Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitdséra szakmai segitséget nyujt az
ingatlanok piaci értéke felbecslésének eljarasaban és a vagyonjogban; mads teendéket is végez az
Ugyosztély és a Kozigazgatési Hivatal vezetdjének utasitasara.

Feltételek:felséfokt végzettség, akadémiai alapképzés kozgazdasdgtudomanyi szakon, Ssszesen
legalabb 240 EPR ponttal, akadémiai mesterképzés, szakositott mesterképzés, specialis
akadémiai képzés, specidlis szakositott képzéssel, illetve legaldbb négy évig tarté alapképzés
vagy egyetemi szakképzeés, szakvizsga, a szakmaban szerzett legalabb hérom éves gyakorlat.”

AZ ALTALANOS KOZIGAZGATASI ES TARSADALMI TEVEKENYSEGEK
UGYOSZTALYA ,.2.1. pontja ij 22a munkahellyel béviil, az aldbbival:

.22a.  LAKASUGYI =~ TEVEKENYSEGEK, = ROKKANT-  HARCOS-  ES
MENEKULTVEDELEM

Megnevezés: Tanacsadd hivatalnok szama: 1

Tevékenységek leirdsa: vezeti az Ugyosztdly munkdjat; vezeti a kozigazgatasi eljarast és
el6késziti a végzéseket és mas okiratokat a lakastigyi teriileten; vezeti a kozigazgatési eljérdst és
elokésziti a végzésjavaslatot az allami épiiletek lakasaiba és kozos helyiségeibe jogtalanul
bekoltozott személyek kikoltoztetésére; vezeti a helyi Snkorményzat teriiletén 1évé
lakoépiiletekben a tarsashdzi kozgytilés tagjainak nyilvantartasat; bizonylatot ad ki a tarsashézi
kozgyiilés megalakitasardl €s az elndk megvélasztasarol s minden més, a lakasligy teriiletére
vonatkozd tevékenységet elvégez; vezeti az elséfoki kozigazgatési eljarast és kidolgozza az
elsofoku kozigazgatasi, a harcos- és rokkantvédelemre valé jogosultsig megéllapitiséra
vonatkozo okiratokat; lebonyolitja az adatok elektronikus feldolgozasat, mely a helyi adatbazis
létrehozasat, a megfelelé végzések kidolgozasat és az adatok minisztériumhoz valé tovabbitasat
jelenti; megfeleld nyilvéntartast vezet a megvaldsitott jogokrdl; feladatokat végez az 1990.
augusztus 17-ei utani fegyveres harcok katonai rokkantjai és elesett harcosai csalddjainak
tovabbi jogair6l szolé hatdrozatban megjeldlt jogok megallapitasdhoz fiizddéen; kéveti azok
megvaldsulasat €s pénzelését; elvégzi a kozteriileteken 1év6 parkoldkon kijelslt kiilsn
parkolShelyeket hasznalhaté rokkant személyek kategéridirdl szolé végzésekhez fliz8dd
tevékenységeket; dolgozik a menekiilt és attelepiilt személyek nyilvantartdsanak, adatai
Osszegyljtésének, helyzetiik megallapitasanak feladatain; timogatdst nyGjt a menekdlt
személyekrol valé gondoskodés és elhelyezésiik tevékenységeinek lebonyolitdsdban; részt vesz
a menekiilt és attelepiilt személyek korabbi tartézkodasi helyiikre valé visszatérésére iranyuld
tevékenységekben; tdmogatést nyijt a szocidlisan rdszoruld személyek szamara késziilt program
el6készitésében; tdmogatast nyujt a szocidlis kartya kidolgoz4séhoz a Szocidlis Kozponttal, a
Vordskereszttel €s egy€b humanitarius szervezetekkel egyiittmiikddve; egyiittmiikodik a Szerb
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capahjyje ca Komecapmjatom 3a wn3bernume PemyGiuke Cpbuje m cnpoBemu moCTyIKe
¢unancujcke momohy n3bernunama; BpmH KOMYHHKAIM]y H3Mely oprana JIOKaiHe caMoympase
u Komecapujata 3a usbernue; BpIM CBe NOCIOBE O CTATYCHHM IHTAHHUMA u3berimna u
pace/beHUX JIHIA; BPIIM NPHjEM CBHX IOJHECaKa O M30ErTuX U pace/beHHX JIHIA; OCTBapyje
Capaiiby ca HAVICXHAM OpraHMMa BaH ONINTHHE; CTapa Ce O IpPHUKYIJbamky IIONATAaKa O
30pumaBamy U30eruIa, TeUHICABY BUXOBOT CTATyCca H 00e30ehuBamy moBparka uzberama
Y BHXOBO paHHje MECTO GOpaBKa; NPHKYIIba IOKYMEHTAalUHjy 32 KOHKYPCE XyMaHHTAPHHX
opranusanyja; Crapa ce O pENOBHOM MOCTaBJ/bamby IONATAKA M CTATHCTHYUKHX u3BeITaja
HaJVIOKHAM ~ OpraHMMa; IOMaXe y BOBemy IIOCTyNKa Ha OCHOBY IIOJHETHX
3aXTeBa;0/1ar0BpEMEHO 00aBelITaBabe jABHOCTH O H3OpHmaBamy W30eryuia; BpIIM U Apyre
MOC/I0BE YTBPEHE 3aKOHOM M JPYTHM IIPOIMCAMA BE3aHUX 33 CTATyC H30eriuxX u pacesbeHux
JMIa; NOpumpeMa HalpTeé W Npeanore IUIAHCKHX JOKyMEHaTa; pealdsyje orjiamaBame H
CIpOBOheme Npoleype paHOr jaBHOT YBUJAA H IPUIIpEMa H3BEIITa] O PAHOM jaBHOM YBHY;
AOCTaBba HAa CTIPYYHY KOHTPONIY, OBEpy, H3/laBame enabopara IUIAHCKHX JOKyMEHATa;
npubaBka ycnoBe jaBHMX mpenyseha y asm wuspage mmaHOBa, BOTM M eBHIEHTHpA
NOKYyMEHTAallWjy ¥ dyBa Marpuue enabopata; capaljyje  ydecrByje y paxy Kommcuje 3a
ITAHOBE; BOJY CBH/ICHLH]€ O JOHETHM IUIAHOBHMA, IUXOBAM H3MEHAMA M IPECTAHKY BaXKEHa;
IpUNpeMa HAaUpT JIOKAIMJCKAX YCIIOBA;  BOJM PErdCTap IUIAHCKHX JOKYMeHaTa; oGjaBibyje
IJIaHCKA JIOKYMEHTa M YpOAHMCTHYKE IUIAHOBE; BOAU IIPBOCTEIIEHH YIPAaBHH MOCTYHNAK KOJ
objenmene Mponeaype; BpIIM TPOBEPY HCOYEEHOCT YCJIOBA 33 MOCTYIIARKE IO IIOJHETHM
3aXTEBUMA,KOHTPOJIy ycKiaheHOCTH NOJHeTe MOKYMEHTAlHje ca 3aKOHOM M ITOJ3aKOHCKUM
aKTMMa ¥ ypOaHHCTHYKUM IIAHOBHMA;NIPUIIPEMa HALPTe CBHX IOjeIMHAYHHUX YIIPABHHX aKara;
CIPOBOZM IIOCTYyNaK KoJ MOTBphHBama ypOaHHCTHUKHX IpOjeKara; JOCTaBJba MPAaBOCHAXKHA
pewersa — ymorpeOue nossoie PI'3 Cmyx6u 3a katacrap HemokperHocTd; o6jaBibyje Ha
MHTEPHET CTpaHW CBE IOTPeOHE MOJATKe; pajid M CBe JApyre IIOCIOBE Be3aHE 3a O0jeNHImEHY
Ipolelypy y CKIaxy ca 3aKOHOM O IUIAHMPAamy M M3TPalJibd U MOA3aKOHCKHM aKTHMa; pamy H
CBe JIpyre MOCJIOBE 10 Haory HagenHuka Onersera  Hauenuuka OmImTHHCKeE YIIpaBe.

YcioBH:CTEYEHO BHCOKO 00pa3oBame H3 NPHUPOJHHX WIM APYIITBEHHX HayKa Ha OCHOBHHM
aKaJeMcKuM cTyaujaMa y obumy on HajMame 240 ECIIb Gomosa, MacTep axameMcKuM
CTyaMjaMa, MacTep CTPYKOBHHM CTy[djaMma, CHEHHjaTMCTHYKUM aKaJeMCKHM CTyadjama,
CIIENMjaIUCTHIKAM CTPYKOBHHM CTyJHjaMa, OJHOCHO Ha OCHOBHHM CTYAHjaMa y Tpajamy Of
HajMare YETHPH TOJMHE WM CIENMjaTUCTUYKUM CTyHjaMa Ha (GaKyiTery, IOJOXKEH APXKABHH
CTPYYHH HCITUT, HajMarbe TPHU IOJMHE PAJHOT HCKYCTBA Y CTPYIM.*

a pajHa MecTa Imoj| peHUM OpojeM 24 u 25 Memajy ce H riiace:

»24. TIOCJIOBU TIPABA TIOPOOAMIBA W JAEYUIEI HNOOATKA,YVUYEHUYKOI' U
CTYIEHTCKOI' CTAHIAPOA

3Bame: Bumu pedepeHt Opoj ciy:xxOenuka: 1

Omnuc mocnoBa: Bpumm mociioBe Ha HemoCpeAHO] IPUMEHH Iponuca 0 (HHAHCU]CKO] ITOJPIILA
MOpPOJIMIIE Ca JEIOM, W pellaBa O 3aXTEBMMA;CBE IOCTYIKE BOMH y €NIEKTPOHCKO] (opmu,
npuMemyjyhu o0aBe3He HHCTPYKIH]E O TOME; BOAM IOCTYIIAaK H NPHIIPEMa IPEIOT PeIleHha O
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Kéztarsasdg Menekiiltligyi Fobiztossagaval s lebonyolitja a menekiiltek anyagi timogatésainak
eljarasait; kapcsolatot tart fenn a helyi nkorményzati szervek és a Menekiiltligyi Fdbiztossig
szervei kozott; minden, a menekiilt és Aattelepililt személyek helyzetével kapcsolatos
teveékenységet elvégez; atveszi a menekiilt s attelepiilt személyek beadvanyait; egyiittmikodik
a kozségen kiviili illetékes szervekkel; gondoskodik a menekiiltekrél valé gondoskoddsra
vonatkoz6 adatok dsszegyiijtésérol, helyzetilk megallapitasardl és a menekiilt személyek korabbi
tartozkoddsi helyiikre valé visszatérésének biztositasarol; Osszegylijti az anyagokat a
humanitarius szervezetek palydzataihoz; gondoskodik az adatok és statisztikai jelentések
illetékes szervekhez valé rendszeres tovéabbitasardl; segitséget nyujt a benytjtott kérelmek
alapjan folytatott eljarasok vezetésében; idoben értesiti a nyilvanossagot a menekiiltekrél vald
gondoskodasrél; més, a torvényben és mas, a menekiilt és attelepiilt személyek helyzetét
szabalyzé eldirasokkal megallapitott tevékenységeket is végez; elokésziti a tervdokumentdciok
meghozatalara vonatkozé tervezeteket és okirat-javaslatokat; megvalodsitja az el6zetes
betekintésre vonatkozé felhivast és az eljarast s jelentést készit rola; tovabbitja szakmai
ellendrzésre, hitelesitésre, a tervdokumentaciot illetd tanulmany kidolgozasara; a tervek
kidolgoz4sanak szakaszdban beszerzi a kozvéllalatok feltételeit, vezeti és nyilvéantartja az
okiratokat és 6rzi a tanulmanyokat; egyiittmlikédik illetve részt vesz a Tervbizottsig
munkdjaban; nyilvantartast vezet a benyujtott tervekrdl, azok mddositasair6l €s érvényességiik
megsziinésérdl; elkésziti a helyrajzi feltételek tervezetét; megjelenteti a tervdokumentaciokat és
a varosrendezési terveket; vezeti az els6foki eljarast az egységesitett eljarasnal;ellendrzi a feltételek
teljesiilését a beterjesztett kérvények alapjén torténd eljérashoz, a benyujtott okiratok torvénnyel és a
torvény alapjan hozott aktdkkal valé Gsszeegyeztetésének ellendrzését a varosrendezési tervekben;
elkésziti az Osszes, egyes kozigazgatasi okirat tervét; lebonyolitja a varosrendezési projektumok
megallapitasét illetd eljarast; tovabbitja a jogerds végzéseket - hasznélati engedélyeket a Koztarsasagi
Foldmérd Intézet Ingatlanok Féldhivatali Szolgalatdhoz; az internetes oldalon kézzéteszi a sziikséges
adatokat; minden mas tevékenységet elvégez az egységesitett eljarashoz kapcsoldédoan, dsszhangban A
Tervezésrol és épitésrol szolo torvénnyel és a torvény alapjan hozott aktikkal; mas teenddket is végez az
Ugyosztly és a Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitasara.

Feltételek:felséfoku végzettség, akadémiai alapképzés természet- vagy tarsadalomtudomanyi szakon,
osszesen legaldbb 240 EPR ponttal, akadémiai mesterképzés, szakositott mesterképzés, specialis
akadémiai képzés, speciélis szakositott képzéssel, illetve legaldbb négy évig tart6 alapképzés vagy
egyetemi szakképzés, szakvizsga, a szakméban szerzett legalabb hérom éves gyakorlat.”

» A 24. és 25. szam( munkahelyek modosulnak és igy hangzanak: ) )
24. ANYASAGI- ES GYERMEKJOGOK, TANULOI- ES EGYETEMISTA ELETSZINVONAL

TEVEKENYSEGEI
Megnevezés: Féreferens hivatalnok szama: 1

Tevékenységek lefrdsa: A gyermekes csaladok pénziigyi tdmogatasarol szolo eldirdsok kozvetlen
alkalmazasénak tevékenységeit végzi s dont a kérvényekrél; minden eljarast elektronikus formaban
vezet, alkalmazva az arrél szolo kotelezd utasitdsokat; vezeti az eljarast és elbkésziti a végzések
javaslatdt a gyermekpétlékra valé jogosultsig megvaldsitasardl; vezeti az eljarast és elokésziti a
végzések javaslatat a sziilsi pétlékra valé jogosultsig megvalositasardl; vezeti az eljérast és elokésziti a
végzések javaslatdt a sziilési szabadsag és a gyermek kiilsn gondoskoddsa miatti munkardl vald
tavolmaradas idején torténd jovedelemtéritésre vald jogosultsdg megvalositésarol;nyilvantartast vezet
mindazokrél az adatokrél, melyek fontosak a gyermekvédelem teriiletét illetd jogok megvalésitasahoz és
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OCTBAapHBAamy INIpaBa JOJAaTKa Ha JeIly; BOAM MOCTYNAK M IpPHIOpeMa MPeQIor pelema o
OCTBapHBaby IpaBa Ha POIUTEICKH J0JATaK; BOAM NOCTYNAK H IPHIIPEMa MPEUIOr PEIIEHha O
OCTBapuBaby NPaBa Ha HaKHAIy 3apajie 3a BpeMe MOPOMHMIECKOT OICYCTBA M OJCYCTBA Ca pana
360r noceGHe Here NeTeTa; BOMM EBHIECHIM]Y O CBAM IOJALMMA KOjU Cy GHTHH 32 OCTBApHBAISE
npaBa K3 O0NACTH J€YMje 3aIITHTE H OCTBapyje HENOCPeAHy capaliby ca yCTaHOBaMa H
OpraHHMa KOjH BOIE CBUJICHILHMjy O IOJAlMMa KOjU Cy GMTHM 3a OCTBApHBAIE OBHX IIPaBa;
u3pahyje MeceyHe U IOIMIIELE M3BENITaje, Kao U NOTpedHe HHbOpMANUje, aHATH3e U U3BEIITaje
3a norpebe penyOIMYKHX, IOKPajHHCKHX W OpraHa JIOKaJIHE CaMOympaBe, Kao H HadelHHKa
OnmrrHcKe ynpase; o6aBba W CBE Jpyre IIOCIOBE M3 OBHX OOJACTH;NpHKYILUBa, obpaliyje,
OBepaBa ¥ IIPUIIPeMa IIOJIaTKEe ¥ OIIyKE 3a IOJHOCHOLIE 3aXTeBa 3a OMINTHHCKE M penybauyuke
YYEHUYKE U CTYACHTCKE CTHUIICHIH]€ M KpeauTe; u3palhyje MeceuHe U rOqUIILE H3BEIITaje, Kao ’
Apyre uH(pOpMalKje, aHaIu3e H H3BEITaje 3a NoTpede pemyOIMdYKuX, MOKPajHHCKAX U OpraHa
JIOKAJIHE CaMoyIIpaBe, Kao M HadenHHKa ONIITHHCKE yIpase; IO MOTpeOH y4YecTBYje y H3paau
ONINITHHCKHAX IPONHCa U3 OBUX 00JacTu; 00aBJka M CBE Jpyre MOCIOBE U3 OBe 06IACTH; pajd H
CBE ZIpyre MOCIIOBE 10 HaJIory HauenHuka Onesbema 1 HaueaHuka ONMIMTHHCKE YIIpaBe.

VenoBu: cpefmbe 4eTBOPOrOANIILE 00pa3oBame APYIITBEHOT CMepa HIIH MHMHA3Hja HAjMarhe
TIeT TOIMHA PAJHOT HCKYCTBA Y CTPYIIH, ITO3HABALE Pajia Ha pauyHapy.

25. EBUIEHTHUYAP OBJIACTHU JbYAICKUX PECYPCA -IJAKTUJIOT PA®
3Bame: HamemTeHUK - YeTBpTa BpcTa pajHuX MecTa Opoj HaMeImTeHuKa 1

Omyc mocIoBa:BOIM MEPCOHATHY M KaApPOBCKY €BUICHIM]Y 3alOCICHUX; EBHACHLHU]Y CTPYUYHOTr
ycaBpinaBama ci1yKOeHHKa; BPILIH OCTAIC IT0CIOBE CBHACHIM]E O 3HaYaja 3a KapHjepHH pa3Boj
ciyx0eHuKa, Ka0 M YCIOCTaB/BAKE KaJPOBCKE CBHJCHIMje M BOhEHme NEPCOHAIHUX AOcHjea
CBHX 3amocieHux Yy ympasu, onmbopumka CO-e u wiaHoBa OmnmruHCcKOr Beha; Bpmm
aJIMHHHCTPAaTHBHO-TEXHUYKE TOCIIOBE Y MOCTYIIKY 3alonubaBaa H n3bopa KaHanuaata; o6aBba
cBe maktmiaorpadcke IOCIOBE Ha CPICKOM M MalapckoM je3uky 3a moTpebe opraHa JIOKalHE
camMoympaBe; pyKyje (OTOKOIMp amaparoM; HO HAJIOTYy pyKyje TelehOHCKOM LEHTPaIoM;
YMHOJXaBa, COPTHpa, Cllaja ¥ ypydyje CBe MaTepHjajie KOjH Cy OTKYIaHH HJIHM (POTOKONUpaHH;
00aBJba CBe MOCIIOBE Be3aHe 3a M3[aBame MOTBpHAa M3 00NacTH pafgHUX OIJHOCA 3aIOCIEHUX Y
OmIITHHCKO] YIIpaBH; OBEepaBa 3[PaBCTBEHE KIGIDKHIE; 00aB/ba aIMHHHACTPATHBHO-TEXHUYKE
IIOCJIOBE OKO H3pajJie HalpTa jeAHOCTAaBHUJHUX aKaTa U3 00JIaCTH paJHHUX ONHOCA; YroBOp O ANy,
BpLIEKE NPUBPEMEHAX M IIOBPEMEHUX NOCJIOBA, [OCIOBE NMPHjaBe M OJ(jaBe 3alOCIEHHUX M CIL;
BOAM €EBHMJEHHMIjYy KopHIIhema TOJWIIBHX OOMOpa, IaheHHX OACYCTBA; BOLH EBHICHLH]Y
HOPMATHBHHX aKaTa; [MOMa)ke PYKOBOJHOIY IIPOTHBIIOXKapHe ciy’k0e y Bolhemy eBUIEHIHje O
POTHUBIIOJKAPHUM alapaTiMa M O3HaKama;00aB/ba M OCTAlE IMOCIOBE MO HAIOrY HAYeJHMKA
Oneberba niM HadenHuKa ONIITHHCKE yIIpaBe.

Vemosu: crpyuna cnpema II waum III cremen, 1 roauHa pagHOr MCKYCTBa, IOJIOXEH Kype 3a
maxtwiorpaga mpsBa Kiaca, — aKTHBHO 3HAme H I03HABamke NpaBomuca MahapcKor jesuka.

[Ipobuu pan.”
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kozvetlen egyiittmiikodést valdsit meg az intézményekkel és szervezetekkel, melyek az e jogok
megvalositasdhoz fontos adatokat vezetik; havi és évi jelentéseket dolgoz ki, valamint a
szilkséges tajékoztatokat, elemzéseket és jelentéseket a koztarsasagi, tartomdanyi és helyi
onkorményzati szervek sziikségleteire, valamint a kozigazgatasi hivatal vezetje szamdra;
minden mads, e teriiletet érintd tevékenységet is elvégez; Gsszegyijti, feldolgozza, hitelesiti és
elokésziti az adatokat és hatdrozatokat a kozségi és koztarsasagi tanuldéi €s egyetemista
osztondijak és kolesonok igényléséhez; havi és évi jelentéseket valamint maés téjékoztatokat,
elemzéseket és jelentéseket készit a koztarsasagi, tartomdnyi €s helyi onkormdnyzati szervek
sziikségleteire valamint a kdzigazgatasi hivatal vezetOje szamadra; sziikség szerint részt vesz az e
teriiletet érint6 kozségi elbirasok kidolgozasaban; minden mas, e teriiletet érint6 tevékenységet is
elvégez; minden mias tevékenységet is elvégez az Ugyosztaly és a Kozigazgatasi Hivatal
vezetbjének utasitdsara.

Feltételek: négyéves kozépfoku végzettség tarsadalomtudomanyi szakon vagy gimnazim, a
szakmaban szerzett legalabb &t éves gyakorlat, szamitégépen végzett munka ismerete.”

25. EMBERI EROFORRASOK NYILVANTARTOJA — GEPIRO

Megnevezés: Kozalkalmazott-negyedik csoport Kozalkalmazott szama: 1

Tevékenységek lefrasa:Vezeti a foglalkoztatottak személyes és szakmai nyilvantartdsat; a

hivatalnokok szakmai tovébbképzését; egyéb, a hivatalnokok szakmai Kkarrierjét illetéen fontos
hivatalos nyilvéantartast vezet, elkésziti a szakmai nyilvantartast és vezeti a kdzigazgatasi hivatal Osszes
dolgozéjanak, a képviseld-testillet és a kdzségi tanics tagjainak személyes aktajat; adminisztrativ-
technikai tevékenységeket végez a foglalkoztatas és a jeloltek kivélasztasanak eljardsa soran; a helyi
snkorményzat szervei sziméra elvégzi az Bsszes gépiroi tevékenységet szerb és magyar nyelven; kezeli a
fénymésolot; utasftasra iigyel a kozponti telefonnal; a legépelt vagy fénymasolt Osszes anyagot
sokszorositja, valogatja, Osszefiizi és atadja; elvégez minden, a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal
foglalkoztatottjainak munkaviszonyara vonatkozé igazoldssal kapcsolatos tevékenységet; elvégzi az
adminisztrativ-technikai tevékenységeket a munkaviszony teriiletét érintd egyszeriibb akték tervezetének
kidolgozasanal; megbizéi szerz8dés, ideiglenes és idészaki tevékenységek végzése, a foglalkoztatottak
be- és kijelentéseinek tevékenységei és hasonlok, vezeti az évi szabadsigok hasznalatdnak és a fizetett
tavolmaradas nyilvéntartasat; vezeti a szabdlyzatok aktdinak nyilvantartasat; segiti a tlizvédelmi szolgalat
irdnyitojat a tlizvédelmi eszkozok és jelolések nyilvantartasanak vezetéseben; minden més tevékenységet
is elvégez az Ugyosztaly és a Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének utasitaséra.

Feltételek: 1. és TII. foki szakképesités, 1 év munkatapasztalat, els6foku, elvégzett gépirdi tanfolyam,
magyar nyelvtudas és helyesiras ismerete, probaidd.
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Iocne pajHor Mecta 6poj 26, Koxaje ce HOBO pafHO MecTo 26a, ¥ TO:
»26.a IIOCJIOBH CAPAJTIHE CA IIUBUJIHUM CEKTOPOM U ITPEBOBEKHA
3Bame: CaBeTHHK Opoj ciyxGenunka |

Omyc nocnosa: Ilparu ocrBapuBame NpaBa HANMOHATHAX MAmHHA M ETHHYKHX rpyna u
Ipe/UIaKe Mepe y NUbY HBHXOBOT N0OO/bIaKa; capahyje ca opraHusamujaMa Koje OKyIUbajy
HAlMOHANHE MamHHE M CTHHYKE IPyIle M NOMaXe HHXOB paj; HpHmpema HHOoOpManujy 3a
M3paly mpejuiora GHHAHCHJCKOT IIaHa y IOCTYNIKY JOHOIICEkA OUIyKe 0 Gylery 3a onpeheny
Oygercky roausy y oOnacTH 3a KOjy je HaJie)XaH M NPATH HEroBO W3BPIIEH:E; IPaTH
peaiM3audjy NpojeKata KOju €€ THYY HAMOHATHHX MAaibHHA M €THHYKHX IPYNa, 3aKOHCKY
perynatuBy M3 OBHX 00JacTd ¥ IpeUIake pellera y Be3W ¢ THM; Npeiaxe u yHampehyje
MEXaHM3ME Capajithbe jeMHUIIE JIOKAIHE CaMOyNnpaBe ca OpraHH3alyjaMa [UBIIHOT APYIITBA Y
IWbY CTBapama PCIOBHE KOMYHHKallMje, capaJibe H HHXOBOI YK/bYUHBAma Y JOHOLIEHE
OJUTyKa H H3pajy IPOIKCa HA JIOKATHOM HHUBOY; IpYyxKa NOAPIIKY Y HHULUPAY, OPraHA30BambY
M OIp)KaBamby jaBHHX paclpaBa M KOHCYJTalHja ca OpraHM3aldjamMa LUBHJIHOT pYIITBA;
HHHIHpA X OpraHusyje peHOBHE CacTaHKe H3Mehy JOHOCHONIA OMIyKa jeNMHMIA JIOKAIHE
caMoylpaBe M 3aHHTEPECOBaHMX OpraHHW3allija LHUBHJIHOI JIPYINTBA IO IOJHETOM IIHTAKY;
00e30ehyje ygemhe oBux opraHusanyja y mpouecy u3paze Oynera u pazMarpamy IIPHOPUTETA 3a
(puHaHCHpame MpojeKara U IporpaMa OBHX OpraHM3alyja; NPHKYIJba IOJATKE W M3BCINTaBa O
capaJlibil OpraHu3alyja IUBAIHOT JPYINTBA Ca OPraHuMa je/INHUIA JIOKATHE CaMOYIIpaBe; BOIH
eBUJIEHIIMjy O IpuMepuMa ao0pe mpaxce, o0aBjba IOCIIOBE aXypUpama 3BaHHYHE HHTEPHET
npe3eHTanyje H 00jaB/bHBarba HHpOpMalHja 04 jaBHOT 3Hadaja (IHEBHO aXKypHPame BECTH Ha
3BAHHYHOM CajTy ONIITHHE) Ha MaljapckoM je3HKy; crapa ce O CiIy)KOEHOM JIMCTY OINIUTHHE Ha
MahapcKOM je3HKy ; pajM IIOCJIOBE OCImoco0JbaBama 3allOCICHHX 3a pajl ca CTpaHKama Ha
MaTepmeM jE3HKY;BPIIH II0CIOBE IpeBoleba ca CPICKOT je3uKa Ha MahapcKu je3uK B 0OpHYTO,
3a moTpe0e opraHa JOKaJHE CaMOyIpaBe, jaBHHX Ipeay3elia M yCTAaHOBa YHjH j€ OCHHBAY
ommrtuHa HoBu KHexeBaln, kao ¥ 3a JIpyra IpaBHA JMIA Y CKIaQy ca OAroBapajyhuM OmmTaM
aKTOM; cTapa ce 0 (yHKIMOHHKCama BeO cajTa onmmTHHE Ha MahapcKoM je3HKy, H IpeBolemy H
o0jaBspHBamy TEKCTOBA Ha MahapcKoM je3HKy;00aB/ba U JIpyTe IIOCIIOBE 110 HAJIOTY IPEACeAHIKA
u cekperapa CO-e u HauenHuka ONIITHHCKE yIpase.

VenoBu: credeHO BHCOKO oOpazoBame H3 00JacTH JPYIITBEHHX Hayka  Ha OCHOBHHUM
akazeMcKuM cryaujama y obumy ox HajMame 240 ECIIB GomoBa, Macrep akaJeMCKUM
CTyIMjaMa, MAacTep CTPYKOBHHM CTYIMjaMa, CIEUjATHCTHUKUM aKaJIeMCKHUM CTYIUjama,
CIIENMjATUCTHUKAM CTPYKOBHUM CTYIMjaMa, OJHOCHO HA OCHOBHHM CTyIHjama y Tpajamy OX
HajMare YETHPH TOJWHE IIM CHCIHjaIHCTHYKHM CTyAujamMa Ha (akyiTeTy, HajMame TPH
rOMHE PajHOT MCKYCTBA y CTPYIH,CETH(HKAT O CTelmeHy MO3HaBama Mabhapckor jesuka ,
[I03HaBa€e pajia Ha pauyHapy.”
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A 26. szam munkahely utén 0j, 26/a munkahelyet iktatnak be, az alabbit:
,26/a EGYUTTMUKODES A CIVIL SZFERAVAL ES FORDITOI TEVEKENYSEGEK

Megnevezés: Tanacsado hivatalnok szdma: 1

Tevékenységek leirdsa:Koveti a nemzeti kozOsségek és etnikai csoportok jogainak
megvaldsulasat és intézkedéseket javasol azok elémozditdsa céljabdl; egyiittmiikédik a nemzeti
kozosségeket €s etnikai csoportokat tomoritd szervezetekkel és segiti azok munkadjat;
tajékoztatast készit a pénziigyi terv kidolgozasahoz a koltségvetés meghozatalanak eljarasaban
az adott koltségvetési évre azon a teriileten, melyre illetékességgel rendelkezik s kbveti annak
megvalosulasat; figyelemmel kiséri a nemzeti kdzosségek és etnikai csoportok projektumainak
megval6sulasat, e terliletek torvényes rendelkezéseit és hozzajuk fliz6déen megoldasokat
javasol; javasolja és fejleszti a helyi 6nkormanyzati egységek és a civil szféra szervezetei kozotti
egylittmiik6dés mechanizmusait a rendszeres kommunikacié megteremtése, az egytittmiikddés
¢s azok helyi szinten torténé eldirasok €s hatarozatok meghozatalaba valé bekapcsoldsa
érdekében; tamogatdst nyujt a civil szféra szervezeteivel lebonyolitott kozvitak
kezdeményezéséhez, megszervezéséhez, megtartasdhoz és véleménycseréhez; kezdeményezi €s
megszervezi a rendszeres taldlkozdokat a helyi 6nkorményzati egység dontéshozdja és az adott
kérdésben érdekelt civil szervezet kozott; biztositja e szervezetek részvételét a koltségvetés
kidolgozésanak folyamatéban és e szervezetek projektumainak és programainak pénzelését illet6
prioritdsok megvitatdsédban; jelentéseket gylijt és beszamol a civil szervezetek és helyi
onkormanyzati szervek egyiittmikodésére vonatkozoban; nyilvantartist vezet a gyakorlatban
megvalosul6 jo példakrol, lebonyolitja a kozérdekli informacidk frissitését, megjelentetését a
hivatalos honlapon (hirek napi frissitése a kozség hivatalos honlapjan) magyar nyelven;
gondoskodik a kozség hivatalos lapjardl magyar nyelven:felkésziti a foglalkoztatottakat az
tigyfelekkel valé anyanyelven tdrténd kommunikaciora; forditasi tevékenységet végez szerb
nyelvrél magyar nyelvre és forditva a helyi 6nkorményzat szervei, a Térokkanizsa Kozség altal
alapitott kozvéllalatok ¢és intézmények szdmdra, valamint mds jogi személyek szémara,
osszhangban a megfelel6 altalanos aktéval; gondoskodik a kézség honlapjarél magyar nyelven s
a szovegek magyar nyelvii forditdsarél és megjelentetésérdl, mas tevékenységeket is végez a
kozség polgarmestere, a kozségi képviselé-testillet elndke és a Kozigazgatési Hivatal
vezetdjének utasitasara.

Feltételek:fels6foki végzettség tarsadalomtudomanyi szakon akadémiai alapképzésen, dsszesen
legalabb 240 EPR ponttal, akadémiai mesterképzés,szakositott mesterképzés, specidlis
akadémiai képzés, specidlis szakositott képzéssel, illetve legalabb négy évig tartd alapképzés
vagy egyetemi szakképzés, a szakmaban szerzett legalabb hérom éves gyakorlat, bizonylat a
magyar nyelv ismeretének szintjérdl, szamitégépen végzett munka ismerete.”
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¥ Tauku ,,2.2.0/1c€eK 3a ONIITE MOCIOBE H MECHE KaHllenapuje", pagHo MECTO IO Opojem 29,

M€ba Ce U INIacH:
»29.1I0CJIOBU 3AIITUTE 3ATIOCJIEHUX Y YTOBOPHE ITOIITE Y ‘BAJIU
3pame: CapanHuk 6poj cinyxGenuka: 1

Onuc nocnosa: OGaBiba MOCIOBEHA CIPOBOhEHY Me€pa COLHjalHE M 3APaBCTBEHE 3aITHTE
Ciyx0eHHKAa M HaMEIITEHHKa; YYeCTBYje y NPUIOPEMH aKkata o IPOLIEHH PU3MKA M3 OBHX
obmacty; mpeanaxe Mepe 3a 106OJbIIAME YCIOBA Paja; KOHTHHYHMPAHO TIPaTH H KOHTPOJIHIIIE
IpEMeHy Mepa 3a Ge30efHOCT M 31paB/be 3alOCIEHHX HA paiy: IIPUIIPEMAa H CIPOBOIU
ocnocobspaBarse 3aoceHHX 3a 6e30eNan | 31paB pai; BpIId TpyjeM, o0pay ¥ U3pajl Ipemiora
aKata O JONIC/IH CONH/@PHUX M APYTUX BHOBA couujamde mnomolin; capalyje ca CHHIMKATHOM
OpraHM3allfjoM 3allOC/ICHHX H Ca OpraHM3allijaMa COUMjalHe M 3ApaBCTBEHE 3alliTUTE;pad Ha
JKUTOCAhe M Mapadupame OYEBHIHHMKA, MPOOHUX OTHCAKA, TOMTAHCKUX JKHIOBa; MpUIpEMa
Hajora 3a ymiaty M JHEBHHKA ymiaTa W HMCIara 3a TeKyhu jgam (kwuroc.nmapadup.osHaka);
OpHjeM yIjIaTa IO CBHM BpCTaMa MCIIYE-GHHX HAIora 3a ylnaty u obpana uctux (mposepa
KOMIIIETHOCTH [10/aTaKa, napaduparme, HyMepUcame, H3padyHaBake U yIUCHBAHE [IOIITAPHHE
II0 ICHOBHHKY; HalUlahMBambe, JKUTOCAbe M YIHUCHBAKE y JHEBHHK YILIATA — "pama"); npujem
Hajiora u 00pajia 10 II0CeGHMM yroBOpHMa; NpHjeM 4eKoBa rpahana paau miahama ycayra win
HCILIaTe y3 NPOBH3HjY ¥ 00pana (MpoBepa YIHCAHKX NOJATaKa Ca HACHTHHKALHOM HCIIpaBa);
3a Ganke Ban Hosor Kuesxesua mposepa BamummocT: y criucky Oamaxa moGujeHHM of momTe
Kuxunza, u obpaze HCTHX; BpIIeme JOAATHHX YCITyra: HCIYHaBatbhe KEHKHIA EJl u Hanora 3a
YILIaTy Ha 3aXTCB CTPAHKC, a M0 pasHHUM DEIUCHHMA, OUIyKaMa i 00aBelITehuMa IPKaBHUX U
ApyruX opraHa H 00paja; yIHCHBame€ Iojaraka H3 "pagoBa” O MPETXOIHOT JaHa y obpazan
MCCEYHEe CTaTUCTHKE; OOpadyH JHCBHOI NPHUXOZA, 3aK/byuHBama [HEBHHKA M YIHCHBAHE Y
KEbHTY Iperaje Onarajuu riaaBHe nomre y Kukunaw; napaduparmse, urocame u u3pana
crenubukanyje HOBIA M YeKOBA; YHOC MOJATAKA y KOMILyTep M mpezaja npuxoza GiarajuHu
riasHe nomre Kukunaa; o6asiba apyre mociioBe BesaHe 3a IIAITEP YTOBOPHE NOLITE; BPLIA X
Apyre IOCJIoBE IO HajIory HavenHuka Onesbera i Hadenauka OMIITHECKE yIIpase.

YcI0BH: CTEUEHO BHCOKO 00pa3oBame U3 00NACTH APYIITBEHHX WA IPHPOAHUX Hayka Hayka
Ha OCHOBHHM aKaJeMCKHM CTyadjama y obumy ox HajMame 180 ECIIB GomoBa, OCHOBHHM
CTPYKOBHUM CTyIHjaMa, OLHOCHO Ha CTyaHMjaMa y Tpajary XO TPH TOJHMHE, TIOJIOXKEH JAPKABHU
CTPYYHH HCIIAT, HajMawbe | rOIMHA PaTHOT HCKYCTBA, [I03HABAMKE Paja Ha pauyHapy.®

Y taukwm ,,2.3. Ojicek 3a MOC/IOBE MPHjeMHe KaHUENaprje™, PagHO MECTO MO Opojem 34 , Mema

CE M I'1acH:

»34. IIOCJIOBU IPYIITBEHVX JAEJIATHOCTHU U ITOCJIOBU MATUYAPA
3Bame: CapagHHK 0poj cyxOenuxa: 1

Omuc mocyiopa: Ilpati u mpHKyNJba OCHOBHE HOJATKE U3 MPENIIKOJICKOT, OCHOBHOT, CPEIEbEr
obpasoBarsa 1 06pasoBama OJPACIUX U3 HAJUTEXKHOCTH je/IMHHIE JOKAIHE CaMOyIIPaBe; npaTe
CTaE:€ H peanu3alyjy Iporpama paja , passoja i cupoeoljema yTBpljeHe moMMTHKE y 0BOj
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A 2.2. Altalanos Tevékenységek és Helyi Irodak Osztalya pontban a 29. szdmi munkahely
modosul és igy hangzik:

29. A FOGLALKOZTATOTTAK VEDELMENEK ES SZERZODESES POSTA TEVEKENYSEGEI
GYALAN

Megnevezés: Munkatars hivatalnok szama: 1

Tevékenységek leirdsa:elvégzi a hivatalnokok és kdzalkalmazottak szociélis és egészségiigyi védelmének
intézkedéseire irdnyuld tevékenységeket; részt vesz az e teriiletet illetd kockazatot felbecslé aktik
elokészitésében; intézkedéseket javasol a munkafeltételek javitdsa érdekében; folyamatosan kiséri és
ellenérzi a foglalkoztatottak munkahelyi - és egészségvédelme intézkedéseinek alkalmazasat a
munkavégzés sordn; elkésziti és megvaldsitia a foglalkoztatottak felkészitését a biztonsagos és
egészséges munkara; atveszi, feldolgozza és kidolgozza a szolidaris és a szocialis segély egyéb formai
odaitélésének okirat-javaslatait; egyiittmilikédik a foglalkoztatottak szakszervezetével és a szocialis- és
egeszségiigyi védelem szervezeteivel, dolgozik a tanik azonositdsan ¢és hitelesitésén,
probalenyomatokkal, postai bélyegzokkel; elokésziti a fizetési meghagyasokat és az adott nap be- és
kifizetési naplojat (bélyegzes, hitelesités); fogadja a befizetéseket az Osszes fajta kitoltott fizetési
meghagyas alapjan €s elvégzi azok feldolgozasat (az adatok hidnytalansaganak ellenérzése, hitelesitése,
szamozasa, a postai illeték kiszamolasa és feltiintetése az arjegyzék alapjan, megfizettetés, hitelesités és
rogzités a befizetési naploba); fizetési meghagyasok atvétele és feldolgozasa kiilon szerzOdések alapjan;
lakosségi csekkek atvétele a szolgaltatasok fizetése vagy kifizetése céljabdl jutalék és feldolgozas mellett
(a beirt adatok ellenOrzése az okmany azonositisival); a Torokkanizsan kiviili bankok esetében a
bankoknak a nagykikindai postatdl kapott listdjanak ellendrzésével és azok feldolgozasa; tovabbi
szolgaltatdsok végzése: az dramszolgaltatd fizetési meghagyasanak KitSltése az ligyfél kérésére, az allam
és mas szervek kiilonbdzd végzései, hatdrozatai és értesitései alapjan és feldolgozasuk; az el6z6 napi
munkanaplé adatainak rdgzitése a havi statisztika nyomtatvanyaba; a napi bevétel elszamolasa, a naplo
lezarésa és beirdsa a nagykikindai foposta atvételi fokonyvébe; az adatok rogzitése a szamitogépbe és a
bevétel 4taddsa a nagykikindai f&posta pénztariba, egyéb, a szerzddéses posta ligyfélablakahoz
kapcsol6dd tevékenységeket végez; mas tevékenységet is elvégez az Ugyosztaly és a Kozigazgatasi
Hivatal vezetOjének utasitdsara.

Feltételek:felsdfoka végzettség, természet- vagy tarsadalomtudoményi szakon, dsszesen legalabb 180
EPR ponttal, alapfoki szakképzés illetve harom évig tarté egyetemi szakképzés, szakvizsga, a szakmaban
szerzett legalabb egy éves gyakorlat, szamitégépen végzett munka ismerete.

A ,, 2.3. Ugyfélfogad6 Iroda Tevékenységeinek Osztalya pontban a 34. szimi munkahely médosul és
igy hangzik:

_34. TARSADALMI ES ANYAKONYVVEZETOI TEVEKENYSEGEK
Megnevezés: Munkatars hivatalnok szama: 1

Tevékenységek leirdsa: Koveti és Osszegylijti az alapvetd adatokat a helyi dnkormanyzati egység
hataskorébe tartozé iskolaskor elétti, alapfokt, kdzépfoku oktatds és felnbttképzés teriiletén; koveti a
helyzetet és a munkaprogram, fejlesztés és a megallapitott politika megvalositasat e teriileten és
kidolgozza a sziikséges informaciokat és jelentéseket; irdnyitja a szolgélatot; egyiittmi{ikddik az oktatdsi
feliigyeloséggel; kéveti az alapvetd egészségiigyi ellatds megvaldsitisat a kdzség teriiletén lévd
egészségiigyi ellatas igénybevételéhez sziikséges jobb feltételek Iétrehozasa és nagyobb foki elérhetbség
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obnactu u wm3pahyje morpebue mHboOpManHje W H3BewrTaje y 0BOj OOJACTH; PYKOBOIH
ciryx0Oom; capaljyje ca IpOCBETHOM HHCIIEKLMjOM; [IPATH OCTBAPUBAE-E OCHOBHE 3[PABCTBEHE 3
3aIITHTE OJ MHTEpeca 3a rpalane y muby cTBapama GoJbHMX ycioBa 3a Belly NOCTYIHOCT M
IPHCTYNa4HOCT y KOpHImNewy 3ApaBCTBEHE 3alITUTE Ha TEPUTOPUjH OmMIITHHE ; capabyje ca
Caperom 3a 31paBCTBO ONIITHHE M CABETHHKOM IIAIMjeHATa OIIITHHE; MpaTH cnpoBoheme Mepa
Koje ce OfHOCE Ha MOGOBIIARE KBATHTETA, e(HKACHOCTH M JOCTYIHOCTH YCIIyTa H H3paiy
IIaHa pasBoja [AeNaTHOCTH y 00JIacTH NevHje, COLMjalHe U 3PABCTBEHE 3alTHTE H APYIITBEHE
Opure 0 jaBHOM 31paBJby, OJHOCHO CIPOBOhEma yTBpljEHE MOJHTHKE y OBHM 06JIACTHMA;
IpUnpeMa IpPEIOr ;IpaTH MpOIMce M3 00JacTH pOJHE DAaBHOIPABHOCTH W CIpoBohema
TOJIUTHKE jeAHAKHX MOTYNHOCTH, TpyXa CTPYYHO-TEXHHYKY OMOR ¥ KOOPIMHHPA PajoM Tena
Cxynmrene ommruse ¥ OmmruHCKOr Beha, ydyecTByje y IpHIpeMu M HM3pajd IpojeKata,
Nporpama, IIaHOBa ¥ IPYT'UX JOKyMEHaTa, 00aBjba CTaTHCTHIKO-EBHIICHIIMOHE U JAPYTe MOCTIOBE
U3 JOMEHAa pOJHE PaBHOIPABHOCTH, OCTBApyje capallby H KOMYHHKAIHjy ca OprasuMa,
MHCTHTYLHjaMa ¥ HEBNaJWHAM OpraHu3auydjaMa ¥ M3 06JacTH pOIHE DPABHONPABHOCTH,
npunpeMa Haupre u npemiore OmIyka 0 MaTHYHMM HOJPYYjEMa Ha TEPUTOPHjH OIIITHHE,
ycknabyje uX ca 3aKOHCKHM IPONHCHMA U IO NOTpeOH, IPUIpeMa HAlpTe U MpPEIore APYTHX
OmIUTHX aKaTta u3 HauiexHoct JJIC, kao i 00paznoxerma i MPUIOre Y3 HAlPTe U MIPEIJIore THX
akara;BpLIM KOHTPOJIy HalpTa IPBOCTENICHUX PelIeHa U3 00IacTH JIMYHUX CTarha rpahana ;Boau
€BHICHLH]Y O IIPEKOBPEMEHMM CcaTHMa 3a MarH4ape Kojeé Cy BEHYaBalM BaH PaJHOT
BPEMEHA;0CTBapyjeé capagmy C€a PECOPHHM MHHHCTADCTBOM Yy BE3H  NOBEPEHHX
HOCJIOBA;PYKOBOJM MaTH4apCKOM CIy>KOOM;IIpHIIpeMa aHalu3e, H3BelITaje, uHpopManuje u
u3pahyje u3BeITaj 0 pagy 3a MaTH4apcKy ciyx0y;00aBiba IIOCIOBE 32 MaTHYHO moapy4je Hosn
Knexesaw, ¥ T0: BOXY OpPUTHHANIE U AYIUTHKATE MATHYHHX KEbUra poheHNK,BEeHYaHAX ¥ YMPIIKX;
BOJY MAaTHYapCKH JCIOBOAHHK M a30y4YHE MMEHUKE-HHIEKCE Y3 MaTHYHE KEbHIe; BPIIH YIIHC
JMBI" xon HOBHX ocHOBHMX ynuca y MKP; Bpum ynuc BaHOpa4HOI OYHMHCTBA Ha OCHOBY
npusHaka y MKP; crnpoBoau mocTymak 3a HMCHOpaBKe Ipellaka y MaTHYHHM KHHrama Iio
CIy)O€HO) XTy»KHOCTH HJIM 110 TIOJHETHM 3aXTE€BHMa; BPINH HaKHAJHE yMuce W NpUOeNemKe y
MaTHYHAM KIbHramMa, BpIOM OCHOBHH YIIHC HOBOI CTaryca y MAaTH4HE KHIGUTE; CIPOBOIM
IOCTYyIAK 3a YTBphMBAamE OCHOBA 3a YNHC JHYHOT MMEHA HA je3WIEMa HApoga H
HapoaHocTH;Bpuy ynuc y MKP HOBOr JMYHOr MMEHa JeTeTa IO 3aK/bydemy Opaka poauTeha
JeTeTa,[I0 YCBOjemy JeTeTa M JIp; cacTaBjba M JOCTaB/ba HM3BEINTAje M3 00JACTH MaTH4YapcKe
ciyx0Oe ¥ TMYHUX CTama rpalaHa HaKOH yIUca HOBOT CTaTyca; CauMi-aBa 3allUCHUK O IPHjaBH
3aKJby4nBama Opaka M IPCYCTBYje 3aK/bydHBamy Opaka, U Ha 3aXTEB 3aMHTEPECOBAHUX JIMIA
Aaje obaBelITeHe 0 MOJHETO] PUjaBy 3a 3aK/byderme Opaka; u3palyje pememe o ogoOpasamy
CKIanama Opaka Ipe MCTCKa 3aKOHOM IPOIMCAHOr poKa; 00e30ehyje dyBame MaTHIHE U ApYyre
apxuBCKe rpalje; KOOpIHHHpA paJ MaTHYapCKHX CIy>KOH y MECHHM KaHIIENapyjama;pajy i CBE
Apyre MOCJIOBE II0 HANOry HavenHuka Onesbema u HauenHuka ONMIITHHCKE ynpase.

YcnoBu: cTe4eHO BHCOKO oOpa3oBame H3 O00JacTH IpPYIITBEHHX HAayKda Ha OCHOBHHM
aKaJeMCKHM cTyadjamMa y oOmMy ox Hajmame 180 ECIIB GomoBa, OCHOBHHM CTPYKOBHHM
CTy/HjaMa, OJJHOCHO Ha CTyJ[HjaMa Y Tpajamy [0 TPH FOAHHE, IOJIOXKEH nocebGan CTPYIHH HCIIUT
3a MaTH4apa u opnamherse 3a o6aBJpatbe I10CIOBA MATHYAPA, H TPH FOAUHE PAJHOT HCKYCTBa.
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céljabol; egyuttmiikodik az 6nkorményzat egészségiigyi tandcsaval és a betegek tandcsadojaval;
koveti azon intézkedések megvaldsitasat, melyek a gyermek-, a szocidlis és egészségiigyi
védelem és a kozegészségiigy allami biztositasara iranyuld fejlesztési terv kidolgozaséra és e
szolgéltatasok mindségének, hatékonysdganak és elérhet6ségének javitisira vonatkoznak, illetve
az e teriileten megallapitott politika megvalositasara; javaslatot készit; figyelemmel kiséri a nemi
egyenjogusagra vonatkozo eldirasokat és az egyenld esély politikdjanak megvalésulasit,
szakmai- technikai segitséget nytjt és dsszehangolja a kozségi képviseld-testiilet és a kozségi
tandcs munkdjat, részt vesz a projektumok, programok, tervek és mads dokumentumok
elokészitésében €s kidolgozasaban, statisztikai-nyilvantartasi €s mas feladatokat 14t el a nemi
egyenjoguség terliletén, egylittmiikddik és kapcsolatot tart fenn a szervekkel, intézményekkel és
civil szervezetekkel a nemi egyenjogusag teriiletén; elOkésziti a kozség teriiletén 1évo
anyakonyvi terliletekrél sz6lo hatdrozat tervezetét és javaslatait €s Osszehangolja azokat a
torvényes elbirdsokkal €s sziikség szerint elokésziti a helyi dnkormanyzati egység hataskérébe
tartozd tervezeteket és mds 4ltaldnos aktakat valamint e dokumentumok indokldsait és a
tervezetek és javaslatok mellékleteit; elvégzi a polgarok személyi allapotara vonatkozé elséfokd
végzések tervezetének ellenOrzését; vezeti azoknak az anyakOnyvvezetOknek a talorara
vonatkozd nyilvéntartdsat, akik munkaidén kiviil bonyolitottak le hazassagkotést;
egylttmiikddik az illetékes miniszt€riummal a megbizatas alapjan végzett tevékenységeket
illetden; vezeti az anyakdnyvi szolgalatot; elemzéseket, jelentéseket, tdjékoztatokat készit és
jelentést dolgoz ki az anyakdnyvi szolgalat munkdjarol; elvégzi Tor6kkanizsa anyakdnyvi
keriiletének tevékenységeit, mégpedig:vezeti a sziiletési-, hazassagi- €s halotti anyakonyvek
eredeti és masodpéldanyat; vezeti az anyakdnyvi fokényvet és az abc-indexeket/névjegyzékeket
az anyakdnyvekkel parhuzamosan; bejegyzi a személyi szamot a sziiletési anyakdnyvbe valé j,
alapvet0 beirasnal; az apasag elismerése alapjan elvégzi a hizassdgon kiviili apasag bejegyzését
a sziiletési anyakOnyvbe; hivatali kotelezettség vagy benyujtott kérelmek alapjan vezeti az
anyakoényvek hibdinak javitasat illet6 eljarast; utélagos beirdsokat s jegyzeteket rogzit az
anyakonyvekben; elvégzi az 1ij, alapveto allapot beirdsdt az anyakonyvekbe; lebonyolitja a
nemzetek és nemzetiségek nyelvén torténd személynév beirasanak alapjat megallapito eljrast;
elvégzi a gyermek 0j személynevének beirdsat a sziiletési anyakonyvbe a sziilok gyermek
orokbefogadasat kdvetd hazassagkotése utan, stb.; jelentéseket allit Gssze és tovabbit az
anyakonyvi szolgalat teriiletérdl s a polgarok személyi allapotar6l az 1j allapot beirasat
kévetden; jegyzokonyvet készit a hazassagkotés bejelentésérdl és lebonyolitja a hazassagkotést,
s az érdekelt személy kérésére tdjékoztatast ad a hazassag megkdtésére vonatkozd benyujtott
kérvényrdl; végzést hoz a hazassagkotés engedélyezésérdl a torvényes hatéridd letelte eldtt;
biztositja az anyakdnyvek és mdis leltari anyagok Orzését; 8sszehangolja az anyakdnyvi
szolgalatok munkéjat a helyi iroddkban; mas tevékenységet is elvégez az Ugyosztily és a
Ko6zigazgatési Hivatal vezetdjének utasitasara.

Feltételek:fels6foku végzettség tarsadalomtudoményi szakon, dsszesen legalabb 180 EPR
ponttal, alapfoku szakképzés illetve harom évig tarté egyetemi szakképzés, kiilon szakvizsga az
anyakonyvvezettk szaméra ¢és felhatalmazas az anyakonyvvezetdi tevékenység elvégzésére,
hérom éves munkatapasztalat.”
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Pamio MecTo mox 6pojem 35 ,JTOCJIOBU MATHUYAPA U BUPAUKOI" CTIUCKA®, BPUIIIE
CE.

V Tauxu ,,2.3.0JIceK 3a ONmITe IOCIOBE MPHjeMHE KaHIenapuje™, pajaHa MecTa o Opojem 37 u
38, Memajy ce M riace:

,37. APXVIBAP U TTOCJIOBY [TMCAPHUIIE Y ITPUJEMHE KAHIIEJIAPHJE

3Bame: Bummm pedepeHT 6poj cimyxOenuka: 1

Onrc mocyioBa: Bpiny Kaneapyjcke IOCIOBe EEKTPOHCKE B PydHe Kiach(uKanyje 3aBpIIeH X
IpeaMeTa; BOAM €BHACHIMjY O apXWBHPaHHM IpPEIMETHMA; BOJH apXMBCKY KIBUTY; onabupa
apxuBcKy rpally; IPEHOCH pELICHE MPEJMETE IOCIIe oapeheHOr poka y apXHBCKH JCHO;
u3jIydyje mpeaMeTe U3 apXUBCKOT JIET0a KoMeje MPOTEeKao POK YyBama; npezaje apXuBcKy rpaby
HAJUIKHOM apXHBY; CTapa ce O MOLITOBamkby IPONHMCAHUX POKOBA 33 apXHBHPAILE NPEAMCTA;
pajau yTBphMBame M KOHTPOIy YTBPJCHOr peia dybarma MPEAMETa 3a apXHBHPAILC, Boljeme
KapTOHa M NpeIMeTa M3 apXhBe, pasBoherbe [peJMETa Ha KapTOHy U yJarame y NacuBy;
yiarame TpeiMeTa y OAroBapajyhn perucrap mpeMa HOMEHKIATYPH; H31aBambe NpeaMeTa H3
apxuBe pedepenTEMa kao ¥ Bpahame HCTHX; NOMaxe y obpanu mpeaMeTa 3a apXHUBHPABE;
CIIPOBOJM MEpE IPOTHBIIOKAPHE 3AINTHTE; H3Jaj¢ MPCAMETE U3 apXuBe pedepenTuma Kao U
pahame HCTHX; TOMaXe y 06pay IPeAMETa 3a apXUBHPakE;pajiil CBE IIOCTIOBE pajHor MecTa —
IIOCJIOBY [IMCAPHUIIE ¥ NPHjeMHE KaHIEIApHje;BPIIM K JIpyre [OCIIOBe IO HANOry HAdeIHUKa
ofiesbeha U HavelnHuKa OINTHHCKE yIpase.

VIoBH: CpeEhe YeTBOPOro/iIIhe 06pa3oBarke APYIITBEHOr WM MPAPOHOT CMEpa CMEpa 1l
rEMHA31ja, HajMakse TIeT TOJMHA PAJIHOT HCKYCTBA Y CTPYIH, IO3HABAE pajia Ha padyHapy.

38. [IOCJIOBU TEJIE@OHUCTE U EBEJUHIIAJE KPETAIA

3pame; HamemTenuk - UeTBpTa BpCcTa pajHUX MeCTa 6poj HameruTeHukKa 1

Ommc mociopa: O6aBsba MOCIOBE KOHTPOJE yjlacka W m3nacka y srpagu Ommrume Hosu
KHe)keBall NMCAHOM €BHICHIM]OM; IpPUMEIbyje ONIITa aKra KojuMa cCy oxpehena mpaBuiia
[OHAIaKka U 00/Iauerha ca IpaBoM Jia He JO3BOJIH yllasaKk y 3rpany JIMInuMa KOja He UCITyHaBajy
Taxo yrspljeHa mpaBmna; aaje cBa MOTpeGHA obaBemTera rpahaHuMa KOj yJjaze y 3rpaay H Io
mpaBWITy WM TNOMaxe jga mponaby oxpeheny IIPOCTOPHjy OIHOCHO 3aIOCIEHOT; Jaje CBe
notpebue uEdopManuje TeneGoHOM; y HEMOCPETHHM KOHTAKTHMA Ca rpaljaEuMa QyXaH je Jxa
YICIIOJbH BHCOK CTEIIeH JbyOa3sHOCTH M TOJNEpaHIuje, a obaBemTenha naje MCK/BYUHMBO cTOjelin;
06aBe3HO BpIIH TenedOHCKY POBEPY Ja JI¥ CTPAHKE MOTY OMTH NPHUMIBEHE KOJ| 3aI0CIICHIX KO
KOjUX Tpaxe IpujeM; 00aB/ba IOCIOBE LECHTPAIHCIC H CBE APYre IOCIOBS HEONXOAHE 3a
HOpMaJaH pajl M (YHKIHOHHCaEme Tele(hOHCKE MEHTpase (cmoboxme TeneOHCKE JHHM)E);
OZNrOBOPaH je Ja y IpHjaBHHIly HE yJa3c HMTH C€ 3aApr)KaBajy 3allOCIeHH HHUTH JApyra JIMNa,
o6e36ehyje 3rpaly H HHBEHTap; BOAM padyHa O ygcrohu mpHjaBHUIlE, TPOTOApa M INAPKUHTA
HMCIIPEJT 3rpajie, a 10 MOTpeOH YMCTH U BEJUKH MAapKUHI MUCIPEN 3rpaje; pelIoBHO KOHTPOJIAIIIC
6poj TIPOTHBIOKAPHEX ypehaja i 03HaKa, 1 0 ToMe 00aBeITaBa PYKOBOAKOLA IPOTHBIIOKAPHE
ciyx0e;noMaxe y IpEHOIeY IONpeMIbeHe pode (KaHILETApUjCKH MaTepH]jal, IOTPeOIITHHE 38
KyXHIby, COKOBH, Kaa H CIJ.);IOCIOBH C€ 00aBjbajy y [B€ CMEHE-IIPENOAHCBHA H
IOC/TeNOAHEBHA; BPIIA 1 APYTE MOCIIOBE [0 HAJIOTY pyKosoauoua Ojcexa, HauenHuka Onesemna
¥ HavenHuK ONIITHHCKE yIpaBe.
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A 35. szamii, ,ANYAKONYVVEZETOI ES A VALASZTASI NEVJEGYZEK TEVEKENYSEGEI
munkahelyet torlik.

A ,23. Ugyfélfogadé Iroda Altalanos Tevékenységeinek Osztdlya pontban a 37.6s 38. szimi
munkahely médosul és igy hangzik:

,37. LELTARI-, IKTATOI ES UGYFELFOGADO IRODA TEVEKENYSEGEI
Megnevezés: Foreferens hivatalnok szdma: 1

Tevekenységek lefrdsa:elvégzi a lezart targyak elektronikus és kézi osztalyozasat; nyilvantartast vezet az
irattari targyakrol; vezeti az irattari konyvet; valogatja az irattari anyagot; a meghatéarozott hatarid6 letelte
utdn atviszi a targyak végzését az irattari anyagba; megsemmisiti a leltelt hatédridejli irattari anyag
targyait; az illetékes irattarnak dtadja az irattéri anyagot; gondoskodik a térgyak leltirozdsahoz fiiz6d6
eldirt hatéridok betartésarol; elvégzi az irattarban 6rzott anyag megallapitott sorrendjének megéllapitdsat
¢s ellendrzését, vezeti az irattdr targyainak kartonait és targyait, a targyak kartonokbdl torténd
elkiilonitését és passzivaba helyezését; a targyak tételek szerinti elhelyezése a megfeleld nyilvantartasba;
a targyak irattarbol torténd kiadésa és azok visszavétele; segédkezés a leltarozsra szant térgyak
feldolgozasaban; tiizvédelmi intézkedéseket bonyolit le; a referenseknek kiadja az irattari tirgyakat és
visszahelyezi azokat; minden tevékenységet elvégez az iktatd- és ligyfélfogadd irodahoz kapcsoléddan;
més tevékenységet is elvégez az Ugyosztaly és a Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitdsara.

Feltételek: négyéves kozépiskolai végzettség tarsadalom- vagy természettudoményi szakon vagy
gimnazium, a szakmédban szerzett legalabb 6t éves munkatapasztalat, szamitogépen végzett munka
ismerete. ”

38. TELEFONKEZELO TEVEKENYSEGEI ES JELENLETI NYILVANTARTAS VEZETESE

Megnevezés: Kbzalkalmazott - negyedik csoport Kozalkalmazott szama:1

Tevékenységek leirdsa: Elvégzi Torokkanizsa Kozség Onkormanyzata épiiletébe valé belépés illetve
annak elhagyasanak irdsban torténé nyilvantartasat; alkalmazza az 4ltalinos eldirdsokat, melyekkel
meghatarozzak a viselkedés szablyait, azzal a joggal, hogy nem engedélyezi az épiiletbe vald belépést
azoknak a személyeknek, akik nem tartjék tiszteletben az igy megallapitott szabalyokat; az épiiletbe
belépé polgaroknak minden sziikséges tdjékoztatist megad s segitséget nyiijt a megfeleld helyiség vagy
alkalmazott megtaldldsaban; telefonon minden szilkséges tajékoztatast megad; a polgirokkal valé
kozvetlen kaposolattartds soran koteles nagyfoka kedvességet és megértést tandisitani, tajékoztatdst pedig
kizarolag allva ad; telefonon kotelezben ellendrzi, hogy az tigyfelet tudjék-e fogadni annal a
foglalkoztatottnal, akihez az iigyfél érkezett; elvégzi a telefonkezeldi tevékenységeket s minden
tevékenységet, melyek elengedhetetlenek a telefonkdzpont rendes munkéjéhoz és mitkédéséhez (szabad
telefonvonalak); feleldés azért, hogy a portasfiilkébe ne menjenek be és ott ne tartézkodjanak a
foglalkoztatottak sem pedig més személyek; gondoskodik az épiilet és az arhivum biztonsagardl; tigyel a
portasfilke, az épiilet elStti jérda és a parkol6 tisztasagéra, s szilkség szerint megtisztitja az épiilet elbtti
nagy parkoldt; rendszeresen ellendrzi a tlizvédelmi felszerelés és jelzések szamat és arrdl értesiti a
tlizvédelmi szolgalat vezet6jét; segit a megérkezett arii szétosztasaban (irodai anyag, konyhai arucikkek,
iiditok, kavé, stb.); a tevékenységeket két valtisban végzik — délelstt és délutan; mas tevékenységet is
elvégez az Osztaly, az Ugyosztaly és a Kézigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitaséra.
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YCIoBH: cTeYeHO cpemme 0Gpa3oBame IIPHPOZTHOT HJIH APYIITBEHOT CMEpa , HajMame jexHa
TOMMHA paj(HOr HCKYCTBA, I03HABAE pajia Ha pauyHapy.”

Y tauku ,,2.4. CiyxGa 3a 3ajeqsuuke mociose u onpxkaBame®,pasHO MecTo oA 6pojem 39,

MEHa Ce U IJIACH:
»39. PYKOBOWJIALL ITPOTUBIIOXAPHE 3AIITHUTE, JIOXXAY-JJTOMAP
3pame: Hamemrenuk-YeTspra BpeTa pajgHux MecTa Opoj HamemTeHnKa 1

Omrc nocnoBa: PykoBoIH HpOTHBMOXapHOM cryx060M, crapa ce 0 Gpojy , HCIPaBHOCTH u
CMeIITajy NPOTUBNOXAPHHX ypehaja M NMpOTHBMOXAPHEX O3HAKa y4€CTBje y H3paid ILIaHa
eBaKyaluje;npunpeMa u u3palyje roaNIImBY wian OJpxaBarma 00YKe 3a 3aII0CIIEHe 0 PYKOBAEbY
MPOTHBIIOXAPHUM ypehajuma, U MOHamamy y MorylinM aKmeeHTHHM CHTyalHjama; cTapa ce 0
(YHKLMOHNUCARY CHCTeMa 3a 3arpeBame KaHIENapuja 32jelHMYKHX IIPOCTOPHja Yy 3rpaju
Onurure, onpxkaBamy MOCTPOjersa 3a 3arpeBarme, 0 IOTpeOHHUM KONMYMHAMA IOpHBa; 06aBIba
CHTHHje CToJNapcKe, GpaBapcke, BOJAOMHCTANATEPCKE H CIHUHE MOCIIOBE HA OZp’KaBarby 3rpazme,
OILPEME ¥ MHBEHTAPA; 3aMeHbYje CHjaliIe H HEOHe; KOCH, OJp)KaBa M UHCTH ABODHINTE U jaBHE
TOBPIIMHE HCTIPEA 3rpaje M €O napka HCIpes 3rpaje, Kao H IapKHHT IPOCTOP Of CHETa, Jie/a
u yumha; ofpikaBa ypeheHH 1e0 TAaBaHCKOr IIPOCTOpa M MOAPYM; BPIIM ¥ JAPYre MOCIOBE HA
TekyheM onpxaBamy 3rpane u ompeme; IO NOTpeGH 3aMemsyje KocTaBibada M HOHHOL 4yBapa;
BPIIH U Ipyre IOCNIOBE 10 HANIOTy HadenHuka Ofesbera H HauenHnka ONIITHHCKE YIpaBe

Yenow:Il uma  III cremen crpyusme cnpeme mmm KB, monosxen CTPY4YHH HCIIMT 3a paj ca
KOTJIOBHMA 32 IIEHTPAJIHO IPejarbe; MONOKEH HCIHT 3a TOCIOBE 3aIUTHTE O noxapa, 3 roguHa
pamHOT HCKyCTBa.*

Y rtaum ,3.Ciayxba 3a CKYNINTHHCKE [OCIOBE®, pamgHo MECTO IOX Opojem 42
~IIPEBOAWJIALL", BPHILIE CE, a pamHo MecTo o1 6pojeM 43, Mema ce ¥ ryiacu:

»43. II0OCJIOBH OPTAHA JIOKAJIHE CAMOYTIPABE U OITIITU ITOCJIOBU

3Bame: Bumm pedepent 6poj cyxbGennka: 1

Omuc nocniosa: OGasiba cBe 0CTOBE HA OCHOBY 3akoHa 0 HH(OpMalUjaMa ox jaBHOT 3Havaja;
obaBjba CBe aIMHHHCTPATHBHO-TEXHHUYKE MOCJIOBE MOCIIOBE 34 norpede CKymIUTHHE ONIITHHE
Hosu Kuexepan m pamaux tema CO-e, u TO: cTapa ce o H3paid IO3MBA, KOMILUICTHpAY,
TeXHUYK0] 00pajii MaTepHjaia 3a CeHuLE; GIaroBpeMeHo BPIIH JIMYHO A0CTABIbAME IO3MBA Ca
MAaTepHjalioM 32 CeAHHUE;BPIIA NPO3HBKY IPHCYTHAX ONGOPHMKA M BOJM 3AIUCHUK H GEIeKH
TOHCKH 3anmuc Ha ceauunama CO-e; npeGpojasa riacose Ha cennunama CO-e; nocTasiba OJUIYKE,
3aK/bydKe W Apyra nucMera ca ceauuua CO-e M pagHuX Tena y TEKCTy KOje My JOCTaBe
¢ynxumonepu CO-e; caummasa H3BOJ M3 3aNHCHHKA ca ceamuue CO-e pagHUX Tena;
AOCTaBba HAIVIEKHOM pedepeHTy Marepujane Koje je morpebHo o6GjaButu y ,,CiyxGeHoM
ety onmrane Hopr KnexeBan™; o0asiba CBe [0CT0BE 0KO IPUIIPEME H ONPIKABAbHA CEIHMIA
Onurrunekor Beha (mpujem MaTepHjaia, uspaja npeIora JHEBHOT pena, oTmpaBak II0O3HBa 3a
CeHHIY M CBHX JPYTHX MHCMCHA KOJH ce ofHOce Ha OmmTHHCKO Belie, crapame 0 OmpeMu 3a
CHHMAaE€ ¥ JIP.); BOIM 3aIIUCHHUK U apXMBHPA IIHCMEHH 3alTMCHAK M TOHCKY CHEMAK Ca CeTHHIIe
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Feltételek: kozépiskolai végzettség tarsadalom- vagy természettudoményi szakon, a legalabb egy éves
munkatapasztalat, szamitogépen végzett munka ismerete. ”

A ,, 24. Koz6s Tevékenységek és Karbantartas Szolgalata pontban a 39. szamu munkahely
modosul és igy hangzik:

»39. TUZVEDELEM IRANY{TOJA, FUTO-GONDNOK

Megnevezés: Kozalkalmazott-4. fajta munkahely kézalkalmazott szdma:1

Tevékenységek leirdsa: Iranyitja a tiizvédelmi szolgélatot, gondoskodik a tiizvédelmi felszerelés és
jelzések hibatlansagarél és elhelyezésérdl; részt vesz az ¢piilet elhagyasara vonatkozé terv
kidolgozasaban; el6késziti és kidolgozza a foglalkoztatottak szdméra tartott, a tizvédelmi felszerelés
kezelésére és az adott helyzetekben torténd viselkeddsre irdnyul6 képzés tervét; gondoskodik az
onkorményzat épiiletében talalhat6 irodak és kozds helyiségek fiitésére szolgal6 rendszer miikodésérol, a
sziikséges mennyiségii fiitdanyagrol; kisebb asztalos, lakatos, vizvezetékszerel8i és egyéb munkakat
végez az épiilet, a felszerelés és a raktar karbantartésa érdekében, izzékat és neoncsdveket cserél, kaszélja
a z0ld teriileteket az épiilet udvardban és koriilstte, karbantartja és tisztitja az udvart &s az épiilet elétti
kozterilletet és az épiilet elStti parkolérészt, eltakaritia a havat, jeget és falevelet a parkoldébol,
karbantartja a padlas rendezett részét és a pincét, més tevékenységeket is végez az épiilet és felszerelés
folyé karbantartasa soran, sziikség szerint helyettesiti a kézbesitét és éjjelidrt, mds teenddket is végez, az
Ugyosztaly és a K&zigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitasara.”

Feltételek:11. vagy II1. fokozatii végzettség vagy szakkepesites, szakvizsga a kozponti fiités kazénjaival
torténd munkaéra; tlizvédelmi tevékenységekre vonatkozé szakvizsga, 3 év munkatapasztalat.”

A ,3. Képviselo-testillet tevékenységeinek szolgélata” pontban a 42. szamd “Fordité” munkahelyet
torlik, a 43. szimu munkahely pedig médosul és igy hangzik:

»43. AHELYI ONKORMANYZAT TEVEKENYSEGEI ES ALTALANOS TEVEKENYSEGEK
Megnevezés: Foreferens hivatalnok szama: 1

Tevékenységek lefrasa: Minden tevékenységet elvégez A kozérdekil informécidkrdl szold torvény
alapjan; elvégez minden adminisztrativ-technikai tevékenységet a kozségi képviseld-testiilet és azok
szerveinek szitkségleteire, mégpedig: gondoskodik a képviseld-testiilet iiléseire sz616 meghivok
kidolgozasarél, hidnytalansagérél, miiszaki feldolgozésukrol; idében elvégzi az iilésekre sz616 meghivok
anyaggal egyiitt torténd személyes tovabbitasat; lebonyolitja a Jelenlévé tandcsnokok nyilvantartasat és
Jegyz8konyvet vezet valamint hanganyagot készit az iiléseken; megszamlalja a szavazatokat a képviselo-
testillet iilésein; tovabbitja a hatdrozatokat, zéradékokat és mas okiratokat a képviselo-testiilet és
munkatestiileteinek iilésérdl a képvisels-testiilet tisztségvisel6i altal tovabbitott szdvegnek megfelelden;
Osszedllitja a képviseld-testillet és munkatestiiletei iiléseinek jegyz8konyv-kivonatait; tovabbitja az
illetékes referensnek azokat az anyagokat, melyeket kzz¢ kell tenni Toérokkanizsa Kozség Hivatalos
Lapjéban; elvégez minden tevékenységet a Kozségi Tanacs iiléseinek eldkészitéséhez &s megtartasahoz
kapcsolodéan (az anyag atvétele, a napirend-javaslat kidolgozasa, iilés meghivéja és minden mas iraté,
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OB-a; Bpm oTIpaBak cBHX mucMeHa OB-a; pagu cBe nociose 3a paama Tena OB-a, u3yses ako
32 TO HUCY 3a]ly>KEHU NPYTH 3aI0CNeHH; 06aB/ba CBe CTpyuUHe, aAMUHUCTPATHBHE H TEXHHYKE
nocyose 3a notpede [Ipencennuka ommruue, meroBor 3amennka u HaueTHUKA Onmrrscke
yupase, yKibydyjyhu u obmact pamsux ommocaiiaje norpebHe HHGOPMaNHje 3aOCICHOM Ha
TOCIOBMMA H3pajie CajTa OMIITHHE; CTapa ce O o0jaBbuBamy CiIyKGEHOT TJIacHIa, BpUIH
apxuBupame Marepujana ca cemmmna CO-e u pamuux Tena; pagu U CBE Jpyre IOCIOBE H3
HAJUICKHOCTH CKYNIITHHCKE Coyx0e; BpIIM M Jpyre IOCIOBE IIO HAJIOTY CeKperapa W
npencenunka CO-e,navemnuka Onerbena 1 Hauerarka ONIITHHCKE yIpase.

Yenosu: CreueHo cpemme o6pasoBame M3 0071aCTH IPUPONHUX W JPYIITBEHUX HayKa Y
HYETBOPOTOMILEM TP2jatby, HAjMarse TPH FONUHA PATHOT HCKYCTBA y CTpyIH, [TO3HABAKkE pajia
Ha padyHapy.

Kao usnBojeno paxno mecro, nonaje ce Hoso PaaHoO MeCTO, H TO:

»I[IOCJIOBU CJIV)KBE WHTEPHE PEBU3UIJE
3pame: CaMOCTaIHN CaBETHUK Opoj ciayxOenuka 1

Omuc mocnoBa: PykoBomu ciyxbom u o6apma HajCIOXKEeHHje IIOCIOBe peBH3Hje;00aBba
TOCTIOBE HA PEBH3MjaMa CHCTEMa, PEBH3HjaMa YCArlIalleHOCTH, dunancujckum pepmsmjama,
peBH3MjaMa HH(OPMANMOHMX TEXHONOTHjA M PEBH3HjaMa YCIEMHOCTH WIIH KoMOuHaruje
HaBelICHUX THIIOBA PEBH3Mja;  u3palyje HAUPT CTPaTEmIKOT M TONUINEGEr ILIAHA peBusHje;
YYECTBYje Yy OJp)KaBarmy OPTraHH3alHOHUX M NPOMECHOHATHHX eTHUKAX CTaHJapJa; CaYHmbaBa
TNICPHOZMHE U IOJHIILE H3BCIITAJE 32 IIOCIOBE KOje Pealln3yje y U3BEIITajHOM HEepHOAY;IPYKa
CaBeTe PYKOBOACTBY M 3allOCICHMMA; IPHIpPEMa H IOJHOCH Ha 0XOGpaBame NpeNCeHHKY
ONIITHHE HAUPT CTPATEINKOr ¥ FOMUIIILET M/IaHA HHTECPHE PEBU3H|E; CIIPOBONM TOMUIIELH IIIAH
MHTEDHE DEBH3Hjeé M INpHUMEHYje METONONOTH]y HHTEepHE peBu3dje; mNpeIaxe Mepe 3a
obesbeljuBarme u onpxaBame OpraHM3ANMOHEX M NPOGECHOHATHAX ETHYKHX CTAHAAPHa;
NpuUnpeMa M3BellITaje U3 Jeokpyra paxa CiyxGe; o6apba U apyre HajCIIOXEHH]E 3alaTKe y
obracTy uHTEpHE peBH3Hje 1o Hanory IIpeacenHuka onmTHHe.

YCIIOBH:CTEYEHO BUCOKO 00Pa30Bakhe U3 HAYUHE, OJHOCHO CTPYYHE O6IACTH eKOHOMCKHX HayKka Ha
OCHOBHHM aKaJeMCKMM CTyadjama y o0mMy ox HajMmame 240 ECIIB Gozmosa, MacTep
aKaJIeMCKUM CTy[HjaMa, MacTep CTPYKOBHHM CTYyIHjama, CHELUjATUCTHIKAM aKaJEMCKUM
CTy/HjaMa, CTICIHjaTHCTAYKAM CTPYKOBHHM CTYAHMjaMa, OZHOCHO Ha OCHOBHHM CTyadjama y
Tpajalby O HajMame YETHPH TOAMHE WM CIEIHjaIiCTHYKUM CTyaMjaMa Ha (axyirery,
TOJIOXKCH APXKAaBHU CTPYYHM HCIIHT, HajMame MET TONWHA PaJHOT MCKYCTBA Y CTPYLHM OJ 4era
HajMame TPH TOJWHE pPAaJHOT MCKYCTBA HA IOCIOBHMA peBU3Hje, HMHTEPHE KOHTPOJE,
(HHaHCHjCKe KOHTPOJIE MM PavuyHOBOACTBEHO-(HHAHCH]CKAM IIOCJIOBHMA, ITOJIOXKEH MCITHT 3a
0BJIAINEHOT HHTEPHOT PEBA30DA Y jABHOM CEKTODY, MO3HABAHE pana Ha pauyHapy .”



OLDAL 280.- SZAM 34. TOROKKANIZSA KOZSEG HIVATALOS LAPJA 2018.12.11.

melyek a Kozségi Tandcsra vonatkoznak, a felvételezést biztositd felszerelésrl valo
gondoskodas stb.

vezeti a jegyzOkonyvet és irattarba helyezi a Kézségi Tandcson késziilt irésos jegyzbkodnyvet és
a hangfelvételt; elvégzi a Kozségi Tandcs okiratainak tovabbitdsat; minden tevékenységet
elvégez a Kozségi Tandcs munkatestiiletei szamara, kivéve, ha azokkal mas foglalkoztatottak
vannak megbizva; elvégez minden adminisztrativ-technikai tevékenységet a polgarmester, az
alpolgdrmester és a kdzigazgatasi hivatal vezetdjének sziikségleteire, beleértve a munkaviszony
terliletét is; a kozség honlapjénak kidolgozasat végzd foglalkoztatottnak megadja a sziikséges
tdjékoztatasokat; gondoskodik a hivatalos lap megjelentetésérdl, elvégzi a képviselb-testiilet és
munkatestiiletei iilésanyagainak irattirba helyezését; a képvisel6-testiilet hatiskdrébe tartozo
minden mds tevékenységet elvégez; mas teendbket is végez a képviselo-testiilet elndkének,
titkdranak, az Ugyosztaly és a Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitasara.”

Feltételek: négyéves kodzépiskolai vegzettség tarsadalom- vagy természettudomanyi szakon, a
szakmdban szerzett legalabb harom éves munkatapasztalat, szamitégépen végzett munka
ismerete.

Kiemelt munkahelyként még egy, az alabbi munkahellyel egésziil ki:

» BELSO ELLENORZES TEVEKENYSEGEINEK SZOLGALATA

Megnevezés: Onalls tanacsads hivatalnok szdma; 1

Tevékenységek leirasa:

Vezeti a szolgilatot és elvégzi az ellenbrzés legdsszetettebb tevékenységeit; elvégzi a rendszer
ellendrzésének tevékenységeit, az osszehangoltsag ellenérzésével, pénziigyi ellenérzéssel, az informécios
technoldgia és a hatékonysag ellenérzésével vagy a felsorolt ellendrzések kombinécidjaval; kidolgozza a
stratégiai és az évi ellendrzés tervezetének javaslatat; részt vesz a szervezett és szakmai etikai mércék
fenntartdsaban; id6szakonkénti és évi jelentéseket allit Sssze a jelentés idészakdban megval6suls
tevekenységekre; tandcsokat ad a vezetGségnek és a foglalkoztatottaknak; el6késziti és jovahagyasra a
kézség polgirmestere elé terjeszti a belsé ellenbrzés strartégai és évi tervét; lebonyolitia a belsd
ellendrzés évi tervét és alkalmazza a belsé ellendrzés mddszerét; intézkedéseket javasol a szervezett és
szakmai etikai mércék biztositdsdhoz és fenntartasahoz; jelentéseket készit a szolgalat munkakorébdl; a
belsd ellendrzés legosszetettebb egyéb feladatait is ellatja a kozség polgarmesterének utasitasara.

Feltételek:fels6fokti végzettség tudomanyos illetve akadémiai alapképzés kozgazdasdgtudomanyi
szakon, Gsszesen legaldbb 240 EPR ponttal, akadémiai mesterképzés, szakositott mesterképzés,
specidlis akadémiai képzés, specidlis szakositott keépzéssel, illetve legaldbb négy évig tarté
alapképzés vagy egyetemi szakképzés, szakvizsga, a szakmdban szerzett legaldbb 6t éves
gyakorlat, melyb6l legalabb harom év munkatapasztalat az ellendrzés, belsé ellenérzés,
pénziigyi ellendrzés tevékenységeiben vagy a szamviteli-pénziigyi
tevékenységekben,szakvizsga a kozszféra felhatalmazott bels ellenbrzésének végzésére,
szamitégépen végzett munka ismerete.”
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Yaam 3.

Ogaj IIpaBuinuk cTyna Ha CHary HapeHOT JaHa OJ JaHa 00jaB/bHBaEHa y ,,Ciyx6eroMm nucty
onmruHe Hoeu Kuexesarr,

PEITYBJINKA CPBUJA-AII BOJBOJIMHA Ilpeacemuuk Ommrrurckor Beha
OINIIITUHA HOBU KHEXEBAI]

-OIIIITUHCKO BERE- Hp PanoBan Ysepuh, c.p.
BPOJ: I1I-06-1/2018-70-2

JAHA: 11.12.2018. roguse

HOBU KHEXXEBAI]
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3. szakasz

E Szabalyzat a Torokkanizsa Kozség Hivatalos lapjaban valé kdzzétételét kovetd napon lép
hatélyba.
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